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| . A szervezeti ®s mTk°d®si szabégl
1. Aszerveg et i ®s mTk°o d®si, sjzaagi§ | hy&tattertear t al ma
A szervezet.i ®s mTk°d®si szab8lyzat (a tov§sghbl
fel ®p2t ®s ®t , mTk° d®s ®n ek bel sR rendj ®t , az

rendel kez®seket.



Az SZMSZ szab8lyoz8si k°r®t ®s az i:At ®zm®ny

k°znevel ®si int®®zm@enyek mTked®s®nek | egfont ¢
nemzet. k®znevel ®sr Rl sz-|l - 20111 1®viZ1CXC.a
oktatg§si int®zm®nyek mTk°d®s®r RI ®s a k°zne\

rendel et hat8rozza meg.

| .2. Az SZMSZ c®l | a

A SZMSZ c¢c®Ilj a, hogy a t°rv®nyben fogl al't j O

®ewnyes¢l jenek az int®zZm®nyben.

| .3. Az int®zm®ny jogszerT mTkod®s®t szab§lyo

- Alap2t- okirat

- Szervezeti ®s MTk°od®si Szab§lyzat
- Pedag:-giai program

- Helyi tanterv

- H8zirend

fves munkateryv

|l . 4. Az SZMSZ hat8lya

A szervezeti s@ab&®Tksd®s betartg§sa az int®zm®n
n®zve k°telezR @rem®nfyoigl aAz SZ2MS2| kez®seket
bel ®pnek az int®zm®ny ter¢ il et®re, hoagyzn&t | gk

jogviszonyt alak2tan8nak ki

A SZMSZ el R2r 8sai ®rv®nyesek az int®zm®ny t el

k¢l sR helysz?2nen szervezett rendezv®nyeken a

A szervezet.i ®s mi &y e Rt e sstzzd be§| yzat Sraoz at §b
i dRpontban | ®p hat 8l yba, ®s hats8rozatlan i dR
mTkedtet Rre anyagijelenténekb b s hiki d tl & | emzTekt °t dst®egteFgil nja
hat 8L yoss §






I.LAz int®zm®ny ,menkateadie,STk2 §Ras e

11.Az int PemPgywmRit art-ja, mik°odtetRje
Az int®zm®ny neve:

Budapest Ki tidy KMBgoli Maggyar K®t T@QInt2adls§&lho Nyled wd

Az int®zm®ny el ®r het Rs®ge:

C2 mBudapestl 037 Gy - gys-24ergy8r u. 22
telefon.+3612502724

fax:+3614541718

e-mail: gyogy-a@kszki.obuda.hu

web: www.krudyiskola.hu

OM az o n085361t -

Am- dosdlt ikt r at 1334/920B4/KLIK/03

Nvil v8nt ark18406 S zZ8&m:

Az int®zm®ny t2pusa

Nappal.i rendszerT §8ltal nos i skol a, mel yben
®vf ol pammB|l ®sn K @lametvaaiamint®i SR Rt Ry KI@kTt at §si Non

tanterve szerint

Az int®zm®nYy. b®l yegzRk felirata:

HosszY% b®l yegzR:

£EszlBkdapesti Tanker ¢l eti K°zpont

Kr “ady Gy liMagyargoKk®t Tan2t8si NyelvT Cltal 8nos
1037 Budapest, G®4.gyszergy8r utca 22

OM azomib361t - :

Ker b®l yegzR:

Budapest I 11. Ker iMaedyarKr K&ty Taymudta§ Aingdyel vT


mailto:gyogy-a@kszki.obuda.hu

1037 Budapest, G¥4.gyszergy8r wutca 22
OM azomib361t - :

Az int®zm®ny fenntart: | a:
£fEszBkdapesti Tanker ¢l et Kezpont
Bp. 1033 FR t®r. 1.

Az i nt®zm®ny mTkodtet Rj e:
£fEszBkdapesti Tanker ¢l et Kezpont
Bp. 1033 FR t®r 1.

I.2. Az int®zm®ny.i mTked®st megal apoz- al apvetl

Az iskola mTk°d®s ®t meghat 8r oz - al apvetoKktdad B
mely feladat 8gazatd.i t°rv®nyben ®s m8s vonat|

pedag:- gi ai program hat8rozza meg.

A new&klt@®@s 8s fol yamat8nak objekt?2v sz2nter ®¢|l
t 8rgy@s®@k°zei szolg8lnak, melyek ig®nybev®tel

3. At anul -k felv®tele, 8tv®tele az int®zm®nybe
1.31Az el sR oszt 8l yosok beiskol 8z8sa

Az el sR oszt8lyosok beiskol 8z8s8t az int ®zm
Az i nt @z m@&ol °ShteBresidelkezikA bei skol 8z8si k%°rzethber
k°t eRAefz®LovwEBthebli tjgize mpont
-h8tr8nyos, vagy hal mozottan h8tr8nyos hel.y
-a sz¢l R tart-san bet elgtnevelagy fogyat ®k k al @
testv®r m8r az int®zm®ny¢gnkbe 8
-a sz¢l Rnek i gazoltan az iwsw&k@y al &P rizelt Wwd,e nt

aziskolalkmes k°r zet ®ben van

A gyerekek felv®tel ®&r RI az int®zm®nyvezet R



Amennyi ben a | eelgehnatlkaedzjRak as znanxai nm@ | i s o0szt 8l vy

sorsol &8s d°nt.

Az el sR oszts8lyba t°rt®nR beiratkoz8g8s felt ®f
®l et ®v ®t augusztus 31. napj8ig bet°ltse.

Az el sR ®vfolyambazts8ziReaB®Rgbdei dak kme8tsumok
-agyermeln ev ®r e ki §ilalz?otnotst? tsz e m®| vy
-agyermelnev ®r e ki 8l 1 2tott | akc?2met igazol - h;
-z i skol 8ba | ®p®shez sz¢i ;ks®ges fejletts®g
--vodaakv® em®ny
-szi¢ks®gzak®r ®®Ri bi zotts8§g v® em®ny
-nyilatkozat az ®l etvitelszerT | akc?2 mrRI

-nyilatkozat a sz¢lWwWandtedozm-yernd et gyakorl §s

Az iskol 8bha felvebtsbapd BssBakembazit Srhwyrbkaa kvad ° s s
ki k®r ®s®vel 8aR dhbh®zm®nyveze

A Il eendR el sR oszt8l yosolkomnawaszax®k jiaPme kikd

megi smerked®s, az iskolav8r8s megk°®nny2t ®se.

1.3.2.Tov8bbtanul §s

Azisk ddnft anul m8nyat katkl°&fpdjokZR i s k otlo8b8abnb .t anu
| skol 8nkb-1 a tanul - 8tiratkozhat:

-8 o0szt8lyos gimn8ziumba 4. ®v v®g®n,

6 oszt8lyos gimn8ziumba 6. ®v v®g®n,

-4 o0szt8lyos gimn8ziumba 8. ®v v®g®n

A sz¢l Rket minden tan?2t8si ®vben sz¢ gl Ri R®rt o

133Ct v®t el m8&s int®zm®nybRI

Ha a tanul - |l ak-hely v8ltoztat8s8val az iskol

i nt ®zm®nyvezetR d°nt.



Tov8bbi szempontok:

-h8tr8nyos, vagy hal mozottan h8tr8nyos hel
-a sz¢is®nNtheteg, vagy fogyat ®kkal ®I R gyerr
-t estv®r m8r az int®zm®ny¢nkbe j 8§

Az 8tiratkoz8skor be kel mutat ni
-agyermelnev ®r e ki 8l 1 2tatt szem®lyi azonos?t -
-agyermelnev ®r e ki 8l 1 2tott | akc?met igazol - h:

-a sz¢l R dmeam®llw8ny 8t ;
-az el v®gzett ®vfolyamokat tan%ws?2t.- bizony

-az el RzR iskola 8ltal kiadott 8tjelentkez
A m8smyadlkcadi k ®vfol yamba jelentkezR tanul - n
meghat 8rozott ko°vet etltmB®nyierkt fad lam®r8R Visssz eS8t |

t 8rgyakb-1, amel yyakéi zehR2ZRviEskol@jaulpyguz ®s e

Az iskol 8bha felvebtsbapd BssBakembazit Srhwyrbkaa kvad ° s s
ki k®r ®s ®v ele zaegt R nd°®eztm®ny v

'l . 4. Az int®zm®ny munkarendj e

Il. 4.1. Az alkalmazottak munkarendje

Az i1iskola alkal mazottainak munkarendj ®r e vona
tartal mazz8k. (SZMSZ 1.sz mell ®kl et e)

.4. 2. A pedag:-gjesok munkarend

Az i Nt ®z m®nyben dol goz- pedag- gusok munkai de
tartalimStt®zan®rhyat 8z wtzR a meg az egyedi munkak?@

szerint.

A pedag-gusok napi nmEgokhaedena | ®el vetztead e ®Rin yre
illetveazi nt ®z m®+hglyete® @8 IRl ap2.t j 8k meg



A pedagnuguks§ ba | val - rendktoyBbbg& Sanhmbhr ad 8§s §
| egk®s Rbb az adott munkamnaelbaR 7f o glaa |3k0o ziBesr8mi
| egal 8bb 30 perccel aei Rb®z nk®ntyevhggzset R @& m®&nty &
helyettegeknek hogy a helyettes?2t ®sr RI i Nt ®zked®s
i nt ®z m®nIvageazze tiRs kol avezet ®s m8§s tagj &t - | k ®r h
el hagys8s8r a

At anmenett RI el t ®mRgtt arttBlsBl, f @ag It 8l@E NBIFoL ez a t
i Nt ®z m®nyv e(ekgetnR) elde®l | yeetztheest i Kk .

A peda®r®a®rk a munkajoga K olglselathS\zysoksd?ra 270t B® SI
al -1 mentes¢l ®s, sz-kbdde 82 m®rvya | ikmta®@ z8ns &byl nFezaa e d
j - v8hagayi8nst8®&zamh®n y v e(ekibti Rz thoesl2yt g t8tke s

Ahi §nyWa-g palsyettes?t ®s®t | ehet Rs®g szerint sz

Val amennyi pedag-gus k°teleeveti anmenett&kiS8tr s@g o
hozz8f ®r het Rv® tenni annak ®rdek®bBntah®gybi.
tanul -k sz8m8§ra a tanmenet szerinti el Rrehal a

A hi8nyz- pedag-gus a hi8nyz8sa al atti - r 8k a

A pedag-gu$akkszémézR ‘imaypBERan: - fenbgkE8VgygR r
vagyes et enk ®nrta a ermeaglm? o&%s t i nwta®zy m&rdjpvael zhet tRRE M® & ¥ \
helyette¢gek) ® s a mu n kvaekz®ezt°Rsks ®gavas!| at ai nak meghall g:
fel k®sz¢l t s®g tne®r tnRuknek,a taezr heeg yResn leel vei nek f i gye

Az int®zm®nyi szinnhdp®lynelkew ®aypkdemg- gauskialjoer
°l t°zet ben.

A pedag-gus kSkel @ss®ygeilazonerf\vee zdtnti @r d®garhaum
megfelel R fegyel emr RI . Ha a rendezv®ny anyag
befizetett ©°sszeg felhaszn8l 8s8r 1| a kifizet/
rendbont 8s vagy balles®t tat $sRolhiemti Gz, m ®kn°yA\seel zae st SRA 4R
val amint sz¢ks®g eset®n k°teles orvosi el | 8t ¢

tanul -k folyamatos fel ¢sggyelete is a k2s®rR pe



I.4. 3. A -orkd \ad |- Rku®nzkv8ett | en ¢ | seg?tR ®s az egy®b

munkarendje

A nem pedag-gus munkak®°rbéa wbkat hmazot i aamal
int®zm®BYlvapet Ra meg.

Anev-ekRat - munk§8t lakamaztfaihken ¢ |l seg?t R
- rendszergazda
- i skol ati tk§&r

- pedag-giai asszisztens

.4. 4. Az int®zm®ny tanul - -inak munkarendj e

At anul - k mum&Kairreemndd®e n ar °gz2tett int®zmM®NY.I r

A rendszab8l yok betart8sa k°telseag Bt emargea, e In

pedag-gusok ¢gyel nek.

.5, Az int®zm®nyben val:- benntart-zkod8s rend]

.. 1. Az iskol 8val tanul -i jogviszonyban §I/

Az iskola munkanapokon Q0 - r 8t10d- r&B8i g portaszol g8l at 81 t a
pedag-gi aiO0Of egtt@WyetBy Bi stzgd2Rtiotitg®ny eset ®n 1

A tanul -k a napi tan-r ai feladatai k teljes?2t®
A szaktanter mekben a tanul -k csak pedag:- gius
amennyiben tanul -k vagy m8s | oigse ekélleln m8rtnit,s

i skol avezet ®s rendel kez®sei szkerenvekeélbkélkgemn
i dej ®n a tanul - Kk a tanter mekben, a folyos: Kk
i nt ®zm®ny erre kijelc®tkbakatmgrmetekhbengyadkor
sz¢gnetrwlipladag: gus f eilaszg yued veatr ome |tlaerttt- zkodhat

A sz¢gnetek rendj ®t a h8zirend szab8lyozza.



A tan2t 8si i dR v®gezt ®vel a napk©°zis ®s tanul
fel ¢gyel R tan8rok kf cagardg r8ket sazf ed p®dleRben ®
foglal koz8sokon r®szt nem vevR tanul - -k k°tele
Af ogl al koza&8 stian udlR iad a@lt mB®refhsgexd a®tl R iyaezl its8kvool z8&hba-t|
Nevel Ri fel ¢cgyei gkoins@® ®pyg | fed I®besn- kon, seimvag/gy

az udvaron tanul - nem tart-zkodhat.
I.5. 2. Az al kal mazottak int®zm®nyben val-:- benn
A ne voekl tRasti § s i i nt ®z m®ny al kal maz mtttajrai-mn&kk d 8 g

foglal koztat8suk m®rt®k®nek ar8ny8ban a munk

meg.

A pedag- gusok munkai dej ¢k kotott r ®s z ®t az

i Nt ®zm®nyben i1l eghvie faagli alt k®zzan@Bnog/le nh &klZ2ws z 2-n ®r
oktat 8ssal l ek°t°tt munkaidej ®t a nevel R a teé
tant8rgyfeloszt8&8s al apj 8n az -rarendb@&mn . Ir ®¢ 2
i nt®zmeerYRere¢®eR enged®l y®vel |l ehet . A -gpketdaatg§ s
l' e nem k°to°ott -ok@sazt®betnevakreawes|®R gel °sszefg¢g
adminisztrat2zv teendRkkall ams 12 e fecsied R fhesll aycea tt «
I 8tja el

Az I nt ®z m®kY amemeh IR t kozvetl engl seg?2tR al
feladatuk ell 8t 8sa m8sk®nt nem teljes?2thentR,

foglaltaknaki me@t mPeryReheé8BRa szerint az int®z
tartoz- meghat 8rozott terg¢leten t°l teni. Ha
k2wvgel tart-zkod§8st stz ;&ss g2 s ®t ®Z2mM®@n Yy e e nkZe\k
i deji®tt @Gzm®n yvagyizrett Rz re @-helyettetekaetkd| Rz et esen be kel

Az int®zm®ny al kal mazottjai benntart- -zkod8suk

1.5 3. A vezetRk int®zm®&nyben val-:- benntart - - zk:



Az i ski®gd §®anl7. 00 k°z°ott az iinnttE@RzzmBgnyy+t eBzacy@Hs \a\C
helyetteg¢ek)) k © zig ¢l Rzet esen ki al aki2atzot it s kboel o8shzatng st.aarlt
Amennyi ben ez nem nin®gml®amlgyateizehk ddzmaa pedag: gus
meghatal maz8s alapj8n b2z meg ®r demi i nt ®z ke
megb2zott al kal mazott felel Rss®ge ,®s ®wnd I®z k ad

bi ztons8g8nak meg-v8s8val ©°9sszef¢ggR azonnal.
Tanul - i jogviszonnyal kapcsol atos . gyek i nt ¢
meghat 8rozott i dRpontban bobontos?2tadtRpoat |ji§igya

| 8t hatitkihekeleln,f ¢cagg e sszktodmi honj -1l apj 8§n meg kel

A vezet Ri benntart-zkod8s rendj ® ®s a vezetl
iskola tan8§ritkgonbé8g8@8baki ®eehl tfiggeszteni

I1.5. 4. A bel ®p®s ®s benntart-zkod8s rendje as:

nevedlkitsat 8si i nt ®zm®nnyel

Az iskol 8val tanul - -i vagy munkajogi jogvieeg on
megbesz®l ®s al apj 8n, a megbesz®Ilt i dRpont ban
i skola vezetRinek ®s pedag-gusainak fogad- i d:t

sz¢l Ri ®rtekezleteken meggl k&inlosjs@&lge m2 kehil &>Dz
A sz¢ ¢l Rk gyermekei ket az iskola bej8rati kapu
itt fogadhatj 8k Rket.

A tan?2t 8si il l etve fogl al koz8si ai, dRnaaldatat kez
szem®ly meg®rkez®sS® g a vend®g az iskola el Rt
Ha a keresett szem®ly tanul -, abban az eset
fel ¢gyel et ®re jogosultt vagy d vy} oqadkkwlrt aglfteall

| ehet Rs®get biztos2tunk a szem®lyes tal gl kozs§g

Ha a bel ®pR szem®ly az iskola valamely hely
meg8l |l apod8s szerinti i dRben ®s hebvgi $@geklzd
tart-zkodhatnak az ®p¢l et ben. Err RI sz-ban v,

vezet Rj ®v el



Az iskola 8ltal szervezett rendezv®nyeken va

szem®| yedk j ogosult

Az i skol 8ban ®s az i skol 8&n k2vel i rendezv®r
Amennyi ben figyel meztet®s ellen®re sem hagyj 8
i nt ®zm®ny vezet®se nyosmbhat ®s§gseti az el j 8&rn

I.6. El ektroni kus %ton el R8Il Il 2tott pap?ralap¥% |

Az el ektroni kusan el R8I 1 2tott, hiteles2tett
-az okirat megnevez®s®t,

-az I nt®zm®ny nev®t ,

-2 m®t ,

-OM azonos2t - -j§t,

-a nevel8®si /®vtedn 2t

-az int®zm®nyvezetR al §82r 8§s 8§t ,

-az int®zm®ny k°rb®l yegzRj ®nek | enyomat 8§t .

Az el ektroni kus %ton el R8Il 2tott nyomt at vsgny

form8ban is el R8I 1 2¢tani

Az el ektroni kiuagzi mty®@zetr@auty8 8 ¥t 8sa szeifipaptr glyaj
hozz8f ® het Rv® kell tenni, azaz ki kel l nyomt

A pap?ralap¥% nyomtatv8nyt kinyomtat8s8t k°vet
el kelint ® mPeprederet Ral 82r 8§s8val ®s az int

az iraton felk e | | téentetni a dokumentum eredet.

nyomtatvsgnyo,

az elektroni kus ®s a nyomtatott (hiteles?t

az vonat koz- jogszabs8l yi rendel kez ®s szer

algpj 8n i ratt 8ri dokument umk®nt kel l erakni

A pap?r alap%% iratts8raz8s tekintet®ben a sze
megtar tisst8®z m®Pfagleket Ral amint a hiteles?2t®srR



. 7. El ektroni kus %t on el R8Il 2tott, hiteles?te:

1.71.Azel ektrorilIREd | At @nt dokumentumrendszer Kke:

A Ke°zmevalf®@r m8ci - sPsRean dksR£TA (rKkd Rd 2kt roeg kKius G
hiteles2tett ®s t8rolt dokumRemt/ kmrlend s(zverlitl . a2l
j ogszab &lnyik enleR FArechdszerRed alkalmazdtto k oz ott bi zt ons 8g?
ki z8r -ilmtgPzam®nyhlealemd&Rzeat j a a dokumentumok hi
haszn8l ata sor8n felt®tl eng¢l K i kel l nyomt at
papap¥%am8sol at §t :

az int®zZm®nyt°rzsre vonatkoz- adatok m-dos
az okteberOrsz8gos Statisztikai Adatszol gsgl
az oktebempedag:-gus ®s tanul - i Il i st a;

az al kal mazott pedag-gusokra, sekraad:- tans8r

tanul -balesetek bejelent®s® re vonatoz- ada

= =4 4 4 A -

a tanul -i jogviszonyra vonatkoz- bejelent®

Az el ektroni kus %Yt on el R8I 1 2tott fent felsot

int ®zm®nyvezetR al 82r 8§s8val hiteles?2tett fot

Az egy®b el ektroni kusan megkg¢l dott adat ok 21
A dokumentumokataKIRs KRE&Adszer ®ben, tov8bb8 az i sk
kel on nmeegv@lsrSamao hor doz - n t 8§r olkji wk8.r - Aza ga daazt h onrt
8l tal felhatal mazott s z esrnskolayke8®s ( @z iz nkeoly & e iz t
hel yettesek) f®rhetnek hozz§g.

IL7.2Az int ®zm®nyben haszn8lt nyomtatv8§nyok:

-a be2r8si napl -,

-a bizony2tvs8ny,

-a t°%rzslap k¢l 2ve, bel 2ve,
el ektroni kus el l en®°rzR
-azel ektroni kus napl

-az elektronikug soportnapl -,

-az efgy®bal koz §si napl -,



-a jegyzRk°nyv a tanul m8nyok alatti vizsg8h
-az oszt8lyoz-2v tanul m8nyok alatti vizsg8h
-azelektronikus r ar end,

-az elektronikus ant 8r gyf el oszt §s,

-a tanul -i jogviszony igazol - | apja.

A hib8s bejegyz®sek®&solbamanglyzayshivEhelal
hogy az olvashat:- maradjon, ®s a hib8s bej et

®s pap?ralap% nyomtatvs8§ny eset®n az iskola |

I1.7.8.1.Azen a pfl e | h a csopoBjdi ® $eladataik

Azi nt ®z m® nhyassnzib8& fit TaAd mi n i sszdftver®d ig-ad eern&lpk ®t
st ®nhet R el
- azinternethezcsatlakoztatots z § m2 t k g Pp Dtz ZI8f ®g ®suk aE-8got
f el hasd®&ll - k
- ak or | §tteorzt@tonryd §ht 0zzz0§ Mm@MeRKk E z e | R fkeelr selsezttegn |
rendsze8 | gaher 81t azono(sez¢lvRH, ®sarn wll sk) val
| skol avezet ®s
Automatikush 0 z z § fv@ra®erea pteliesa d at b § zE | ss8Rhsoazrehdazer,a n a p |
vezet kpceolates | | e nf@adata®vannak.

| skol aadmi skelzari8cks8r s8g

Aktual az&In®dz - &€s zt §ddataonkk ® sezek kapcsolatainaknapr ak ®s z
admini sAse@¢tRi j &®&s tanul -i azonos?t-k kezel ®s
Tan?2ttank8arsozkt, 81 yf Rn° k?°k

Tan - adatokr ° g z 2atn@espeh,a |l a @ Sin y&rE§ts@® kre®l s&zs@ e & le ta® saen,u |
adatokbant °r t ®n R v 8l ké6ve®®Emhypomphr 8l tat §8s a.

Sz¢ Il Rk

Asz¢lkRIi 8rs-aljggagmekeikn a pthej e gy zkamakh b e z § jogot a@s i
internetesf el &ll ®tr AR b & R | Pp®Ih &z YEBO®Sjteltsaz - t
oszt 8§l y8fl R ma°l k °kkaspzj ¢81kR kme g



Tanul - k

At anukli-zk8 rs-aljrdplh e ] e g y z Repreak hkohzezz§ jogdt a snfernetes
fel¢leten kereszt ¢l .

I.7.22.Rends zer ¢ Zf ermmealdtag tkRkr e

E-napflel et s mai kompetenci §8j a:
1 Az elektronikusn a pidformatikair e n d s ztedjesfPale kgy el et e.

T At ant 8§8r gyt erlaoriseziteli§ag ,a n wls-zk § Icsopoktdkba ,
rendez®se.

1 Kapc s olaaitltlaeftetBkeetrstererisseli
T Av 8|t okz°8zsvoekd ¢ 2 Rles@gzéh ®p z s aktead 8§s a.

T Azadmini smulr&@sxkti SszokkaRisret ® z m® nty8vje®&kedt zR&tsat § s a
ezekr RI .

Rendszergazdaladatai:

1 Az elektronikusn a pigkolaih § | - x @ tzavarmentesn Tk ° d s ®Pnted&as 2t §s a,
fel mpr gbhR®m8k jav2t8sa.

T AhS8l kaabantart 8sa.

T At anldptopoken apkle-zel ®s®nek biztos?2t8sa.

T Egye¢tt nal KKRIERTSA admini sztr 8torr al



I1.7.2.3.Azen ap |

mT k °kdpcselatd®ls ®rv kfdladlatok,h a t § r fi @ IRk, Rs © k

FELADAT

HATCRI Df

FELELTF S

£ \eleji feladatok

r © g z arén@szgeeben

E | st Rasn wadataikak augusztusl. i skol atitk§8r

r ° g z éeriderken

Jav?2t -er edmg®@®rklaugusztusl. i nt ®z m®hyveze
al a pgs@ortokp s z t § i nt ®zm®nyveze
n®vsoakBnakl i z

At ant 8r gy ? gk &augusztusl. KRETaAd mi ni szt
rendszerben

T a n wtatoke | | e n R rszeptembet5. oszt 8l yfRnok?©
aktuali z8Il 8s 4

Az- ramé@mgd 8 t ®s |szeptembet5. I nt ®zm®nyveze
rendszerben

V®gl egepor t n @szeptembels. i nt ®z m®nyveze

£ Kk ° z bfetadaitok

Adat v 8lrt°ogzz& st o

folyamatosab e j el en
k ° v B murRkanapob e |

i skol atitkg§,

Tanuds zkt §1 vy,
csoportrcsge ®t

folyamatosac s ekr °®@vt B t

munkanam e | ¢ |

KRETA admini

Hal and&wlie-z et ®9

folyamatosat a nnapjaa

pedag- gusok

rendszeress®g

£Ert ®halp®s i folyamatos pedag- gusok
Hel yet tses?rtv@gfolyamatos I nt ®z m®nyveze
admi ni sztr 8l 8§

Hi 8nyz8s ok r °folyamatos pedag- gusok,
Napdl-| enRr z ®s |folyamatoshavi i nt ®zm®nyveze

Af ®IPR®V a z fatadatak

Javasl at amag

szorgalom

oszt8lyoz- ko

d®l el Rt t

oszt8lyfRNn°Kk




®rt ®kel ®sekr e

Javasol®r demj egy(os zt S8kbnjereaciee | Rijpedag:- gusok
®r t ®kred s 26tk ® s [nap
Naplz8k ad®k ol §Tan ®vRerstre-kie Zipos zt 81 yf Rn° k?°
I nt ®z m®-helygtteseke
V®gl & §pasrockhi v Tan®veerstrekie ZWapKRETA admi ni s
CDlemezent °r t ®g R 3
V®g !l & § pabrockh i v |j ¥nu tusrhuskanapja KRETA adminis

. 7.3 Az int®zm®nyben k°telezRen haszn8lt r

Az int®zm®nyben k°telezRen haszn8lt nyomt at
rendelet(87L. 1 6. A) al apj8n az I ratkezel ®si Szabgl"
Ennek al apj8n az8limntmzmd®ingt 8§nywll dhaestz:n
-nyomdai Yton el R8Il 2tott, | apjaiban sorsz
pap?ralap¥% nyomtatvsgny,

-elektronikus okirat,

-nyomdai Yton el R8I 1 2tott pap?ralap% nyomt
el ektroni kus %t on al RpWMI hyomt at hBhgl es?2te

Il. 8. A tanul -k eg®szs®g®t vesz®lyezt etB® hely
bal eset v®del mi i nt ®zked®s ek

A tanul -k sz8m8ra minden t an®waled sseRt vn®dpg | 8mmi ¢
tart.
A t8)j®koznha®t Wegtart @l mgt odak gmgmadPpl nibakel |

Bal esetv®del mi, munkav®del mi okt at §st kel l
eset ®n, amel yek tanul 8sa sor8n technikai ] €
tant 8r gy ®ki af i biilod, gk a, jteclinkka mAz i kRt at 8st me g

22



az oszt8lynapl - -ban dokument §I ni kel I . Az eg
el R2r 8sokat bel sR utas?2t8sok ®s szab8lyzatol
tan®v el ej®n k°teles megismertetni. Az i sme.l
kel l i smertetni az el R2r8sokat. Az i skol a s:
haszn8l hatj §8k.

K¢l °n balesetv®del mi, Inuntkaarvt®@dreil mé di8§ kBkko zg =
eset ben, ami kor a megszokott | el t ® R k°r ¢l
(pl . oszt8lykir8ndul &8s, munkav®gz®s, stb.).
k°teles el v®geizni ®s adminisztr§gln

A tanul -balesetek bejelent®se tanul -ink ®s ¢
aki nem jelenti az -r8j8n t°rt®nt balesetet,
nyilv8ntart8s8t ®s az il |l etd®k @&sn tk®zr mEEBnyyvha kveatt

megb?2zott felel Rs v®gzi

1.9. Az int®zm®ny berendez®s®re, felszerel ®s ®|

Az egyes helyis®gek, | ®t es2t m®nyek berendez
i Nt ®z m®n2yrv8eszoest Reh g e d$Wtl wdtve | i el i smerv®ny el
haszn8l atba vevR a t8rgyak ®ps®g®®rt anyagi
k°l cs®°nz®si hat 8ri dRt. Az enged®l yt k®t p®l d
azi skol atkellt E8dnak®s i ktatni, m8si k p®l d8nya a

Az eszk®©°z©°k, b eriemtd®z M@ re ywaghizi kbt S r8et ®nizgkyettez e t R
(ek)nek jelenteni kell , akik int®zkednek a |

A jav2thatatlan eszkPopfkeab8bgraehdpg®neket ek

1L10. A helyi s®gek biztons8g8nak rendszabsglyai

Vagyonv®del mi okok miatt az ¢(resen hagyott 1
ports8n kel el hel yezni . A tantermek po8it §s§n
akinek gondoskodni kel az elektromos berend
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A tanter mek, szaktanter mek, el Rad- k, tornat
azokban el helyezett eszk°zok 8l 1l apot 8nak V
gondoskodi k. A termek haszn8l at8nak rendj ®t

A szert8rak Dbiztons8gos az 8t ®a me®ggdoskadktAR kar b
szert8rba a tanul -k csak az ill et®kes pedag:-
be ®s csak az 8ltala el R2rt feladatokat hajt

Az int ®z me®nxy8§ nt c@kpdoHa§®nt a kB8r e Bopbpkoakkell ar §ny
megt ®r 2t eni . A tanul -k 8l tal okozott k8rokr
int ®zmeMyevadatt R a k&r fel m®r ®s e, ®s a k§&rt

rendeztet ®s e .

111. Rendk?2v¢li esem®nyek eset®n sz¢igks®ges in

Rendk?2vgl i esem®nynek minRsg¢l mi nden ol yan 1
amely az iskb 8ban akmhavel Rnunka bi ztons8gs§t j el en
el l ehetetl en2ti

Rendk2v¢li esem®ny | ehet:

aybombari ad-

b katasztr- -fahelyzet

c)t Tzeset

dterrort8mad§8s

e)egy®b az eg®szs®get ®s a test.i ®ps®get f e

helyzet)
A rendk?2vglii esem®nyeknmegmPRy Pé@=e PRl &k WO @ |
feladat okkal el l §tott al kal mazottal egy¢tt
karbantart 8si feladatait v®gzR kddled®es: ie,l | min
hogy az ®p¢l etben rendk?2vgl i bomb8nak minRs,

el Rrel 8that-an vesz®lyeztetR | el-emlsé@®ugyibenagy ¢
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el l enRrz®s ¢k sor8n rencdadadl®kd md aqnn®@d etk °tt @p esztke

telefonon az illet®keseknek jelenteni

Vesz®l yeztetR helyzet eset®n a | egfontosabhb
Ha az int®zm®nyben tart- -zkod:- szem®ly az ®)]
fenyeget R ®nke&kk °lveeht ekteRst®g ®t ®szl el az esel

l egk°nnyebben el ® hetR vezetRj®nek vagy bS8rn
®rtes?2tett vezetR wvagy d°nt ®sr e jogosul t a

Vi zsg®lllkagla Wm°teles elrendel ni a vesz®lyeztet
A vesz®l yeztetR helyzetet jelzR riad- az 1 sk
eset®n ennek t®nNny®t az i skolars8di-ban is k°z
Az i skol a ®pg¢lsezte®bRd ny etka ratz- zepoed -et et a tTzria
azonnal k°telesek el hagyni ®s a gy¢l ekez®sre
a n8luk | ® R dokumentumokat mentve k°telese
hi 8nyual - kaath hal ad®ktal anul megsz8mol ni, a t
tanul -csoportokkal a gy¢lekezR helyen tart .z

A vesz®lyeztetR helyzetet jel zR riad-t el r
hal ad®ktal anul akfAakl e®npP®j ebenerdRr s®gnek. A

®p¢l etben tart-zkodni til os.

A vesz®lyeztetR helyzetet jelzR riad:- | e f Yij
kiesett tan2t 8siia djRag sazza bi8sl kydihadnp vf eoagd haRt jt &a°kt es

tan?2t8s meghosszabb?t8s8val vagy p-tl -1l agos

A vesz®lyeztetR helyzetek eset®n a teendRK
dokumentumai ban szab8lyozottak:

U TTzv®del mi szabglyzat
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U0 Vs zhellyalkuw®s ic steer v

Rendk?2vgl i esem®nyr Rl i at ®z mP® @agwhelyegebe®aionana r t - z
azonnal keteles t8)] ®oztatni a fenntart - -t.

melyet iktatni kell.

112, I nt ®z m®nyir 8s®&R, v el R?2
.12. 1. Az i nt®zm®ny vezetRinek feladatai a t
eset ®n

Az int®zm®nynek szer zRd®s sfedl emteRysbe? zvoatnt. munk a

Azi nt ®z m®ny vezet Rj®nek k°teless®geztend§ges

munkav®gz®s t 8rgyi felt®teleit. Ezt szol gé&
munkav®del mi el l enRr z®s ek, szeml ®k . A munka
bevont szem®l yeket a munkav®del mi szabsgly
j egyzRk°nyvet kel felvenni, amely tartal maz

Aa szemle idRpontj §t,

Aa r®sztvevR szem®|l yeket ®s beoszt§sukat,
Aaz ®szrevett hiba le2r8s8§t,

§si hat8ridRt,

Aa jav2tgs®rt felelRs dolgoz- nev®t,

Aa kijav2tgs dg§tum8t ®s laen afverlte§tst@erst®nfeekl ed |RSs

—+

Aa jav?

Az I nt,Gzem®@neg® szt 8§8s¥% munkat 8rsai nak az eg®sz
k°rnyezet megteremt ®s ®v el kapcsol atos teendR
Aaz eg®szs®ges ®s biztons§8§gos munkav®gz®sr e
Aa tanul -kkal, a pedag-gusokkal ®s az I nt®zr
mi ndannyi ukat meg kel@s ibsinmematnest8ngi@gsa@s e8g @ sz

helyis zab 8l yai val ®s az ezt r°gz2dRi eskolaj Bba
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sz¢iks®ges i smer et ek@g fedIsymgBatrraodn 8kl |l enR
szab8l yokat betartj 8k

A az iskola belsR szab8lyzatainak k°r¢ ltekin

i skol ai k°rnyezeltt &tS8erlgeyiin e&s nsezget ne®leymt ®fse®r e,

el l enRr z®s ®r e.
A tanul -balesetek megel Rz®se ®s megt°rt®nte
c®l ¥4 csel ekm®nyek, mind az elvs8rhat- seg?2t s

alkalmazottaks z 8§ m8r a k°tel ezRen el R2rt teendRkkel

.12. 2. Az Il nt ®zm®&ny al kal mazottjainak felad:

bal eset eset ®n

12. 2. 1. Az int®zm®ny dol goz-inak feladatai a

bal eset eset ®n

Az iskola mingd n dol goz - - RfSemlakd aatlamipvle®z® tartozi k, h
eg®szs®gy¢k, tRegtPs EPpBE ®gZk k Mm@ges i smereteket
hogy a tanul - bal esetet szenvedett, vagy
i nt ®z ktendgiegye.k e

Az iskola dolgoz:-inak Re@sua®@vwadlaik aap dsamludt-das aom
a)Mi nden dolgoz-nak ismernie kel ht@®®s Dbe

bal esetv®del mi szab8lyzatokat.

bJ)A Nemzet. alaptanterv (a tioviSdmt eakbanal
mi nden tant8rgy keret®ben oktatni kel l

meg-v8s8val kapcsolatos i smereteket, rer
c.) A neveK a tan-rai ®s az egy®b fogl al ko

beosmkBan me ghFbte®r ok ®t €l eise k a r8j uk
tev®kenys®g®t folyamatosan figyel emmel
balesetmegeRz ® s | szabs8lyokat a tanul - kkal me gt
d)Az oskRhne Ehek aR°hkebezt §lI8kfon meertethiakalludz - k k a |

eg®szs®gg¢k ®s testi ®ps®g 8ls o kvaRtd,e | m@r e
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foglal koz8sokkal egy¢tt j 8r - vesz®l yf
magatart8sform8gkat.

e)AneveRk nek ki kel l oktatniuk a tandl -kat
feladat, il 1l etve a tan-r 8t a baegey I s Kk
vesz®l yforr8gfoknsa,l kade®s® tez &lz81 yair a, V i
rendk2ve¢egli esem®ny RmBggaecakeg®sakor K©°ve

fYA tanul -k sz8m8ra k°trekt tPaB¢ get vBded m
dRpontj 8t az oszt8lynaphekavheskak®r degg
kellgyzgRdni e arr - | hogy -ea at asnzu¢ k- sk® geelss aijs8nte
fokozottan balesetvesz®l yeks®niiaan 2 tt8escih n-irk
a gyakor | atHneverk talesetpeperzr @ iz eft el adat ai t a
szab8lyzat mell ®k Il et ®ben tal 8l hat - .

g.)Az iskolai nt ®z m®nyvezetRjaz ea®pzmegds z®st jb
munkav®gz®s t8rgyi itlenRtz@iseelke i (ts zneuml k&skv)® d
rendszeresen elléh z i . A munkav®del mi Rsaretml ®tk, ta
szeml ®k rendjRRt ®s b&s baezvoert | ednol goz - kat

szab8lyzat tartal mazza.

iz, 2. 2. Az int ®zm®ny aal kKalnmd z dtatl jeasien &k feesled

ayA tanul -k fel ¢ dRyed ed ®t aredbll 8t - ®mtevbBr mi |
vagy rosszull ® eset ®n hal Ridn®&tk® zakl each@sl e kne

Aa s®r ¢l tRReq@luybenekesl | r ®svasekelz t eni e,
h2vni a;
Aa balesetet, s®r¢l ®st okoz- vesz®l yfo

széintetnie;

Aminden tanul - bal esetet, sS®r ¢l ®st , r
i Nt ®zm®nyvezet Rj ®nek

Ae feladatok ell 8t8&8s8banvR tamil - baVt els
iI's r®szt kell vennie.

b) A bal esetet szisry®i gty Y4f t(REI®D @tw z e BRZ esWPrt,
csak annyi't tehet, ami hez biztosan ®rt
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esetben mit k el tenni e,ni ak KkKsr bfealvta®tkloert

kell wv8rnia az orvosi seg?ts®get.

c) Az i skol 8§8ban tort®nti nbb®z m®hyehi kdlatl Rjs@n
vizsg8lnia. A vizsg8lat sor8n tisztgzni
hogyan | ett Radbilesd . e Ak evri ¢zIshgestl a 't eredm®n)
g8l lap2tani, hogy mit kel ®s en®r da@ak @mem,
sz¢i¢ks®ges int®zked®seket ve®gre kell hajt

d A tanul -balesetekkel kapcsol at os I skol
al apj g8n:

Aatanh - bal esetet az el R2rt nyomtatvg8nyot
Aa 3 napon tw gy-gyul- - s®r¢l ®st okoz-
kell vizsg8lni ®s e balesetekrRI az e
felvenni.

Aa jegyzRk°onyv egky¢ lpd®d rdi§ nay §ft e mretga rkte-l d a
pedig 8t kell adni a tanul - sz¢l Rj ®ne

Aa sWw yos balesetet azonnal jelenteni
kivizsg8l 8s8ba | egal 8bb k°z®pfok¥ mun

rendée kezR szem®l yt kell bevonni ;

Aaz iskola ig®ny eset®n biztos2tja az
di 8k°nkorm8nyzat k®pvisel Rj ®nek r ®szv
kivizsg8l 8§s8ban.

.12. 2. 3. Az int®zm®ny al kal makametgtejl RizPasKRr fee | a

Az oszt 8l yfRnNn°k°k baleset megel Rz®si fel adat

AEl kell 1 8tnia a tanul -k fel¢gyelet®t az os
AFigyel emmel kell k2s®rnie a tanul - -k eg®szs®@

megjelente az | skl @ayi eqg®Isgts®s ker et ®ben megszer

AAz oszt8&8lyfRn°ki -r8k keret®ben fel kell h?
id®nyjell egT baleseti vesz®l yekre (pl. k°zl
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AFel t ® | eng¢ |l f oegsleatlekko zmmeigae | kRezI®'s ®at  bsazlo| g §1 - s
esetekben:
- at an®v melgkre zaz® ® | s R isnsertatr kely dziskotak i - r § n
k°rny®k®re vonatkoz:- k°zleked®si szabg
el R2r 8sait, a rendk?2wggliik seRsgeems® it ye elnedkRPkve

menek¢l ®si ot vonal at |, a menek¢l ®s rend
- rendk?2vg¢l i esem®nyek ut &n,

- tanul m8nyi kir8ndul 8sok eset ®n,

- tan®v v®g®n a ny§8ri i d®nybal esetek vesz

figyel m®t .

AAz -r&8kon fel dol gozotots zkt &8Il egsneatpd ® dbeal rbie &rey d g
tanul -kt -1 vissza kel k®r dezni e.

AAz oszt&lyban t°rt®nt b8&rmilyen jellegT bal
iskolav e z et .Rs ®g ®t

ANyilvsgn kell tartania az oszt8&lyban to°rt®nt

Ateshev el ®s't t an?2t -mepgeed aRoz-Rosui s f bed | aedsaet ta i

AA tan®v el sR -r8j8n ismertetnie kell a ta
szabsglyait, meg kell gyRzRdni e ( vwdagezzeh k ®r d e
kapcsolatos ismereteket a f el dol gozott bal eset v®del mi a
jegyeznie.

ATestnevel ®si -r 8kr a, sportfoglal koz8sokr a,

foglal koz8st vezetR pedag-gus jelenl ®t ®ben
tan8r ir8ny2t8g8§s8val t°rt®nhet.

AMi nden gyakorl at valgRt te gy muthsmatutbeev e AR vesz®

gyakorlae | emeket , ®s h2vja fel a figyel met a ba

AA testnevel ®si foglal koz8st csak faklkto®t eslzak
vesz®l ytelenek (pl. °lt°z®k, talaj, szerek

AA testnevel ®si -r 8kr a, h a az nem az i skol ¢

testnevel R k°teilesza kas®inikat oda
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AGyakor |l at bemut at 8§sanebBRmel agitte8dtnev®$ Rav e

gyakoroltat8s el Rtt i s gondoskodjon a bemel
AA tornateremben tanul - k c s a k nalp epdrmligatnatg,u s ] e
j 8tszhatnak.

AA tornater met haszng8l -, de nem, az amnslkol & ¢
tart-zkodhat a felelRs edzR, foglalkoz8st v
AA tornaterem padl-zat8t mindig cs¥%sz§8sment e
testnevel Rnek folyamatosan figyel emmel kel l
AA tornaesokhaSker eket , sportszereket ®s a
testnevel R k°teles folyamatosan el l enRrizni
AA tornaterem padl - -zat §t naponta fel kel l t
csWsz8st, botl 8st okozhat.

AA tornater eambl®pexzkRadgpgyrtszereket, tornasz
t8rolni nem szabad.

AA tornateremben az -r8t (foglalkoz8st) vez
fegyelem megtart8s8r -1, szem®Il yes fel el Rss
megart 8s8®rt. A t or ntarhaszarteevidniemsdabiad 8 s esz k?©° zt
A k®mi 8t tan2t- pedag-gusok baleset megel Rz®
AA tan®v elsR -rg8j8n ismertetnie kell a ta

szab8lyait, meg ®etHkz@yReRYni bo¢ydaaeszzeh k ul - k
kapcsol atos ismereteket, ®s a feldolgozott
jegyeznie.

AK2s®rletek el Rtt a sz¢kts@®geanblallkeksadt v ®dhe t me
AK?2 s ®r | ne®retkseetk, e t csak tans8ri fel ¢gyel et me | |

m®g otthon sem v®gezhet k2s®rl etet!

AA vegyszereket <c¢csak j -1 olvashat- (eredet.:

szabad t8&rol ni

AEgy csoportban egym8gclkat rerakcszbhbad ®pBr al
f®mszekr ®nyt, vagy f®mdobozt kel haszn8l ni
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A A m®r ge z R anyagokat k¢l °n Mm®r egszekr ®nybe

hozz8f ®r hetetl en, z8rt hel yen. A m®regszek
AMEREGY afehi kell ell 8tni, ®s hal 8l fejes |j
kulcs8t a k®miaszert8r feleadl@s®hntekl emax@§&n 8k
oda, s a tanul -nak soha nem | ehet odaadni .

APeroxidokat f@®nyRRI elzgpiv@nkeRIl, thevagRt

ASav h2g2t&§§sa csak szabadban, a sav v2zbe ©°n
ATanul - a vegyszert®ten nysakat amoSzrz§ elzeal ®bb

figyel embev®tel ®v el
- folyad®kos ¢veget csankegbagznial P8 ns @H a8ste§mm
nyak@n&l®@mcs°veket csaalkebytBurec ssRR&lblad 8§ sy
- ¢vegbot, ¢vegcsR, hRm®&r R dug-ba t°rt®n
vRdRkesztyT ®s
- VRdRszem¢igwae §v aalasszzmadblad csak el vR®gezni
- az ¢vegek s7&lblidt 8emdrsezseank 6 ®f etat rt 81 c §n
t°rt®nhet
AM®rgezR ®s mar- anyagokatetpti,petetl E2nal atsta ks zn
AF®@mn8tri ummal t°rt®nR k2s®rletn® fokozott

A Higannyal csakr eped ®s ment es bur kol at ¥ helyi s®gben

higany °sszeszed®s®re k®nport kell a helysz
ATanul - k2s®rl etekn®l a tanul -knak el Rre kim
biztos2tani. A k2smddret ées gtelgeyrze Rkéihy kleéh i
el Rf ordul - balesetekre.

ABorszesz®gRvel t°rt®nR k2s®rfl eltssesreadd@® z p le@d
®s el sRseg®l ydoboz.

A fizik§s8t tan?t - pedag-gusok bal eset megel Rz
AA tan®v nelisRmerrt&jténi e kel | a tanul - kkal a
szabsglyait, meg kel gYRzRdni e (wvwdagezzeh k ®r d e
kapcsol atos i smereteket, ®s aszft&l ¢ obglo-zboat tb
jegyeznie.
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AK2s®rl etek el Rtt a szc¢akts@gesanblalkksadt v ®dhet me
AK2s®rleteket, m®g®slektetmed $ a kA ttsanaSorhid fea@byeer ch i

oothon sem v®gezhet k2s®rl eteket.

AA tanul - i k2 s®em®re®set me me tk@Bts,®rd 2t esak®z°k n
pedag-gusnak i smertetnie kel l a tanul - kka
rendel tet®sszerT haszn8§l atr a, esetl eges b a

k°vetendR magatart8sra.
A A mechanikan k2 s®rl etekhez haszn§latos eszk©9z©o°Kk
°ssze8ll 2t8s8t a k2s®rl et megkezd®se el Rttt
AKe¢lonos figyenimetz kebded®ryk2kt haszn§l at §r a.
A Elektrome ®s f ®nytani k2s®rletekn®l| :
- a m®r ®szeeki neeskz k°°ssze 8§l | 2t §®§dt nbeeklapz delini
a tan8r enged®l y®vel szabad;
- s®r¢glt, toldott vagy hib8s vezet ®ket,
szabad fel haszn8l ni
AHRt ani k2s®rletekn®l | efgeylesnz e manle @l @z 2 @
el sRseg®l ydoboz.

A techni k8t tan?2t- pedag-gusok baleset megel
AA tan®vr 8jl&n i smertetnie kel lRa@s®makil §kkal
szab8l yai tzgRd meeg kweilds gayk ®r dez ®s s &kdzezzdlogy a
kapcsolatos ismereteket, ®s a feldolgozott
jegyeznie.

AAmthel yben a k°zl eked®si utakat 8l 1l and- an
eszk®°z°ket m®g ideiglenesen sem szabad el he

AAtanul -k a munkaeszk©9z©°ket mi nHRk ellery mwnzkRekf! e | A «

hi b8s eszk©%z%ket azonnal ki kell cser ®l ni

AA pedag-gus f &®liyzazvea t @ozs aens hkallsze°mks | sazt agkts, z ear mu

hel yess®g®t .
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AA feldolgoz8sra vigirj-ela&nytagleklajtenc ssakabaad t §
akads8lyt ne jelentsenek.

AAmThely)R a hul |l ad®kot naponta ki HRaayadotnénor dani
szabad aljtRebenhagy®it g y

A A mThelyben el kell helyezne t Tzv®del mi sg@abél| ¥y ok kakrsezrd n®|

elhelyeznj mel ynek haszm8lt at ddaag -tgeaschak kiStmetrani e

A A technikamTh el ybRBwni Il I®wmos ki sg®pekkel csak a pe

tanul -k nem kezelhetik, ill. azokkal munk§t
A A technikamTh el yben el kel l IRehklyere egy imeRjobokzt. Ah 0 z z § f
mentdobozt a foglalkoz8s ideje alatt-®&yitva
alakjellel jel©°lni kell

A A mThelyben leR vi | | amos berendez®sek, k &asdns z er s :
ellerRizni kell.
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. A pedag-gi ali munka bel sR ell enR

11 .1. A belsR ellenRrz®s c¢c®Il j a

A pedag-gi ai munka bel sR ell enRr-aRs®nekmumri a
eg®sz®t. C®lja, hogy bizg8pnp8§83fsa muhabsgani dfl

p-tl 8s8r a, er Rs2tse me g a hel yes gyakor | 8
n®pszer Ts2t ®s ®hez fokozva ezzel a munka hat ®
11 .2. A belsR ellenRrz®s szervez®se

A fol yamatos bel sR ellatn®kam®s mMeEBdE @ @mtPs
vezeftRljel Rs. Az el l enRrz®seket, m®r ®s ek et az
program ®s az ®ves munkaterv alapj8n azzal,
ter¢l et ek fel el Rsei Rk ®shzo?gtyheasz®Kk , a sengntklge s se

el l enRr z®s ek mel | ett al kal omszer Ten, Ll et
bejelent ®s n®l k¢l i's sor ker¢gl het az ell enRr
11 .3. A belsR ellenRrz®s 8l tal8nos k°vetelm

Az int ®z m®&nRr o2@d 8WReleldzemben t8masztott k°ve

el l enRr z®s oD&kdgZattges animedM ele®xe d m®nyesebb megve
Ennek ®rdek®ben az ell enRrz®ssel szemben t8m

A seg2tse a szaknmis ,e gya®@H &§fl &kloaddBastiok | eg®sszer
el |l 8t §8s8t;

Alegyen a fegyel mezett munka megval - -s2t§8s§n:

A t8mogassa a helyes kezdem®nyez®seket, wugyat
mTk°ed®se sor8&n felmerg¢l Reknemian RpolzRtil mn®@xlaa
t ®ved®seket, hib8kat, hi8nyoss8gokat;

A seg2tse a vezetRi utas2t8sok v®grehat §s§t ;
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A j8ruljon hozz8 a hib8k, hi8nyoss8gok, szab!
fegyelem ®s a gazd8l kod8s jav?2t8&§s8§hoz.
11 .4. Azv ®@d7ZRkkn Rk°zZr®es t

bel sR ell enRrz®st a k°vetkezR szem®l yek v®
i nt ®zm®nyvezetR

int ®z m® nlydyedexek)t R

munkak?®°owze sst®Rk

oszt 8l yfRn°k°k oszt8lyukon bel ¢l ,

az i nt®zm®nyvezetR 8ltal @B&EQPH2zott Bel sR EI

> > > > > P

Az el |l enRrek®sstajvB&gzZRKme |l Rsi terg¢gletegegkeon ell er
besz8&8mol 8si k°tel ene®zr®fge®zetRtoznak az

A BECS mTk°od®s®t k¢lo°n jogszab8lyban meghat §

11 .5. Az ellenRrz®s terg¢l etei

A bel sReseldzenaRr&bbi ter ¢l etekre terjed ki

A pedag-giai, szervez®si, tan¢gyigazgat 8§si f «

AidRszakos, 8lland-, kiemelt ®s speci 8lis 1t

A adminisztrg8ci-s munkav®gz®s;

Atan-r8k, egy®b foglalkoz8sok, megbesz®l ®sel
prod kt umok, m®r ®sek, ®rt®kel ®s ek.

11 .6. Az ellenRrz®s for m§i

A ¢raell enRrz®s

A Egy®b foglalkoz8sok ell enRrz®se

A Besz8&8moltat§gs

A Eredm®nyvizsg8latok, fel mBdr®sek, ®rt®kel ®s ¢

A Helysz2ni ellenRrz®sek

36



A Dokumentumel emz ®s

11 .7. A pedag-giai nunkia SsalesnRljeel | enRr z®s ®n
Az el l en| Kit el A vezet Az ellenVisszac
v®gzR ve el Il enRr szempontjai

szervezel

int ®z m®nyyvymunkak®zoperat?2vi a nevelja munkak

vezetR |megbesz® munkatel8ltal el
vezet Ri foglaltak eredm®ny
®rtekezl| teljesz|l®VRbeni
2r 8sbelili a munk-afeladamk
besz§&mol s®g m®9kije|0|§
v®gr ehaj
mu n k a k&gz felzildatA’ennyilc
munk§8j 8§r kit Tzt oesebba
a munkak feladatok vegrehaij
feladatainak megv al a munkak
ve®gr ehaj ak m®r hjtagjainak
interj % eredm®n|vi sszaj e
i a hat§8r
betart§
i afeladatok
vegr ehaj
fel el Rs
szem®I| vy
munkav®
munk§8j u
koordin
seg?t ®s
int ®z m®nyypedag:-gu|-ral 8t ogii a peda g -afeladatok

megbesz®I

munka®r t ¢

munkak?©or
| e2r 8s 8H
foglaltak

ve®gz®s ®r
eredm®ny

a tananyag
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Az el l en| Kit ell A vezel Az ell enVi sszac
v®gzR ve el Il enRr szempontjai
szervezel

teljes2that ®k ony
I az -ra imegtan2zt
foglal kdqt an2zt angd
pontos, a tud8sany
tantervnek, al kal ma Z
illetve a tud§8ss§
f ogl al k dmelynek
megfel ellsi ker es g
pedag-gitanul -k
didaktikailag er edm®ny
szakse r T tanul m§rn
me gt ar t §versenyeken
I a pedag{bi zony?2t
fel k®szdtud8sszi
i az -rafegm®r het R
-raszer \
tudat os g
megval - s
i a tanz2t §

illetve

fogl al kdg
szel |l emi

®s nekekE
funkci - j

®r ve®nyes§g
i a h8zire

el R2r 8s ¢
tan-r 8n

®r v®nyes

ilet ve be

int ®z m®An-yypedag-gu|-ral 8togii a pedag-{a pedag-

hdyetteek

megbesz®I

munkak®©or

nev-ekRat
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Az el |l
v®gzR

en

V €

A
el |l enRry

vezelt

szervezel

Az el | en

szempontjai

Vi sszac

admi ni s z{

el l enRr z

k°tel

teljes2t

€SS

a tan2t §
illetve
fogl al kg
tervez®§g
szervez®t
fel ®p 2t ¢
feladatok

veghaj t §
el l enRr Z
pedag:- g\
fel k®s z ¢
a pedag-
ni

admi S Z

a tansr
2t.

ot tmT

t an
egy
az
0sz
®s

neyv

t 81 yf
m8s @
el RkK
an2t §
vagy
szel |l

a t
f og
e mi
nt

val ami

okt at -
fun

®r v

kci - j

tev®keny
m®r I

er edm®ny

nek

munkak?©z?©° g

vezetR

pedag:- gu

-ral 8tog

megbesz®lI

a t a
illetve

fogl al kg

§A

tanul
el ®rt

er edm®ny

m ¢
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Az el
v®gzR

en

V €

A vezelt
el |l enRry

szervezel

Az el | en

szempontjai

Vi sszac

szakt 8rg
®rt ®k el

-ra i

A

az

fogl al kg

®s tart g
az -r8n
fogl al ko
alkalmazott

n e v etl aBns?i
m-dszer g
(szeml ®I
di f f

az

er e
Sra i
fogl al kg
fel ®p 2t G
szervezg
a tanul
munk§8j a
magatart
a nevel H
munk§gj a,
egy®ni s @
magatart
t ®mazS§8r -
dolgozatok, a
tanul -k
mu nikag

®rt ®k el ¢
eredm®ny
k°vet kez
| evon§8sa
c®l kit Tz

fejl RdA®g
®rt ®k el ¢
(meghat §
nt fel
ut 8n), K
tapasztalatok
be®p2t ®9

S zi
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l'11.8. A pedag-gus egyg ®pb feladatainak el l enR

Tan2t - - k, tans8r ok:

A az iskola rendezv®nyeinek szervez®s®ben,
A a tanul -k r®sz®re szervezett programokon
t°rt®nR k°zremTk©°d®s;

A a szabadi dRs tev®kenys®ygek;szervez®s®ben

A a felz8rk-ztat8sban ®s a tehets®ggondoz§s

Munkak?©®°vé&zxsast®Rk:

A az i skol a rendezv®nyei nek szervez®s®ben

munkav®gz®s;

A a v8l tozatos programokat biztos28sa munk
(egy®ni javasl atok figyelembe v®tel ®vel);

A bemutat - - r 8k, sz¢l Ri bemutat -k szervez®s

A tanul m&nyi versenyek szervez®se ®s | ebony

A folyamatos kapcsolattart8s biztotgok8&sa a
k°zo°ott;

A foglalkoz8si tervek, fejleszt®si tervek e

A a munkak®©®z?°ss®g®hez tartoz- kol | ®g 8k S Z

(-ral 8togat 8sok) .
A
l'11.9. BelsR ellenRrz®si szab8lyzat

I11.9.1. Az int®zm®nyi belsR ellenRrz®s rend

Abd sR el l enRrz®s rendel tet ®se az, hogy seg?2t

A a d°nt®sek el Rk®sz2t®s®ben illetve szakma
A utas?2t8sai, rendel kez®sei meghat 8roz8s8ba
A a belsR tartal ®kok felt8r8s8ban;

A a mulaszt8sok,8hytalyass8gok, mesgabRz ®s ®ben
A a belsR rend ®s fegyelem megszil 8rd2t 88s8b
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A a takar®koss8§g ®rv®nyes2t ®s®ben.

Ir1r.9. 2. Hel ysz2ni el l enRr z®s

Hel ysz2ni el l enRrz®st az ell enRrz®s helysz?n
bizonylatok, valammt egy ®b okm8nyok ®s nyilv8ntarts8sok

A helysz2ni el l enRez®enRez® s®ben dalzlealekhaz ot t

- a nyilvsgntart8sok ®s okm8nyok al apj 8n v®g

t ®t el es, le2r.-, or-baszerT ®s mintav®tele
- k°zvetlen megfigyel ®sen, tapasztal atokon
rovancs, k2s®rl et ®s mintav®tel;
- egy®b el l enRr z®si m-dszerek (pl.: el emz®s

besz®l get ®s, m®l yinterj ¥ stb.).

l'11.9.3. Az iehRrm®sgk bepsfRael ®s gyakorissg

11 .9.3.1. Az Yan. komplex (8tfog-) ellenRrz®
Ez az ell enRrz®si forma minden esetben az ad
kompl ex m-don ®rt®keli a szakmai ®s gazds§gl ko
°szhangj 8t .

11 .9.3.2. A c®lellenRrz®s

Ezen ell enRrz®si forma mindig egy adott r ®sz

meghat 8rozott probl ®ma vizsgs8lats8ra ir8nyul
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1.9.3.3. A t®maell enRr z®s
Ezen elil dmRma®s| t al 8ban azonos i dRben, t°bb
(horizont8&8lis) nem teljes k°rT ellenRrz®s. C
|l ehessen I evonni ®s ennek megfelel R ivet ®zked
alkalom szerinti.
1.9.3.4. Az ut - -ell enRrz®s
Ezen ell enRrz®si forma egy kor 8bban | efolyta
v®grehajts8s8nak, illetve eredm®nyeinek fel¢l
megel RzRen vagy annak keret ®ben
11 .9.4. Az int®zm®nyi belsR ellenRrz®s R t
11 .9.4.1 Fel el Rss®gi Vviszonyok
Az I Nt ®z m®nyen bel ¢l i bel sR el l enRr z®si re
hat ®k ony mTrkt® @z2Rm®@®Rtlead zR s .
U A belsR ellenRrz®s el emei

- a vezet Ri bel sR el l enRr z®s

- a munkafol yamatba ®p2tett ell enRrz®s

- az eseti megb2z8so0os bel sR ell enRrz®s
0 A belsR ellenRrz®s fRbb terg¢l etei

- a neolktlRt - tev®kenys®g ell enRr z®se

- a vezet Ri bel sR ell enRrz®s

- munkafolyanat ba ®p2tett Dbel sR ell enRrz®s
11 .9.4.- 88kt &t neveVRkenys®g el l enRr z®se

43



- A pedag-gi ai program ®s az ®ves munkateryv
ezzel kapcsolatos tev®kenys®g®nek vizsgsgl:

- A nevw&ltRit - i murkk ®st azfalvmh$md 8nak az i skol
meghat 8rozott k°vetel mPnyek al apj8n tort®r

- A tanul - kt srewmlkm8ryyiyier edm®ny ®nek, magatart
fel mdr ®s e, ®rt ®kel ®se.

T A t°rzslapok, halad§g§®b ®egPkPat BhebB®si nappl k
szab8lyszerT vezet ®s ®nek ell enRrz®se.

i Az eg®sz naposesktak8bani pnegebhfMsbevezet ®s ®n ¢
el emz ®s e.

- A napk®zis ®s tanul -szobai nevel Rmunka hat

- A tanul m&§nyok al atlteif oMiyzsagS8ks aszab8§l yszerT

- A szakmai munkak®z°ss®gek felszerel ®sei nelk

szab8lyszerT haszngl at a.

11 .9.4.3. A vezetRi bel sR el l enRr z®s

A vezet Rk ir8ny2t.- tev®kenys®g¢k sor8n ko°tel
i azint ®zme®ndvretzed d&kk v®grehajt8&ssgval kapcsol
inform8ci -k el emz®se, ®rt®kel ®s e, ehhez a
adatszolg8ltat8§sok, valamint a f¢igg@getl en?
felhaszn8l 8sa;
i a feladatok teljes2zt®s®r RI , az int®zked®
al kal mazottak rendszeres ®s eset]i besz8mo
I k°zvetlen tapasztal atok szerz®se c® j 8b- |

11.9.4.4. Amunk af ol yamatba ®p2tett belsR ell enRrz®s
Az i nt ®z m®ny vezet Ri k°tel esek biztos2tani

®°sszhangj 8t, amelynek sor8n megfelel R munkas

- a munkav®gz®s egyes fol ymm@dirae knengslzijakni ¢ I8;s
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- a hibgk, kedvezRtl en j el ens®gek kel |l R
megakad8l yozhat -k | egyenek;

- a munkafol yamatban tapasztalt rendel |l enes
t°rt®nj enek;

- az alkalmazottak v®gm®hwpg¢s 86emehldesn®Fea ak a

®r v®nyes¢l jon.

l'11.9.5. A vezetRk egyes ell enRrz®si feladat

11 .9.5.1. Az iskolavezet\Rea®gt RIs &Il tszlakmas ar

feladatai

Az i nt ®z m®ny mi nden vezantuRjk@n ek ¢ lkett @ e as ®f
munkakdyvi tel. el l enRPRZ ®s ®mel l eh Rr 2®et i veOPM2A
t 8 ®koztat8s al apj 8n. A konkr®t ellenRrz®s

alkalmazni.

Minden esetben gondoskodnk e | | az el l enRr z®s ek sor 8n

megsz¢¢gnt et ®s ®r RI . A hi b8k kijav2t8s8ra hat
v®grehajt 8s§8t. Amennyi ben a hiba a szerveze:

szinten kel lad@hhoz seg2ts®get

M.952.Az i skolavezet Rs®g O®svazestzRKkmagy @&un&lalk & iz

feladatai

Ell enRrz®si feladataik kiterjednek tov8bb§ a

- figyel emmel k2s®rik, hogy a fel ¢¢gyel et ¢k
dol goz-k elegaez ¢leRzmtek®s el v8rhat - k°tel
elegettesznek a bel sR szabs8lyzatokban, vezet Ri

|l e2r8sokban el R2rt k°telezetts®gei knek;
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- a

munkaf ol yamat v8l toz8sa akmeait ®vagyndaxs

munkafol yamatokba ®p2tett ell enRrz®si renc

- a

dol goz-k ®szrev®teleit ®s ®rdekeit is f

gazd8l kod§8si feladatok el |l 8t 8§8s &8amayka g ®s sBzse
p®nz¢gyi eszk°z%°kkel val- hat®konyabb gazc

azi nt ®z m®-hegyettegekpfteH el Rsek a k°zvetlen ir8ny?2

egys®gekn®kt at nemehRa eredm®nyes megszer Ve

k©°tseslReg¢ k az igazgat - tart-s t8voll ®t e es

dol goz-j8ra kiterjed.

[11.9.5.3. Azi nt ®z Mm® rhylyeteegek)e RI e nfBladat® s i

Ell enRrz®si feladataik kiterjednek az al 8bbi

a szakmapedag: -gi aiggeév®kkenysi® ggR el l enRr
tovs8bhb&z oktat 8si dokument umokban, a

szab8l yoz8sban foglaltak betart8s8ra;

az i nt ®z m®nyi nyilvs8ntart8sok, stati s
adminisztr8ci- pontos vezet ®s ®r e;

anee l-okkt at - munk8val kapcsolatos fel adat
az int®zm®nyben oktatott tant 8rgyak ta
tant 8rgyi modul ok tanterv szerinti hal a
a tant 8rgyak ®s tant 8§rgyi m okdouz| 8osko k t a |

eredm®nyess®g®r e;

a tanul -k munkafg¢igzeteire, a sz-beli f e
m®| ys ®g ®r e ;

a pedag-gus ¢gyelet pontoss8g8ra, felad
a tan-r 8n k2veli tev®kenys®gekre (pl
mTked®se) :

agermek®s i fj ¥%as8gv®del mi munk§8r a;

a munkafegyel emr e, az i nt®zm®nyi tul ajd
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l11.10. A pedag-gusok munk8j 8nak ell enRrz®se

11 .10.1. Az ellenRrz®s c¢®I ja

A pedag-gusok szakmai el l enRrz®sme azt a c®lt
V. a koll eg8k munk8ja a dokumentwmokban meg
V. munk8juk eredm®nyesen szolg8lja az iskol

V az esetleges hib8k korrig8l 88sa, a pozit?2
V a folyamatos fejl RU®s opsR®gBs@s ®s °nk®pze

A hat®konys8g szempontj 8b- | nagyon fontos,
Sszempontjai, m-dszerei, eszk©®°zei a nevel Rtes
11 .10.2. Az ellenRrz®s ¢temterve

| d Rpo|Pedag:- gyOszt 8P kf|[Munkak®z°Munkak?®=z
vezet Rk
Szeptembe Tanmenetek Munkatervek £ves munk£E£ves mun
feladatai
£Ev el ejilHel yzet e Tanmenetek
fel mBr ®ge | k ®s z 2 t el l enRrz
Okt - b|[Egy ®b Napl K,
f ogl al k dstatisztika
November [Cr ab 8t 8 g Bemutat - [Cral 8tog
December | Versenyek Kul t ur 81 [Versenyek Szervezi
(folyamatosan) |programok ®rt ®kel i
szervez® versenyeket
Janu§8(Napl -k F®l ®ves |H8zi tanuF®l ®ves
el l enRr 28r t ®k el ®|versenyek besz8&8mol
bejegyz®|l ebonyol 2
f ®l ®ves
besz8&8mol
statisztika
Sz ¢ | &kezletél
Febru|Cral 8t og Szakmai ¢cral 8tog
tov8bbk®p
tervek al
M8r ci |[Ny2 Il t ne
Cpril|&ral §tog Erdei iskMunkak?©or
oszt 8l ykifleer 8sok,
Szer ve z ®s|dokumentumok
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fel ¢l viz
M8j us|Ev v®gi |[Egy®ni Azer dei i
f el mPerie | Rmenet oszt 8l y-k
i skol 8k, ,sz8&8monk® sok prog
oszt 8l yk el l enRr z
ok
JYni ulEv v®gi |[Ev Vv ®gi Javaslatok a £Ev v®gi
besz8mollbesz8&8mol |k°vetkezRbesz§8mol
t°rzsl agadmini szjtervez®s®@°sszes?t
| ez8r 8s a felm®r ®s e k
statiszt
el k®sz?2t
Az el l enRr z®s ctemterv®ben szerepl R 1 dRpont

munkaterv szab8lyozza.
A besz8mol -k el k®sz?2t®se az iskolavezet Rs®g
Fol yamatosanrleltleenRr z®s ter

-a munkafegyelem (munkakezd®s, ¢gyelet, sze
-a tanul -kkal val:- kapcsolattart 8s;
- a munkat 8r si kapcsol atok mi nRs®ge,;
-a tantermek ®s egy®b | ® es2t m®nyek sz2nvor

11 .11. A pedag-agkusnook m8ut,alsmakze8rsk&n t ®r i umai

Jutalomban di fferenci &t abPedmgl @ssbenr ®szes¢l het |

munkav®gz®s®t jellemzi a munkak?®r.i |l e2r 8s8ba
A A pedag-gi ai progr ambtaamnt esr vberan folkglagl8ts a n
feladat ok m®r hetRen magas szintT el v®gz®se
tananyagok felelRs megtan?t8sa, a tan2tand
mel ynek indi k8tor ai a tanul - k:

- szint fdeollgm®rzRt ai ban, sz -bel.i ®s 2r 8sbeli

pozit2v eredm®nyei,
- a fejl RA®s®ben- mupaatukdg; tendenci

- tanul m8nyi versenyeken el ®rt eredm®nyei,
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- az oOr sz§8gossz pkendaaig -ggliladn Rr z®s ek pozit2zv m

A A k°telezRen el R2rt ®s megtartott tan2t §si
®s vO®gzebkt aeyel ®sev®kenys®gek sz2nvonal as
v®gzett egy®b megb?z8sok teljes?2t®se, mel yce
- a f ogl alkeletkets ppokiuktomok,

- az oO0r sz8gosz pkmaaig -gglilaen Rr z®sek pozit2v m

- a meghb2z8sok teljes2t®s®nek 2r8sos ered

stb.).
A Emberiet i kai helyt8l 1l 8s, a tanul -khked,csansge
pozit2van ®rt®kelt viszony, melynek indikH §

- az oO0r sz8gossz pkemmaaig -egliladn Rr z®s ek pozit2zv me
-sz¢l Ri ®rtekezleteken, fogad--r8kon vagy
¢l ®sein) kinyilvg8§n2tott v® em®ny.

A Kimutat hat - az iskola |- h2rnev®nek kial ak?2t
i skol 8n k2wvg¢gli tev®kenys®geinek pozit2v er
ter¢l eteken tapasztalt kiemelkedR munkav®g
-az iskola fejl RUDst®P®RY ®k e g ®dg,t 8l dozat
-ker¢leti vagy magasabb szintT versenyekre
-t 8borok szervez®se,

-ker ¢l et munkak®z°ss®gben v®gzett munka,
-ker ¢l et vagy magasabb szintT nevel ®si,

v®gzett munka stb.,

-a v®gzenhys®g@RRI , pedag-gi ai kul t %r 8) 8r - |
Vi sszajel z®seket a munkat 8r sak, szakmai
szaktan8csad:-, sz¢ (|l Rk, di8kszervezetek, m
-vezetRi besz8mol - k,

-az oOrsz8gosxgakmedad | @in®Rir z®sek pozit2zv megs8l

-®rtekezleteken el hangzott v® em®nyal kot §s
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A A s

fogal maz-

zakmai

mvmrekaek RzCslsilRgt ve a felettesei 8 |

di k meg tev®kenys®g®r RI , mel ynek

-munkakovesst®tlggi besz8mol -,

-z

-alZz

orsz8§goszp&dag: - ¢l aienRrz®sek pozit2v me

el ®ge

dett s®gqgi m®r ®s k®r dR2veinek erednm

A Eredm®nyesen vesz r ®s zt a p8l yakezdR k

munkav®gz®s®nek mentor 8l §s8bhanjaseloRsafi tzge

tev®kenys®g®nek min®l sikeresebb el v®gz®s ®t

noki szab8lyzatban foglalt teljes
g 6ssz gpkemdaaig -eglilad n Rr z®s ek pozit2v me

megal apoz- mi nRs ®qgi szakmai mu n k a

-a gyakor

-az O0Orsz8§

-az el ®gedett s®gk mMPe@®@mn®h®PedR2vei
A jutal mat
A nevel R mu

T Ki emel ke

mel yben

A

szabadi d

Kul tur

sportfog

Fol yamat

k°rnyeze

P®l damut

KO
Az
A

z°s eg

i skol

nka kiemel kedR szinten val: - v®gz®

dR oszt8l yf RnNn°Kki mun k a (j - oszt
al apved®Reins melgadhiat@Irewtz -szab8l yai na
8l t szabadi dR elt°]lt®s®re nevel ®s
Rs progr amok, kir8ndul 8sok, t
| al koz8sok) .

oS, k°vetkezlkaesn @®xrgeeleem®nyypesvi
tkult¥“ra szintj®nek emel ®s ®®r t .
atdi pedhagpgssl at meger Rs?2t ®s e, h u
yettmTkoed®s a szel Rk bevong8sg8val

ai rendezv®nyek, mi®erok magas sz

nevel Rtest ¢l eti ®rt®kKkrend egys®ges k®pv
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Az

A

oktat- munka kiemelkedR szintT v®gz®s®nek

TA tan-r 8Kk magas sz2nvonal ¥ megtart8sa (

= =2 =4 A4 A4 A -

1
1

fel MmBr ®sei nek eredm®nyei k®pess®gei k szer
Bemut atl-etve&8kpedag:-gi ai ®s szakmai k ®r d ®s
Szakmai munkak®z°ss®gek vezet ®se.

Akt2v r®szv®tel a k°z°ss®gi munk8ban.

Az iskola j+- h2Zrnev®nek °regb2t ®s®ben val
A p8lyakezdR fiatalok seg?t®se.

A szakmai munkvaalme ga¥%jt22tv8 sr8Rbsaznv ®t e |

Ki emel kedR eredm®nyeket ®r el a tehet s®gf
ter¢l et ®n (tan2tvs8nyali si keresen szerep
folyamatos munk8t v®gez a tanul -k olvas-v
K®pes felz8rlszthatiyizea Thgtam@hy kat ®s az §
vagy ann8l magasabb szintT tanul m&nyi ere
Fol yamat osan ®s sokol dal Ywan k®pzi mags8t ,
Differenci 8lhemakhRE&t - vRgekS8hban.

rsz|l gepegsszablel jes2t mdPny®rt ®kel ®si Szabsg
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IV. Az int®zm®ny

IV.1. Az int®zm®ny

int ®z m®ny

Kapcsol at
egyezt et
i nf or mgci

Y

szervezet. rends z

Sszervezeti fel ®pt?2t ®se a Ve

— fennmdkP dt et R

—» k°zal kal mazotti

I nt ®z m®N Y

>, szakszervezet
—> di 8k°nkorm8nyzat

1 »sz¢l Ri szervezet

L, partnerszervezetek

—— al s tagozatos

helyettes 1. _ y|—» szakmaimk.

v

Vezet ®s i ,
funkci

Il Nt ®z m®NY
helyette<2.

5
o)
3
® o
— o
o o

szakf
feletti (
i r8nyeéza&tsd

—— gyermekv®d. f el
— k°nyvt §r

— napk®©®zi otthon
(als- tagozat)
—» i skol aeg®szs®g,

—> fel sR tagozat o:

—» 0szt 81 yfRN° ki I
s tanul -szoba
5 szakmai mk

s, nev:okt. munk§t
k°zvetleng¢gl secg

—>di 8k°nkor m8nyz:

egy®b munkak?©°rl
— foglalkoztatottak

munka ®s

funkci

53

> —> t Tzv®del mi fel




54

——>»titk8rsgg



IV.2. Az int®zm®ny ir8ny2t 8sa

IV.2.1. Azint ®z m®n®Psetrtet Rdat k°r e

A k°znevel ®si i Nt ®z2 m®ny vezet Rje fkelde®RISRRE®rd z,
az ®sszerT ®s takar ®k os gazd8l kod8s®rt, g
munk8ltat-i jogokat, ®s d°nt az int®zm®ny m]
amel yet yagyzab&loy!| eletm? wt a2 e m& Rd @kslnagottak ° r ®b e
foglal kozt@s §sn3Iim&kak®t gf mPnyeire vonatkoz:- k
jogszab8l yban el R2rt egyeztet ®sint RZm®&hgretzes
] 0glkex |, felel Rss®g®t , f elvd®hagyteai &®s amuknk B @ vad |- G
meg.

Azin t ®z m® nkemetieldatdi:
A a nevel R ®s oktat:- munka ir8ny2tg§sa ®s el
A a nevel Rtest ¢l et vezet ®s e, a nevel Rtest ¢

v®grehajt8&suk szakberRifz@egszervez®se ®s

A a meghat8rozott munk§8ltat-i jogk°rgyakor |l
A a k°znevel ®si int ®®zm®ny k®pviselete ®s
szervezettel, a munkavs8llal-i ®rdekk®pvis
A a nemzeti ®s int®zemPhlyéz ¢ing@ped:- mumRRl t - s

Azint ®z m®nfgladaet®et Rat 8sk°r e:
T a sz¢l Ri szer veaemTk? dtsecataR wealnt aet sz al yeze
e gygltk ° d ®s ;
Ta nevel Rt®est ¢l et vezet

fTa newlktld&t - munkdl én&8mzy 2t 8sa ®s e

Ta nevel Rtest ¢l et jogk°r ®be tartoz- dont G
megszervez®se ®s ell enRr z®se;
1 a munkavsgl |l al i ®r dekk®pvisel et szerve

e gygitk ° d ®s ;
1 agyermek®s i fj “us8gv®*e8sma; munka ir8ny
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fTaanul - balesetek negel RewWRERerY S Rapics®hy?1t 8§
1 az i nt ®z m®ny orszgdkhmasi peldlagni@i a®s ®ben,
teljesz2t mBny®rt k el ®s®avre | v klapcrs®d av ®@tse If ;e |
fTaz 8l lami, nemzeti ®s iaghdl ai m@h Rep el gmue

IV.22. Azint ®zme®n gl 8abdRt -t®f ehad&s kor °Kk

Azint ®z m®nwv goagtskrab8ly 8l t al®ss zhgan8gsak °ea leRbrRitl
al 8bbi akat:

1 azint ®z m® nlydyedexek)tsR S8 me8zr a- r ar e@®we |k GsapPFpd Rxl at 0s

jog8t, a v8lasztott tant8rgyak meghirdetG
tanul - i m- dos?t §8si k®r el mekkel kapcsol ato

T az®ves iskol ai munkatervbenazer §lel &kmij,el R ¢é i1
i skol ai chnepekr RI val - megeml|l ®kez ®s ek,

feladatokat;

T azi skol aszi8§tm8§raK° znevel ®s |l nf orm8ci - s Rend
adat k°z| ®ssel, a statisztikali adat szol g§gl
1 azint ®z m® n-helyattetaksR 8 ne8 rmewlketl &kt - munka operat 2
kapcsolatos ®s az azonnal. doent ®si reags8|
kapcsol atos d°nt®sek jogs8t, 2gy k¢l 2n©sen

- a pedag-gusok helsyatzt es?ett ®s ih erl gred jt @rseel

- az ¢gyel et rend megszervez®s®nek,

- a pedag- gus munk§8hb - | val - t 8vol mar a
teend®kmeghat 8roz8s 8§t

T Azint ®z m® n-lydyetteg(ekisR § mM8a as ®a k ma i muekak®khAesk R

pedagigai munk a ekl al pecrsPorl za® sbh&wne | a bel sR el
meghat 8rozottak szerinti feladatokat;
1 Az int ®z m® n-lydyetierek)t SRz 8§ m8 rggermek ® s i fj Y%us8gv®del m

ir8ny2t8§s8t ;
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T amunkak?®©r.i | e2r 8s8ban eaz ztedanludes ghth 2k o0 tmte g é¢ &R

kapcsolatos feladatokat;
! azint ®z m® n-lydyedexek)tsRz § m&r aem pedag:- gus mu n k a k
al kal mazottak munkarendj) ®nek ¢gyei ben val

1T az egyes szervezeti aegyzs®gmki vmemurksz viIGgZ

i Nt ®z m®nyi besz8&8mol .- vonatkoz:- r®sz®nek e

IV23. A vezet®si feladatok megval -s2t8s8nak r.

Azint ®zm®nyebtadaRait k°zveint @2nmeEmdyeljcttes @Y s a i
kezremTk°d®s®vel | 8tja el

Az operatrédnmnn®si ave met Ri d° nin® Vtz MPy-lgelyeptds Bt Re | ¢

(ek)l 8/t 1) Sael.j 8k

Az int®zm®ny magasabb vezetR beosztottjai
a)int ®z m®n-lydyedtes e t R

Az int ®z m® n-hydyettexek)t Re gb2 z 8§s 8§t a tantest ¢l et i

megt avalta8s &n k eirgd zgad |- a . Vezet Rhel yettesi me g
hat 8rozatlan i1 dRre kinevezett al kal mazottj a
megb?2z8sr -1 sz-I- okm8nyban foglaltak szerin

A magasabb v-®&se thRak SifsakiRiarkta t evgay ®n i felel Rss®g
kiterjed, amelyet munkak?®ri l e2r8suk tartalm

Azint ®zm®nk%erxet Ren munkat 8r sai munk§8j ukat m

int ®z menkvYz2vzettRen utas?2t8sai alapj8n v®gzi k.

Az int ®zm®ngz ataRiashdids Bz nPhy s mzd Rmak fel el F
besz8&8mol 8§si kotelezetts®ge¢k kiEadmTlkeodd @sz®rgel t@
pedag:-gi ai munkS8j 8r a, a bel sR ell enRrz®sek

megolhnd- probl ®m8k | el z®s ®r e.
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IV.3. Az int®zm®ny vezetRi szintjei

. Az i skolavezet Rs®g (i skolavezet ®s)

Az iskolavezet Rs®g tagjai
-int ®z m®nyvezetR

-int ®z m® n-lydyetdes(ek) R

Az i1 skolavezetRs®g az int®zm®ny esrzatrd¥ezeetert
test ¢l et keti r anmmikd zver es s ®ggel tartj a munkameg
megszervezi az i skol ai mu n k a t-e®rsv  nmauln&kmjt &mr v B
foglaltak teljes2t ®s®t, i r 8ny? nzegyesszewezedik ma i

egys®gek tev®kenys®g®t ©°sszehangol va.

ILKi bRv2tett iskolavezet Rs®g

A kibRv2ztett iskolavezet Rs®g tagj ai
-int ®z m®nyvezetR
-int ®z m® n-lydyedes(ek) R
-szakmai muiwlealed® Rks s ®g
-di 8k°nkorm8nyzatot seg?tR pedag-gus

-k°zal ktall maam&cs el n° ke

-gyermekv®del mi felelRs
A kibRv2tett i skol avezet Rs®g8ay?2tiskotarvee®iR
el l enRr zR, ®rt ®kel R tev®kenys®gjeotgok®gez ®B

k°telezett s®gekkel

Az 1 skol aekethRy®dgetdzyks®g szerint tart me g b
megbeszi®lt®®z2 m@&ilrtyveaelb Rsze.

Az i1 skola kibRv2tett vezet Rs®qgi ¢l ®sein tanté

i skola m8s al kal mazottj ai

58



V4. A neest Bt et magasabb vezet Ri megb?z8ssal k
kialak2t8s8ra vonatkoz- elj8r8srend

Az i nt ®z nh®nlyyveetzteetsR vezet ®s®vel egy ®rtekezl el
fel v®t el ®v el d°nt het a nevelARmhevt{Retesazl eqgqy

2r8shba kell foglalni. Az egyet®rt®s megad§8s§
j el enl ®v Rk) | egal 8bb k®t harmad8nak egyet ®rt®
oktat8si int®zm®nydronk? zmbhkkhédmagpohy, jegyhs§

jogviszony ke rmautn@&baekr? rpeedha gv-aguasmi nt a f el sRf ol
rendel kezR, nevel R ®s oktat- munk8t Kk°zvetle

k°z°%°ss®ge.

IV5., A magasabb vezedRkt Grkea dr8d gyloaztt art 8samat t hel

Az i nt ®z m® naykvaedz8eltyRe s e m®@B s&l t alint ®z m® h-Rdyetes e t R
hel yettesiht Bz m@GapRsadz e B8Rt aliat GkzimEentydyaitesest R
akadg8lyoztatva vanafekadaeaietel hgegagbhna ®s
a vezet Ri feladat okkal megb2zott i Nt ®z menyi

i nt ®z m®enyben.

Azint ®z meAN® vy elzell)Bagtytcda d e s t 8§ vnotl® z&1Ren ydvieextie®ARr 5 b
meghat al mazott vezet Ri feladat okkal megb?2zo

meghat 8rozott, int®zm®nyvezet Ri hat 8sk°rbe t

IV6. A kiadm8nyoz8s szab§8lyai

Az int®zm®nyben b8rmilyen &reyolk etteewms kb kaglnBhney
®s iratt8raz8§s8nak®Peerm@ery®R®¢geu RS ®r Ki megnR | eV
int ®zm®ny vezetRje 2rhat al §.

Az int ®z m®n yavkeazdeStIRy ozt at 8s a eset ®n a ki adms§r
int ®z m®n Y8 e rachtl B ¥ n g s 8§8®s az i nt ®z m®ny b®l yegz
nyilatkozatbai megj el °l t magasabb vezetR beoszt8s¥% a
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Az i nt ®z m®ny cgyint ®z®s ®v el kapcsol at ban k

tartalmazniuk:

0 az int ®z mBnvy, acd?amiea,i i(r 8ny2t - -s-m8m|l temgfon:
i az irat iktat- -sz8ma

U az ¢gyint®zR neve

0 az ¢gyint ®z®s helye ®s i1ideje

0t az irat al 82r-j8nak neve, beoszt sa

A kiadm8ny jobb felsR r®sz®ben a k°vetkezRke
i az irat t8rgya

i azesetlegeshvat koz8si sz8&8m

i a mell ®kl et ek sz8ma
A ki adm8nyokat eredet. al 82r 8ssal vagy hit
ki adm8nyoz- eredeti al 82r 8s8ra van sz ks®g,

kiadm8nyoz:- nev®tl,i adleaotstzd §meS8di ked Ihifwedtta nt et

A hiteles2t®st a kiadm8ny jobb oldal 8n kel
As. k." toldatt al val amint alatta a hivatal
kiadm8ny hiteles". zBrhid®&lkeads 2 tk@ddtl w®dd BR na 2z
i nt ®2 m®eny k°r b®l yegzRvel hiteles2zti

IV7. A k®pviselet szab8lyai

A k°znevel ®si i Nt ®Z2MeEGzy MK ® wyiosdulRett, ®r @ kiaze z-
meghat 8rozott es est eskzbeenn@yl &ervexetne8 z hat j a m§

Az i nt ®z m®ny k ®p viis mdololt ®@setBeni me ghaeh Bt azbtt ¢
tekintet ®®en abppfi 8d°nendel kezhet.

Azint ®z m®ny vie@et iRsiall &t2ir §jsB8y&tl ®s az i nt ®z m®nYy
2r8nsyisl atkobaat Sbhaml a kijelo°olt szem®l yr e ruh
| ®t es?2t ®s®vel, m-dos?2t 8saStvoasl nRysi |naetgksozzganttoekt @nse
A k®pviseleti jog 8truhg8zZ&am&Em:nlyi 2 nl zaResney,iglya t
azonnal i i nti®z kneyd @ satt kiog®nyeRlt el re az a szem®l
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®s mTk° d®sihebyabgbyza®sr Rl istz®t m® nrymlpetzeel tkRe z ¢

t°rt®nR el j8r8sra feljogos2tanak.
IV8. Az i nt ®z nh@nsyzin 8ol ®lty esgzzaRb 81 y a i

Az int®zm®nyi b®l yegzRk haszn8l at8ra a Kk°v
int ®z mMen®y elaelfikRritn dse g@yban, i skol atitks8r i1/
az oszt8lyfRn°k ®s a tanolmgdygdhkakl altni ke i a

t°rzsl apba, bizony2tv8nyba, valamint a f®l ®v

V. Az iskola k°9z°9°ss®gei ®s ezek k

egy m8ssal

Az i skol ak®°z°ss®get az i skotl&8k,al t growlv-ik z @8 Y
gondvisel Ri k alkotj 8k.

Az i skola k°9z°ss®gei (szervezet.i Okt a® gesii )
i nt ®zm®ny megval -s2tja c®ljait a k°vetkezRk:

T i skol avezet Rs®g

T al kal mazotti k°z°%ss®g

T nevel Rtest ¢l et

1T szakmai munkak®z®°ss®gek

T di 8kok k°z°ss®gei (di 8k°nkorm8nyzat)

T sz¢l Ri szervezet

V.1. Az iskol ai k°z°ss®gek jogali

Az egyes k°9z9ss®geket, i1l etve azok k®pvi sel
al 8bbi jogok illetik meg:
- R®szv®tidllietjiogneg az ignaz®zjngRtn ya zno knodre na dmpn
amel yekre megh2v-t kap.
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- Javas| atitl®@tedlii meagg az i nt®zm®ny ®l et ®vel

k°z°ss®g®t, tanul - k°z°ss®geket, az isko
- V®l em®nyeiket®Psnég azogegyes szem®I| yt ®s k°z©°s
Vel em®nyt a d°nt®s el Rk®sz2t®se sorsg§n a

kel | . A do°nt ®si j ogkor gyakorl -j 8nak a
8l 1 8spontj 8t a v® em®nyezRvel k°z°lni kel
- Azegy ®ts®ratgod nt ®zked®s meghozatal 8nak fel
adott k®r d ®s ben csak akkor rendel kezhet

k°z°ss®g azzal t®nyl egesen egyet ®rt.
- D°nt ®si |l ppbg meg az iskola k¢l ZrnthB8Z2 R okdah:
meghat 8rozott eset ben. A doent ®si jogk?©or

szab8lyzatok hat8rozz8k meg.
Az 1T nt®zZM®BnP°zR k°z°%°ss@Pigei nekett Rv®kehgd@g ®k
al kal mazottak (ki bRv?atsegtttotits kdlza® \sesz®gti R SKERp)V | @
aziskola nt ®z m®hyggygpael? Rsze.

V.2. Az iskolai alkal mazottak k°%9z°ss®ge

Az iskol ai al kal mazottadkakmazel®ge kfnd ®8 IDPin

al kal maz8sban 8l -k ©°sszess®ge:
1 aneveRk ;
T a newvktldRt - munk8t k°zvetlen¢gl seg?2tR al kal

A teljes al kal nmtz®z2 m® nh]P\gPastsTEsgsezte anzi ndazon e
ezt jogszab8ly el R2rja, vagy az int®zm®ny edg

sor,.Azak al mazotti k°z°ss®g ®rtekezleteirRI tart

A nevel Rt est ¢l et ®s az i nt ®z m®ny szakmai
munkak®°rrel rendel kezR al kal mazottjai al kot]

Az i skol a al kal mazott | ajimtatkatj8ea@alitt, @ n K&V G
szabs8lyait jogszab8l yolk, kmnunl&k @i slzez zRdBisk
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V. 3. A nevel Rk k°z°%ss®gei

V.3.1. A nevelRtestg¢l et

V.3.1.1. A nevel R®eshgtésktagjai, feladat

A nevel Rt estisgkeat 8asi neivnetl®z m®ny pedag-gusain
oktat 8si k®r d®sekben az int®zm®ny | egfontosa

A nevel Rtest ¢l et tagjai :-okaat i sk elv®k evnayl sa@mge
alkalmazottja, valamint az nee-b Rt at - munk 8t k°zvetl eng¢l seg

dol goz - k.

A nevel Rtestg¢glet az | skokt8dt 8®3ii n®R meds Dentt toa
foglalkozik.

Fel adata ezen t %l a tants8rgyi oszt8&lakz a®so k
szorgal m8nak el b2r 81 8sa, jav2t-vizsgs8r a, 0S Z
k ®t al kal ommall nevel ®si ®rtekezl et keret ®n |

kiemelt teendRket ®s m- ds zdeirkt afn®| ®Aj 2Ite§zsSork8ast 8.
jogszabs8gl yban i %d v W®igetit ek psezdeag -ngi ai mu n k a
hat ®k onys8g8nak vizsg8l at 8t .

Anevel Rtest /| et tado2iknt ®s i hat 8sk°r ®b e

aya pedag:-gi ali program, a saeh§erizeeénd®sowms

azok m-dos?2t8s8nak el fogad§8sa,;

b)) a new&klt@di8 s i I Nt ®z m®ny ®ves munkaterv®n
c)a new&klt@gsi§8si int®zm®&ny munk§8j 8t 8tfog-
besz8&8mol -k el fogad8sa;

da nevel Rtest¢leB8rk®pedagl gu®bdé&mnvEgl aszt §:
e)a tanul -k magasabb ®vfolyamba | ®p®s ®n ek

f a tanul -k fegyel mi cgyeiben val - d°nt ®s,
63



ggaz int®zm®nyvezetRi p8ly8§zathoz k®sz?tet
szakmai ki®dlearkgenty§ s a ;
h)jogszab8l yban meghat 8rozott m8s ¢gyek.

A nevel Rtestg¢l et a jogszab8l yokban megfogalr

jogkero°okkel rendel kezi k.

A nevel Rtest ¢l et V®l em®nyt nyilvs8n2that, v
kapcsol atos val amennyi k ®r d®sben sz-beli vag)
A sz-beli v®l em®nynyilv8&§n2t8s for m§i

-szakmai konzult&8ci - ;

-®rtekezl et ;
-egy®b megbesz®l ®sek.

Az 2r8sbeli ®szrev®telek | ehets®ges for m§i
-f ® ®venbesz8mbRPnR;
-a probl ®m8k, javaslatok 2r8sban t°%°rt®nR ec

javaslatokkal.

V.3.1.2. A nevelRtestg¢let ®rtekezletei, a be

A nevel ®si ®rtekejlget ek ®m&B B8a z ®ist eil RRpan es z-

javasl atai al apj8&8n a munkatervben kell ¢teme
Egy tan®v sor8n a nevel Rtestg¢l et | egal 8bb az
- tan®vzg8r:- ®s nyit.- ®rtekezlet;
- f® ®vi ®s ®v v®gi o0szt8&8lyoz-:- ®r
- k@tl kal ommall nevel ®s i ®rtekezl e

- havonta munka®rtekezl et .
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Rendk?2vgl i nevel Rtest ¢l et ®rtekezl et-at kel l
k®r i, i | liskdlaviret ®lz an® ia y vagyzaezt Rij € k ol a v e dlletveRas ® g t e
k °©zal k alnrBaez mdokoitnakttaatjat ar t j 8 k

A jogszab8l yokban megfogal mazott ak szerin:
hat 8rozat k®pes, ha amaon et 29 aiama k At niEtm ehiRn te ¢
errRI jogszab§gly inggtk®nzta vnaezng srseanl d, e lekgeyzsizke r T s

A nevel Rtest ¢l et egyes, nem munk§8Il taa-i h a
nevel Rtest ¢l et ittt kso®g &rzeakv ake@&@rs®sa®@r @ s d°nt het

A nevel Rtestg¢l et ®rtekbgl gbahkr Rlegbamt ®8kez b e

tartalom szerint jegyzRk°nyv k®sz2tendR.

A tantest ¢l et ®rtekezl etekre vonatkoz- sza

feladatok miatt csak a tantestg¢ ¢l et egy r ®sze

r®szegeg®rtekezl eten.

Il ' yen ®rtekeadytod zth&ltyban tan2t:- nevel Rk ®r
- egy ®vfolyamon tan2t- -k ®rtekezl e
- ugyanazon tant8rgyat tan2t-.-k ®rt
- al-Bel sR tagozat nevel Ri nek ®rtek

- szakmai munkeeklét,z° ss®gi ®rtek

V.3.1.2.1. A belsR kapcsolattartg8s 8l tal 88nos

A nevel Rtestg¢glet kel °nb?© z ihtk@zzn?®ensg®@geéziters g ®k & p
k°z°ss®gek k®pvisel Ri %t j8n val: -sul meg.

A kapcsolattart 8s rendszekmsi fmeglnas z ®| @rsteekl
gy Tl ®s ek, ny2lt napok, fogad:- - -r §k.

Ezen f-rumok i dRpontj 8t az iskol ai munkateryv

meg.
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Az i skol avezet Rs®g az aktusglis feladatokr -
k ? °zv ®mvalamiatelektronikus 8] ®k ozt at - kon kereszt ¢l iI's @

Az iskolavezet Rs®g tagjainak t8]j ®koztatgsi Kk

-az iskolavezet Rs®gi ¢l ®sek ut8&8n t8) ®kozt at
technikai zdel ®esz Rket ®&®rintR d°nt ®seirRI, h
-az ir8ny2ts8§suk al 8§ tartoz- pedag-gusok k®

int ®z men®wv ezz2tiRskol avezet Rs®g t°bbi tagja f
- a tant 8rgyfeloszt §s ®s -rarend®ski ajl 8akk §g$g
k°zvet2tik.

A kapcsol attart 8s rendszeres ®s konkr ®t i
tartal mazza, mel yet i | 8t hat - m-d-n kel

helysz2neit val amennyia)esetben az int®zm®ny

A bel sR kapcsolattart§s 8l tal 8nos szabsgly
nevel Rtest ¢l eti, al kal mazotti ®rtekezl etekr
egyet ®rt ®s i ®s Vv®l em®nyez®si jogot gkella k o r |

h2vni, nyilatkozatukat jegyzRk°nyvben kel r
V.3. 2. A nevel Rtest ¢l et hat 8sk°r ®be tart

rendel kez ®s ek

A nevel Rtestg¢l et a feladatk°r ®be tartioz- $ 9
me g h at 8 reovagy élkalmilagitlRir z ot t s§got , munkacsoportot
jogk°reinek gyakor|l 8s 8t 8truh8zhatj a a S z
munkak®z®ss®gr e.

A nevel Rtest ¢l et a k°vetkezR jogk®°reit ruhgz
T a newklt@gi8§si ®v ag EoamPhyt er ve®Onek el k®sz2t ®s
T a new&klt@gi8si i nt®zm®ny munk38j)j 8t 8tfog:- el

el fogad8sa;
T a nevel Rtest¢l et k®pviselet®ben elj8r- pe

T a tanul -k magasabb ®vfolyamba | ®p®s ®nek m
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T a tanylelkmifegyei ben val - d°nt ®s, a tanul

T az int®zm®nyvezetRi p8ly8§zathoz k®sz2tett
v®l em®ny ki al ak2t §8sa;

T jogszab8l yban meghat 8rozott m8s ¢gyek.

A nevel Rtest ¢l et f e | 8atdraut hk& zr 8®shie jtoagrkt®orze- n¢egny

pedag:-gi ai program, a szervezeti ®s mTk°d®si
A nevel Rtestg¢l et feladatk®°r®be tartoz:- ¢gyek
k®sz2teni arra vonatkoz-an, hogy mely

- t Gnban,

- milyen i dRtartamra,

- kinek,

- milyen t8j ®koztatsg8si k°telezett
adta megb2z8s8t.

A megb2zottnak az el j 8rt cgyben v®gzett mu
besz&mol -] 8§t a nevel Rt est ¢l et r ®s z @inte a m
i dRpont (ok)ban ®s m-don. A jegyzRk°nyvet ®s

A nevel Rtest ¢l et feladatk©?°r ®be tartoz- S gyek

egyszerT sz-t°bbs®ggel do°nt.

V.3.3. A nevelarkk® zs°zsask®wgaeii mu n k

A pedag-gusok szakmai munkak®z°ss®get hozhat
A szakmai munkak®z°ss®g szakmai, m-dszertan
oktat 8§si i nt ®zm®nyben foly:- nevel R he®s okt
®rt ®kel ®s ®hez ®s el l enRrz®s®hez.

A szakmai munkak®z°ss®gek a jogszab8lyokban
V.3.3.1. A szakmai munkak®z®°ss®gek szerepe,
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Szakmai m- dszertani k®r d®sekben skelgg2ti k a
nev-ekRat:- munka bel sR fejleszt ®s®ben (tar
T8) ®koztatj 8k tagjaikat a | egfontosabb jo

Javasl at ot tesznek az egys®ges k°vetel.
ismeretszintje folyamatas® r ® s ®nek, ®rt ®kel ®s®nek for m§i
Javasl atot tesznek az iskol 8ba felvett t a
Az al kal mazot't tank°nyveket, tanul m8nyi
m8s felszerel ®seket .ill et Ren javasl att ®t e
Javasl atot tesznek az iskola szervezeti e
kapcsolattart8si form8it ®s azok tartal m§
Tanul -i p8ly8zatokat, tanul m8nyi versenye
K¢l °onbozRadzirretndeizyk®olyek, ¢nnep®l yek, pr o«
szervez®se, |l ebonyol?t8sa ®s ®rt®kel ®se f
Ker¢leti versenyekre t°rt®nR fel k®sz2t ®sb

| ehet Rs®g®nek biztos?2t8s8ban j8rnak el
R®szt vekmaekmankaabel sR ell enRrz®s®ben.
KezremTk°odne@&s ai fgjyes §npk®del mi fel adat ok,
elt°l t®s®vel °sszef¢i¢ggR feladatok, ®s a h
i ntegr8ci -j 8t szolgs8l: - feladatok megval -s
Szervezikapedp- gusok tov8bbk®pz®s®t, seg?ts®get
°nk®pz®s®hez.

KezremTkodnek az int-Redm®@Popygioaiszg&lglosnBrza®s
feladataiban

¥ssze8ll 2tj8k a tanul m8nyok alatti vizsgs
vizsgaproduktumokat.

Seg?tiakk eaz dpR8lpyedag: - gusok munk§8j 8t .

Javasl atot tesznek a munkak©®z°ss®g vezet F
Seg?ts®get ny¥ tanak a munkak©®z°ss®g veze
munkak®z°ss®g tev®kenys®g®r RI k®sz¢l R el e
Ar8nyos mmhBatmegyab: - s2tanak meg a szakmai
Rendszeresen tartj8k a kapcsolatot a t©°bb

vesznek a ker ¢l et munkak®z?°ss®gek tev®ke
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V.3.3.2. Az int®zm®ny¢,nkben mTk°dR szakmai m
- hum8 n s@musnkak®°®z°ss®g

- re8lsmaulnkak®z°ss®g

- angolalsmunkak?®z®°ss®g

- angolsmuelkaR ©® z°ss®g

- hum8nsnivenksaRk © z° s s ®g

- re8lRnfuellksak®z°ss®g

- 0szt 8l miRhA&Ak? z°ss®g

- szabamuindkRak® z°ss®g

A szakmai munkak?®z®%sas,®gmurzk aitsekrovlea ®&sr oag r mumn K ¢
j avasl at ai al apj8n °ssze8ll 2tott egy tan®vr e

A szakmai munkak®z?°ss®gekvemerntk8ji8n 8§nay2 muaka
munkakovzesst®tRgt fel 8@nat aj oqiklzledt§Wag Bankol | ekt 2\
regz2tett ekietnegri nt i p-tl ®KkK

V.3.3.3. A nvuenzkeatkR® zfleslsa®igat ai ®s | ogali

T I'r8ny2tja a munkak©®z°9ss®g tev®kenys®g®t , f
®rtekezl etoestp iht28l #ssts,zel,8§thogat 8st szervez.
1T ¥ssze8ll 2tja a pedag:-gi ai program ®s a m

munkaterv®t.

T R®szt vesz az i skol ai munk3 8v al kapcsol at
egys®ges dokument 8ci - s orzetnadts-z efr¢ zke tdeokl ,g onzaSpsl !
T EI'l enRr zi a munkak®z°ss®g tagjainak fogl al
i gazgat - - nak.

R®szt vesz a kibRv2tett iskolavezet Rs®g mut
K®pviseli a munkak®z°®ss®get szakmai f - -rumol

Javasl|l at ot tesz a nevel ®si ®rtekezletek t ®1

= =4 4 4

Szakmai tov8bbk®pz®sekre tesz javasl atot.
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1T ¥sszek°t R szerepet t o1t be a munkak?®©z?©s:
munkak®z°ss®g®nek vezetRje k°z°tt.
Besz8mol a naveluRka&P zPests®gkt ev®kenys®g®r R
Ell enRr zi a munkak®z°ss®gi tagok szakmai I
kezdem®inye®z a@unygpgygygzat Re tek)t Kh®l yettes

T Adott t ®m8§ban egy¢ttmTkeodi k a szaktan8cs.
pedag-gi aiszod g&k mait - i nt ®z m®nyek ®s pe
munkat 8rsai val
Cll 8§sfogl al §8sai, javaslatai el Rtt k°teles 1
A munkak©®z°ss®g tagjainak meghall gat 8§s 8§t k
p§l8zatokat.

T T8voll ®t e eset®re illetve a munkak®z°ss®g
®r dek ®ben munkh&l°yge@tstsa®givemedgR2 z8§st adhat .

A szakmai mvrekaek Rzr®s@d etes feladatait, al a
mun k ak?©°ri |l e2r8sa tartal mazza.
V.3.3.4. A szakmai munkak®°z®°ss®gek k°zotti e

kapcsolattart8s rendje
A szakmai munkak®z°ss®gek tev®kenys®gg¢ket °

alapj8n, a tan®v helgyzeriemd ®®gni meghat 8§rozo

A szakmai munkak®z?°ss®gek vezetRi egyeztetn
i skol ai munkaterv, a tan®v h®d yf elraedatjteer va,
val amint az O®v v®gi besz8moslzek8 I @ tBSgEval erkz
tov8bb8 az iskol ai rendezv®nyek, t emazt i kus

i skol avezet RI®@®d aJllattalt edijedettt®st ®r i nt R val ar

A szakmai munkak?®z©°ss®geks zvenzteetrReii :k°z°tti k a
- szem®l yes besz®l get ®s e k, konzult8ci - k;
- adott t®mak°rben tartott szakmai munkameg
- ki bRv2tett iskolavezet Rs®g ¢ ®sei ;
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havi nevel Rtest ¢l et munka®rtekezl et ek;

-a vezetRk ®s a pedag-gusok tel jpeagt go®ay®r

el l enRrz®ssel, ®s a kiemelt munkav®gz®s®r
megbesz®l ®s ek ;
- nevel Rtest¢leti ®rtekezl et ek;
- i skol ai , i Nt ®z m®nyi ®s ker ¢l et szintT sz
A szakmai munkak°z°ss®gek tagjainak egy¢ttmT
- szem®l yes besz®l get ®s ek, konzult8ci - k,
- adott t®mak°rben tartott szakmai munkameg
- szakmai mThel ymunk 8§k,
- o0szt8lyszintT ®rtekezletek,
- probl ®mamegol d- f-rumok,
- esetmegbesz®l ®s ek,
- havi nevel Rtest ¢l et munkamegbesz®l ®s e k,
- nevel Rtestegkl eti ®rtekezl et
- i skol ai rendezv®nyek, versenyek, projekte
sor §n.
A szakmai munkak®z°ss®gek kapcsol attartg8sg8na

r ®sz®t k®pezR ®ves®muhéhafaPtse®Pgek msnahbs8§l yoz

V.4. A sz¢l Rk k©°z°ss®gei, a sz¢l Rkkel val - K

rendje
A sz¢l Rk meghat 8rozott j ogai k ®r v®nyes2t ®s
szervezetet (isnzt;® zRM® n ynumik lmdhtazhsas eyt al ®t r e,

jogszab8l yban meghat8rozott jogosults8gokkal

Asz¢l Ri mudRak°zagg§®gszervezeti ®s mTkod®si
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Asz ¢l Ri munhagkaz? ag®Pszt 8§l yok sz¢l Ri k°z©%ss«
oszt 8l gB®d8nK®nNt aki k maguk k°zg¢l v8l asztj 8k mi
gazdas8gi vezet Ryegk etl KkoA |ngelggaag8dl Riisszkiggiltat s zt m8 n

Aszg¢gl Ri mu rf K agky% 4 % snam@ g k2s®r i a tanul - j og
munkaer ed m®nyess ®g ®t . Meg8l |l ap2t8sair - | t 8] ®K
tanul -k nagyobb csoportj 8t ®rintR &rtmdlI8ys ik (
i nt ®zm®ny vezetRj®t RI, az e k°rBBeskaz8esr: - | og

r®szt vehet a nevel Rtestg¢l et ®rtekezletein.

Asz ¢l Ri mu tagjaaekd’ yze t s&okag@yakiorolnak: g
T az iskol ai tanul -k tank°nyvt8mogat 8§sa me
megszervez®s®nek, a tnaerkk °hneyl vyri e nrdeenl dgjs®te | tke
szerzRd®s megk®°t ®sekor ;
1T az i skola 8Iltal szervezett 8l Il ami |l ag ner
di 8kol i mpi 8ra t°rt®nR felk®sz2t®s ¢(gy®bel

Asz ¢l Ri mu mgaavk® | ze® ns®&n®yge rel @adelkegnekg k © r
1T atan?2t8s n®l k¢gli munkanapok fel haszn8l §8s 8§
T az int®zm®ny.i mTked®s sz¢gl Rket is ®rintR
T a h8zirend megal kot §s8nak,
T az iskol ai progr amok, rendezv®nyek szer v
1T a sz¢l Rket ® i ntR anyagi tehervs8ll|l al §8soki
T a tanul - k eelglyeen nfioleytjagtra8tstnafk 11 |1 etve az

el j8r8snak ®s a
T a pedag:-gi ai program el fogad8s8nak
1 azirat®s adat kezel ®si szab8lyzat el fogad8s 8§
S, gy ®ben.

V4. 1. Az iskolai vezetRk ®s a sz¢l Ri munkak?©:
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A szl Ri v 8agjaimak dzmiSkalai nt ®z m®ny v e z e t Relyette) ®z mM®On y

®vek®kl kal ommall (tan®v el ej ®n, ®s a tan®v s
®rtekezletet tartamdalkkRdz mBwWWwWean®tkg 2 £ éskotan az (
munkatervet, a tan®v hel yi rendj ®r R sz - |

feladatair-1, valamint a tanul m8nyi munka ®r

Indokolt esetbena z ¢ | Ri  viBd @y ah m&ggyaalk oirsi s°8sszeh?2 vhat -

Asz ¢l Ri vB8dasehm8hy8ra javasl atot tehet:
- azint ®z2m®nhyvezetR
- az iskolavezet Rs®g tagjai,

- asz¢l Ri viBd@jsait mM@anyvezet Ri

Sz¢i¢ks®gessegkeRbewvg§hastRm8my ki bRv2tett i skol
nevd Rt e®t g élezl eteire i s megh?2vhat - k.

V4. 2. Az iskola ®s a sz¢l Rk k°z°tti t8j®kozt

Az iskolaT a z ®v es munkat er v bietna nr@vgezn?kt®enttt eX. srzemn

®rtekezletet ®s 4. rendes fogad- - -r 8t tart.

A sz¢l Ri @®atlkkzz|lezakkSivpok:

A Az oszt8&8lyok sz¢l Ri k©z°ss®ge sz8m8ra a ¢
sz¢l Rk a tan®v rendj ®r RI feladatair - |
t 8) ®koztat §st .

A A leendR tanul -k°z°ss®gekré&szphpheitt §pa®kbei!
i Nt ®zm®ny a tan®v kezdet ®ti ametgaenl GRvz Rk eezl dsGRs
zavartalans8ga ®rdek®ben.

A Az Y koz°ss®gek ®s az °t°dik oszt§8lyos
®rtekezl eten bemut aotkjt8kt -a zp eodsazgt- 8gluysboakna tn.e v
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A A p8lyavsglaszt §si sz¢l Ri ®rtekezleten a it
I nt ®z me-helyetteteke t @S a nyol cadi k ®vf ol yamo
t 8 ®koztatj 8k a tov8bbtanul -k szg¢gleit.

A Rendk2vgli sz¢l Ri ®s $ Biknetz@ zem@nty vadh 2 @th R | R
munkak®z®°ss®g vezet Rj e, az oszt8lyfRn°k

megol d8s8nak ¢gy®ben.

A sz¢l Ri fogad: -r 8k

A Az int®zm®ny valamennyi pedag-gusa a mun
fogadja ,a 8z (bRkbel i t 8§ ®koztat §s't ad a
j el ent Rsen visszaesR tanul -k sz¢l Rj ®t az

fogad:- -r 8ra.

A Ha a gondviselR a munkatervben r°gz2tett
szerethegyene ke pedag-gus8val, telefonon vagy ?
®rintett pedag-gussal az egy®ni fogad:- -r§

A Amennyiben a sz¢l R a sz¢l Rir e@rdtseka zlse tmekge
ell enre sem vesz r®sztgyeamekpkbPai ®stzeb gt
t°rv®nyes k°telezetts®g®nek el mul aszt 8s§8r

A rendszeres 2r8sbeli t8] ®koztatgs form8i ®s

Azenapl -n kereszt¢l t8) ®koztatjuk a sz¢l Rket
magatart 8§sa ®ss &rzRIr.g aA nme ®a ¢ -®kwed ®K mi nden ®r
®rt ®kel ®st, 2r 8§sos bejegyz®st itt te¢egntetnek

Az aktus8lis inform8ci-kr-1, az int®zm®ny ki e
Af al iiTspsB8g@oeszt ¢l adunk t§&j ®koztat st .

Az o0szt 8| yaf Renl°lke nhRarvzointaz el ekt roni kus napl - b
Sz8m§t .

Azel ektroni kus napl -n kereszt ¢l a sz¢l Rk napr
hal ad§8s 8t .
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A Val amenny.i pedag-gus k°teles a tanul -ra
bej egayen®@sptl - ban r°gz2teni

A Abban az esetben, ha a tanul -nak huzamosa
vagy a bejegyz®sek hosszabb ideig nem ket

| ev®l ben t8j ®koztatja az oszt8lyfRn°k a s

A tanul hb&l ad§®Bval kapcsolatos t§&8] ®koztat§s

Er8sbeli t-Ba®Rkolzamt - az e
Fogad:- -r 8k

Sz¢Il Ri ®rtekezletek

Ny2lt napok

Csal 8dl 8togat8sok (sz¢ks®g eset ®n)

> > > > >

Az iskol ai sz¢l Ri ®rtekezl eteerkl aRpsj) SKNR §&sd - a 77 84
felt ®ne kel l k°©zz® tenni

V5. A tanul -k k°9z°9ss®gei, a di8k°nkorm8nyzat

V5. 1. A di 8k°nkorm8nyzat

A tanul -k°z°ss®gek ®s a di 8§kk°r°k a tanul -k

hozhatnak | ®t r e, mel y a | 0gs z alergl¢kedika A me g h
di 8k°nkotmy®Kkzaty s ®ge a tanul - kat ®r i nt R va
i nt ®z m®ny di 8k°nkorm8nyzata a tanul - k°z°%ssG@G

j-v8hagyott szervezeti ®s mTk°od®si rend al ap

Az iskolai di §kmhk®siim8rneyrzdajt®bRd M®nmeiyltgd taSrzad oad it
iskolai di 8 k°nkor m8§nyz8atlinak ®p vAii sed Rkl - i fj ¥%2us8got
nevel Rt est ¢l et el Rtt az di 8k°nkorm8nyzat.i
di 8k°nkorm8nyzatkoeoleai®kdng§kMmg®galamati sseg?t R |

fogja °ssze. A di 8k°nkorm8nyzat az emlz2tett

fordul hat az iskola vezet Rs®g®hez.
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A di 8k°nkorm8nyzat szervezeti ®s mik°e®si®ss i

nevel Rtest ¢l et hagyja |- -vVv§.

Adi 8k°nkor mgnmonakagpbkb®dp®ben meghat 8rozott m-:

Adi 8kk°Zgpklo®sagy Tl ®s) az iskol a ittayijud®k d mtakt -
f-ruma, amely a tanul  -k%2Ud8s®ge&klb REI t8dll . még Vv

nyilvs8nos, azon b8r mel yik tanul - megt ehet.
di §kk°zgiynftt @smeagyvedet R I l etve a di §k°nkor m§
meghat 8rozottak szerint h2vhat:- ©°9ssze.

Eventebl egyl 8bl kal ommal di §kk°ozgy Tl ®st kel l
vesznek r®szt. E k°zgyT|l ®3 et ® mPinFkerzled Rpn&ny
besz8mol az el RzR di 8kk°zgyTlIl®s -ta eltelt

rvenweRNEL. ®A di §kk°ozgyTl ®sen a tanul -k k®r deg
az i skola vezet ®s®hez, felvethetik az i s ko
megol d8s8nak k®rd®seit. Al nd i ®8zknmoRkn y B0@ap@® Renie k e
egszer Tbb esetekben egy h®ten bel ¢l ®r d e mi %
a kozgyTIl ®s megrendez®se el Rtt 15 nappal

di §kk°ozgyTIl ®s i s °sszehz2vhat -, h a ezt a d
i nt @y m® zket zRJd eem®ny ez i .

A di 8§8k°nkorm8nykal ddlting®Fz2®Vaph&nR, amel yen

®s az iskolavezet®s tagjai vesznek r®szt.

A di 8k°nkorm8nyzat a tanul - kat a di 8k°nkorm
t &kjo& t atja mTk°d®s ®r RI

A di 8k° nkegynStn®otrtygdkerol: j og
T az iskol ai tanul -k tank°®nyvt8mogat 8sa me
megszervez®s®nek, a tank°nyvrendel ®s el k

szerzRd®sormegk®©°t ®s e k
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1T az i skola 8Ital szervezett 8l 1l ami |l ag ner
di 8kol i mpi 8ra t°rt®nR felk®sz2t®s ¢(gy®bel

A di 8k°nkwv®Imgm®rwvtt nyil v8n2 tihawklt@hi§as| ant &k
mTke d®s ®vel ®s laattoasn uvla lkaknael n rkyaip cks®r d ®s b e n .

V512. A di 8k°nkorm8nyzat mTkod®s®hez sz¢ks®ge

Az I skol a t°rv®nyes k°telezett s®gek®nt bi
mTk° d®s ®reekc htnSrkgayii ®s m8§s felt®teleit.

Az iskolaife&dPdzis®gvdt ®k°nkorm8&nyzat mTk° d®s¢
di 8k°nkorm8nyzat az iskola helyis®geit, ber e

rendszab8l yok szerint veheti i g®nybe.

V5. 2. Az o0szt8lyk°z°%°ss®gek

Az azonos ®vfk zasnrtaarnf wBlr--cs®sportot al kot - t
al kot nak. Az o0szt8lyk°z°ss®gek di 8kj ai a ta
-rarend szerint k°z°sen | 8togatj 8k.

Az oszt8lyk°z°ss®g, mi nt az i nt ®z m@en y di &
megveg8lasztai“Gakkoom@naytjsath ¢ 1 d®g t et del eg 8l a

di 8k°nkorm8nyzat8nak vezet Rs®g®be.

Az o0szt8lyk°z°ss®g ily m-don °nmaga d°nt di 8

Az o0szt8lyk°z°ss®g ®I ®n, mi nt pedag-gusvezel
i Nt ®z m®-helyettetekgjavaRld 8t f i gyelieam®eg me@OWwea eaaz mMBR g .

V5. 3. A tanul -k ®s a nevel Rk k°9z°tti t8) ®kozt

A tanul -k az iskola eg®sz®nek ®l et ®r RI , az

i Nt ®z m®n yav etzaentuR n-ekkat ®MRI Nt R ®kto®@2 lae ®3s @i j o0go
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Ennek sz2nterei
AiskolagyTl ®sek;
Aiskolargdi-;
Aint®zm®nyi honl ap;
A hirdetm®nyek az iskolai fali% s8gon;
A oszt8lyfRnoki -ra;
Atang8rok k°zI|l ®sei (sz-ban ®s 2r8sban).

Az iskol ai di 8k°nkorm8nyzatk®pvziet KRIsi@g®ned&v ¢ll
a D¥K seg?2tR tansr

V.5 4. A di8k°nkorm8nyzat, a di 8kk®pvisel Rk,

kapcsolattart8s form8ja ®s rendje

A di 8k°nkorm8nyzattal (afiak)l p & ma mE@helyKietgkE s8R | at o
d 8k°nkorm8nyzatot seg2tR pedag:-gus.

A di 8k°nkorm8nyzat v® em®ny®nek ki k®r ®se k°t
- a tanul -k nagyobb k°9z°ss®g®t ®rintR k®&rd®
- a tanul -i p8lyg8zatok, versenyek meghirdet

- a tan-r 8n k@gdk ftervm®Xiemak meghat 8r oz 8sak:

a k°nyvt8&r ®s az iskolai sportk®°r mTk°d®s
e

gy®b jogszab8lyban meghat 8rozott k®r d®se

nul -k szervezett v®l em®nynyilvg8§n2tg8s8nak

di 8k°nkorm8nyzat vVezweitRsIBig®h ak ulmetgdhrrza
ezet Rs®ge, a nevel Rtest ¢l et a sz¢l Ri S
ontjaingl ;

Y T < 9 o

Z o0szt8lyk°z°ss®gek a probl ®m8k megol d§s
tanul -csoportot az int®zm®ny vezet Rj ®n®l ,

78



- afmanul -k gondjai kkal, k ®r ®s ei k kel k°zvetl e

k¢l °n megbesz®lt form8ban.

A di 8k°nkorm8nyzat vezet Rs®ge ®s az I skol a
k®r d®sben megbesz®l ®st kezdend®Bke nketrm&8lny z A
seg?2tR pedag-gus k®pviseld.

VI . A tanul -k ¢gyeinek kezel ®s ®v e
vi.1. A tanul - 8ltal el k®sz2tett dolog®rt | 8§
Az i skola wval amint a tanul - k°ozot-okt atl§sBir R
int ®z m®ny szer zi meg a tulajdonjog8t minden
tanul - 8l 1 2tott el R a tanul - i j ogviszony:

°sszef¢igg®shben, felt®ve, hogy az anmdl!l elkle®s
a newklt@gi8si i Nt ®zm®ny biztos2totta.

Amennyi ben -0kt ateyeil ®sint ®z m®Ony a tul ajdon8ba
hasznos?t8s8val bev®telre tesz szert, a tan
tanutli-zennegeyteRlviGkt & e nem to°lt°ott ta®ul azese
iskolai nt ®z me®nyvegzkamRj 81 1l apodi k meg. A megs8l | aj

tanul - szell emi ®s fizikali teljes?2t m®ny®nek
becsmunkai dR. A dol og, szell emi ter mek ®r t
i nt ®z m®ny vezetRje t8) ®koztatni k°teles a
m®r t ®k ®r RI , majd 2r8sban k°teles aj8nhatot t
vonat koz: an. A meg8l |l apod8snak tartal mazni a

Egyet ®rt ®s eset®n a megs8l |l apod8st mi ndk ®t f

nev®beéemt @zm®nyakbget Ra. Amennyi beenn nae mmesgz8: || ea
egyet ®rt ®s, akkor tovs8bbi egyeztet ®seket k e
dol og, szellemi term®k tul ajdonjoga Vvisszasz
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VI. 2. A tanul -val szemben folytatott fegyel mi

Az el siRé @ k&l mi jogk®or gyakorl -] a a nevell
int ®zm®npngveerket R

A fegyel mi el j 8r8s megind2t8§s8r - | a neve
tudom8§sszer z®st RI sz8§m2tott h8§rom h-mapon b
melyet azi nt ®z m®rryveazles, R s a nevel Rtestg¢l et k ®t

hitel eszt.
VI. 2.1. A fegyelmi elj8r8st megel RzR egyeztet

Asz¢l Ri mu lsa ka® zPisESkKRgn kor m&nyz at k@2 Qni k&kzde
hogy az ins®ZmMRnymewkalk® d9 §&®ypkor mg§nyzat Kk?©z
fegyel mi el j8r8s | efolytat8s8t megel RzR egye

Az egyeztetR el j8r8s c®lja a k°teless®gszeg®
ennek alapj8n a k°teless®gszegR ®s a s®rtet
orvosl 8sa ®rdek®ben.

A fegyelmi el j8r8s megind2t8&8s8r-1 a nevel Rte
di 8k°nkorm8nyzat v8l aszt ng&nyrR8 t p ead ad i- YAuSSIn Rrio® vnE
munkak®°wzezsestGRR)] ®t a helyben szok8sos m-don, é

il letve t°rv®nyes k®pvisel Rj ® az oszt 8l yf Rn
a figyel met az eagty8esz8tneatkR |eelhje8trREss® gl ®erfeo. |l yt

Fegyel mi egyeztetR el j8r8s |l efolytat8s8ra al
ki skor% k°tel ess®gs zeigaiRz sReréleRsj2et ®esg ykeRz@iretz.v ®X
tan2t 8si TiTrPap8osnb ame ibéelj ed gynt k@t i az egyeztetR
fegyel mi el j8r &8st folytatni kel l , ha az egy
bejelent ®s iskol8ba t°rt®nR meg®r kez ®s ®t RI S

nem vezetetterd m®nyr e .

Har madszor.i k°tel ess®gszeg®s eset ®n a nevel
megtagadhatja. A d°nt®se el RtszpleRikembnlsalkt =z

®az i nt®znMeRakoIvVIRAR@I®RR Yy ®t .
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Az egyejz&regsR ledf ol ytat8s8ra a nevel Rtest ¢l e
szem®l y®t mind a k°teless®gszegR, mind a s®r

Az egyeztetR el j8r8s | dfndl|®ztmRtn8redd@rett kRdvredl ell tRS

ut 8n jael %llij 8ki8s helysz2n®¢l szol g8l - ter m®t
i dRpontj8t, melyrRI az ®rintett feleket | ev®
Az egyeztetR el j8r8sr | k®sz2tett jegyzRk?°n

fel el Rs iszfeam®| yz ki®nrt ®z m®ny val amely al kal maz

Az egyeztetR el j8r8st a fegyel mi el j 8r 8s mq
folytatni.

Ha a k°tel ess®gszegR ®s a s®rtett az egye
orvosl|l 8§8s8bam®n kez®ss¢, kkrez dee fegyel mi el j 8r 8st
i dRre, de |l egfeljebb h8&8rom h-napra fel kel l

nem k®rte a fegyelmi elj8r8s folytat§gs8t, a
orvosl| 8s8r a kotott 2r 8shbhel. meg8l |l apod8shba
megs8l |l ap2t8sait ®s a meg8l |l apod8sban f o
0szt 8l yk°z°ss®g®ben meg | ehet vitatni, tovs

k°rbdnw8mywyiss8gra | ehet hozni

VI. 2. 2. Fegyelmi el j8r8si rendtart §s

Ha a tanul - a k°teless®geit v®tkesen ®s s ¥l
hat 8rozatt al fegyel mi b¢e¢nt et ®sben r®szes?2the
k°lteezR, ha a tanul - sz¢l Rje gyermeke el l en Kk
A fegyel mi b¢entet®s meg8l Il ap2t 8s8n8l a tanu
csel ekm®ny sw y8t, k°©z°ss®gre gyakorolt hat 8§

A fegyel mi bent et GsrtT as zn et W ebl bRst®egsgtey | ehto zezgay. s z

Az di 8k°nkorm8nyzat VRl em®ny ®t a fegyel mi e

foglalni, melyet az el j8r8s sor8n a di8k°nko

A fegyelmi b¢ntet®s | ehet
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a) megrovs8s;

b) szigos;% megrovs§

c) meghat 8rozott kedvezm®nyek, juttat8sok
kedvezm®nyekre ®s juttat8sokra nem vonatko
d) 8t hel yez®s m8&si k oszt &8l yba, tanul - csory
al kal mazhat -i,ntheGeaz m®m me gBblt Bpodott a m8si k
i nt ®zm®nyyvezet Rj ®v el

e) eltilt8s az adott iskol 88ban a tan®v fo
tan®v Vv®gi oszt8lyzatok m8r meg8l |l ap2t8sre
csak akkor alkalmz hat - |, ha a fegyelmi v®ts®g rendKk?
s Yl yos;

f) kiz8r8s az iskol 8b-1, mely a tank°tele
fegyel mi v®ts®g rendk2v¢gli vagy i sm®t | RdR

A fegyel mil yetlajt88rd85su aRlizeni@n yav ereevt Rl Rt est ¢ 1 et Vv (
ki k®r ®s ®ito |ky?avne tpReedna g - gust b2z meg, akitRI az

A fegyel mi el jBasgdsi megk ntheg s 8hbPRPs®V® a ki :

szRjl®t a fegyelmi elj8r8s |l efolytat8s8val me
hogy az elj8r8s sor8n a tanul - meghall gat 8s
tudja adni.

Az iskol 8ban foly: f e gy e lben be kell yoBni. & degyalmia s z ¢

el j8r8sban a tanul -t ®s a sz¢l Rt meghatal maz

A fegyel mi el j 8r 8s | ef oliyaza tn§ s wreRin yweelg-6 € R0
egyezt et ®iskti jke°lwetiRean f egy el mi ehelBy®s, (méBpal
gondoskodi k a technikai felt®tel ek biztoszt
r®sztvevRinek ®rtes?t ®s®r RI

Ha az el j8r8s al§ wvont tanul - vitatja a te
ti szt 8z 8smyvt®ygsetftelbv &toel ®r e sz ks®g van, feg

tartani.
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A fegyel mi t 8rgyal §st a fegyel mi el j8r8s |
sz-t°bbs®ggel megb?2zott °ttag¥% pedagelmpusokb-
t 8rgyal 8st |l efolytat - bi zotts§8g) folytat) a

i gazgat - i d°nt ®st k°vetR harminc napon bel ¢l

tagj ai koz¢l egyszerT sz-t°bbs®ggel el n° koot

A fegyregynail 8s8 nyil v8nos. A fegyel mi t 8rgyal §:
nyilv8nossg8§got a tanul - illetve k®pvisel Rj e

A fegyel mi hat 8rozatot a fegyel mi t 8rgyal §s

el nzkedaxn ki hirdeti. A kihirdet®skor i smertet
indokol 8§s8t . Ha az ¢gy rendk?2vgli bonyol ult
hat 8rozat sz-beli ki hirdet ®s ®t a jelbbengojce | mi 1

nappal elhalaszthatja.

A fegyelmi elj8r8st hat8rozattal meg kell sz
aya tanul - nem k°vetett el k°tel ess®gszeg®s
b)a k°tel ess®gszeg®s nem indokolja a fegyel
c)a k°teless®gszeg®s el k°vet®dsPaRb sdBme et
da k°teless®gszeg®s t®nNye nem bizony?2that -

eenem bizony2that-, hogy a k°teless®gszeg®s

A fegyel mi hat 8rozatot a fegyel mi t 8rgyal 8st
h®t napon bel ¢dz 2gByshbeam @reigrktedtdti f el eknek, k

Megrovsg8§s ®s szigor% megrovsg8s fegyel mi be¢nt e
megke¢l deni ha a f e-ky eslkmir b g mtnaitl ®4 t¢ d@® m®a o (al
vette, aa hnaetgskr¢olzd ®s ®t nem Kk®ri, ®s az el j 8§
lemondott.

Az el sRfok¥ hats8rozat ellen a tanul -, ki sKkoc
fell ebbez®st. A fellebbez®st a hat Skelbazat k ®:
int ®zme®ny¥yregedNRhkBDr el emben beadni . A k®rele

napon bel ¢l i az ®2 m® ®g \nd®MDe te R jme t az gy ©9ssze:
fenntart-hoz (m8sodfok% fegyelmi jogk®°r gyak
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A t aihamegr ov8s ®s a szi gbfrégymelgmioviBsntke tv®e eH &

A fegyel mi b¢e¢ntet®s hat 8l ya nem | ehet hossza

T meghat8rozott kedvezm®nyek, juttat 8solk
fegyel mi b¢e¢ntet®s eset ®&n hat h-napn8l ;

T 8t helyez ®&sszmBlsytbeanul - csoport ba vagy [
b¢entet ®sek eset®n tizenkettR h-napn§l

A fegyel mi by¢nitketl®sn °vws®gnm®d it &8jntyd s8sst ®r deml R k©
vRet s®g al apj sul szol g8l - csdlegkm®npye bls Yulhygr
idRtartamra felf¢gggeszthetR.

A fegyel mi ¢gy elint ®z®s ®ben ®s a hat8rozat
k°tel ess®gszegR tanul

1T a pol g8ri jog szab8lyai szerinti k°zeli

T oszt8lyfRn°ke il l etve tanz2t - | a

T napk®zis nevel Rj e

T felamRsl t eset®n volt tanzt.ja

T a fegyelmi v®ts®g s®rtettje

1

akitRlI az ¢gy t8rgyilagos el b2r 8l §8sa ec
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VIil. Az iskolai k°nyvts8r szerveze

VIl.1. A k°nyvt8&r miTk°d®s®nek c®l ja, a mTke°od
Az i skolraa kaznyivikol a mTk° d®s ®hez, pedag:-gi ai
nevel ®s hez, tan2t8shoz, tanul 8shoz sz¢ ks®ges:
me gRr z®s ®t , a k°nyvt 8ri rendszer szol g8l tat

ismg et ek oktat §s 8t bi zt epse2dta'g,- gaai i he@Pr@®ny s &

szervezeti egys®g.

Ak ny§wtzervezeti ®s mTk°d®si rendje (a tovsg8bb
a k°nyvt8&r mTk°ed®s®nek ®s o @mnylkewn@tve I§®n eSkl |
csak a ko°nyvt 8r gyTjtRk°r®be tartoz- dokum
gyTjtem®nyk®nt kezelje¢k, a ke¢lon gyTjtem®ny
szab8lyait a tank°nyvt8ri szab8lyzat tartalm
A Kk©°npnryavit 8rzemben t8masztott jogszab8lyi Kk°vel
aja haszn8l -k 8l tal k°nnyen megk®°zel 2thetR Kk

szabadpolcos el hel yez®s®re ®s | egal 8bb egy
b))l egal 8bb h8r omement ki nperg I8®ti e ;d 0 k

c)tan?2t 8si napokon a tanul - k, pedag- gusok r ¢
bi ztos?2t 8sa;

da k¢l °nb°zR inform8ci -hordoz-k haszn8l at §hi
konyvt 8§r mTk°dtet ®s®hez O®zQRks®gekamnygl {ggnt

sz¢,¢ks®ges eszk°z%kkel val - rendel kez®s.

Ak nyvt 8r kapcsolatot tart m8$zaiksnaol &iz ok g8y ¢
ell 8t int®zm®nyek k°nyvts8raival, a nyilvs8no

A k°nywvd\8egloRavt®k ethey s ®g®pedag®°qiyait 8program al ¢
int ®zm®ny sz8m8ra Vv8s8roldt dokument umokat
konyvt8&8ron k2v¢il el hel yeoyiet vt 8ndoaum&at ukmelklr -V
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Vil. 2. | skol a®s Kk neygvRis8&r? taR afpel adat ai
Az iskola k°nyvasgk8nekkalkz&kf el adat ai

T gyTjtem®ny¢nk folyamatos fejleszt®se, fel
bocs8t 8sa,;

T t8) ®koztat8s ny¥ t8sa a dokumentumokr - -1 ®
az 1 skolai perdagramj-me dgesg -lg9i myvipdrrogr amj a
foglal koz8sok tart8sa;

T k°nyvt8ri dokumentumok egy®ni ®s csoporto

T k°nyvt 8ri dokumentumok k°l cs®°®nz®se;

fT tart-s tank°nyvek, seg®dlBimB@ywawek k°lcs°nz®

T a k°nyvt 8ri 8l l om8ny pedag:-gi ai progr amne
i g®nyeinek figyelembev®tel ®vel t°rt®nR fe

A k°nyvt8r kiteg®sz?2tR feladat ai

T a jogszab8l yokban meghat 8rozott fogl al koz

T a newktldRt - munk&hdado kumegkns @gnok t°bbsz®%r°z®

T sz8m2t. - g®pes informatikai szolg8ltatg8sok

T t8) ®koztat 8s ny %j t 8s a az i skol-azekmai kol | @
szol g8l tat8sokat el |l 8§t - i nt ®z m®nyekben m’
dokumentumai - | , szol g8l tats8gsair - | ;

T m8s k°nyvt8rak 8ltal ny% tott szolg8ltat§

T r®szv®tel a k°nyvi-®BsaknkdzmB8ri -dslku@denum

VIlT.3. Az iskol ai tank°nyvell 8t 8s megszervez

A k°onyvt &P dk kzraegm® skol ai tank°nyvell 8§t §s mec

Ennek v®grehajt8§s8ra az iskolai k°nyvt8ros a
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T el Rk®s z2ti az ingyenes tank°nyvell 8t 8ssal
el Rk ®s z2t R ebed m®xI@sttj,a ®Reszt ;
kozremTkodi-kemdée la®Bk °alyRk ®sz2t ®s ®ben;

=

meghb?2z8st kap a tank°nyvek ®rt®kes?2t®s®ne
1T folyamatosan figyel emmel k°veti az ingyen
sz8§m8nak v8ltoz8s§8t,;

T k°vetingyenes tank°nyvell 8t 8sban r®szesg¢gl
al akul 8s 8t ;

koveti a kiadott k°nyvek el haszn8l  -d&8s8na
az ®ves tank°nyvrendel ®skor beszerzi azok

vagy Y onnan kifadott tank°®nyvek

T a tan®v k°zben | ehet Rs®get biztos2t a tan

tank®ehpaszn8gl -d8&8sb-1, tank°nyv el hagy8s8hb
Az iskol ai k°®nyvt 8r 8§l 1l om8§ny8ba veszi az i
sz8m&rsazebzett tank®°nyveket, azokat l el t 8r i
tanul - knak.

A k°nyvt 8ri SZMSZ k°nyvt8rhaszn8l at k®r d®sei

kel l hozni az iskola honlapj8n is.

VIl.4. A konyvt8onl mThsde®zs@bé&l ybapcs

Az int®zm®ny sz8m8ra v8s8rolt dokumentumok n
T az int®zm®ny sz8m8ra v8§s8rolt °sszes dokum
venni;

T a k°nyvt8ron k2vygl el helnyyeizlevt &n tdeorktu8rsetn t kueniol

1 azingegnes tank°nyvell 8t8sra jogosult tanul Kk
nyilv8ntart8sba kell venni

A k°nyvt8r szolg8ltat8sok | istgja

1T sz®pirodal mi k°nyvek, szakk°nyvek, idegen n
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ftank®°nyvek, tart - s atnaunl knd8nnyyvie kmu nkk:8lt° nebl °RzsRe, g 2a
(pl.: t®rk®pek, p®l datgrak, feladatgyTjtemeg
finform8ci-gyTjt®s az internetrRI a k°nyvt§8r
fTsz-t8rak, enci kl op®di 8k, | exi konekk ®s k¢l ©n
dokumentumok olvas-termi haszn8l at a;

Tt8) ®koztat- a tanul -k sz8&8m8ra a k°nyvt8r ha
Tk°nyweéed@&ag-giai foglal koz8sok megtart8sa;

T t8) ®koztat8s ny%¥ t8&sa a nyilv8nos k°nyvt 8r ¢

A k°nyvt8r hadzn§latikmalsk r a, aa

Az iskolai k°nyvt8r szolg8ltat8sait az int®z
veheti. A k°nyvt8r haszn8l at8nak r®szletes s

szabs8lyzat tartal mazza.

A szolso&%l ti @at®H vybev®t el ®nek felt®tel ei

A k°nyvek, a k¢l onf ®l e dokumentumok ®s i smer

haszn8l at as®sa isnzt8em2nte-tgh®aps zn 81 at t ®r 2t ®sment e:

A k°nyvt8rhaszn8l at szab$8l yai

A k°nyvek k°l cs°nz®s®d®&bendBggrthamapszdag®ivn

mi nden k°nyvet vissza kel vinni ¢k a k°nyvt ¢
A nyS8ri sz¢nidRre t°rt®nR k%l cs®°nz®si sz8nd®@G
k°l cs®°nz®sa sdRthniadRamg®sz®re kiterjed. A ki
tan®v el sR tan?t8si het ®ben kel vi sszahozn

di 8kok 81l tal 8tvett tank°nyvek arra az i dRta
t 8yragt tanul j a. Egy®b i smerethordoz-k k@l cs®n
féeggv®ny®ben vE8ltozik.

A k°nvyvvesgr nyitva tart8sa ®s a k°l cs°nz®s i de
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Az i1 skol ai k°nyvt8r minden tan2tS8si napon n\
i O®ei hez. A k°l cs®°nz®si I dRr RI a tanul - k a:
konyvt §r mTk°ed®s®vel kapcsolatos inform8ci- Kk

A k°nyvt8rban el helyezett sz8m2t.-g®pek haszn

A k°nyvt8rban el helyezattk°nzy&ma&tr- gn®ypietkveatt aa t

k°nyvt8ros fel¢gyelete mellett szabadon hasz
haszngl at a til os. A tanul - Kk felel Rss®ggel
hi 8nyoss8§gainak®atzonnali bejelent ®s®

A tan8ri k®zik°nyvt §r

Az iskolai k°nyvt8r r®sz®t k®pezi a tans8ri Kk
egy erre a c¢c®lra kijel©°lt szekr ®nyben vanne
kapcsolatos k°l co%kmz®sizi @ ®ng w®tk °fng/lva Batos | &

VIl .5. GyTjtRk°ri szab8lyzat

Vil .5.1. Az iskolai k°nyvt8r feladata

Az i1 skol ai kenyvt&8r gyTjtem®ny®nek sz® eskor
®s i nform8ci - -hordozoktadt, - med welke rey a@g meszv ed R¢,

k°nywntak&k rendel kezni e kel a k¢l °nb°zR info
dokument umok el R8I 1 2t8&8s8hoz, a dokument umi
nyilv8ntart8s8hoz sz¢igks®ges eszk®°z°kkel

Az iskolai k°nyvt8&8r olyana@metgyh€8kobegglippRe?r
fel adat a azokitsakto-l amu nnkeav enfte”Rgal apoz 8sa.

E feladat ell 8t8sa ®rdek®ben az iskol ai k°nh

rendel kez®sre bocs8tja dokumentumai t.
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VII.5.2. Az isk@lraei, knyvtl OrmsnyhjRivRK ®s f R sz

A gyTjtRkor a k°nyvt&ri dokumentumok k¢l ont
szisztemati kus, tervszerT ®s folyamatos gyT,
szab8lyzata. A gyTjdktmuwn kias ,m&me loy @&¥ r md ke Is@ken
gyTjtRk°r hat8rozza meg.

Ahhoz, hogy int®zm®ny¢nk k®pes | egyen ak§s8r
sz®l esebb k°rT sz¢ks®gleteinek, i g®nyeinek

8§t gondaogl®n,y ekzhez rugal masan al kal mazkod:- t ov:¢

Az 8l 1l om8nybRv2t®s fRbb irs8nyai a k°vetkezR
meg:

T A klasszikus szerzRk wvalamint a hats8rain
mTveit tartalmygz -hakhyYsé&d gk kapnak a szal
meghat 8roz8s8ban.

T A term®szettudom8ny di nami kus fejl Rd®s e
tartal maz: k°tetek ®s m8s dokument-umok i
tanul 8s f ol yamat 8ban.

Hel yt °r ti®niestme rRest iheanyagok a helyi saj 8t o:
A tart-s tank®nyvek fontos tanul 8si seg®d

T
T
T A nyelvvizsg8ra t°rt®nR eredm®nyes fel k®s
T Az emelt szintT oktat8s dokumentumainak b
T

A newkt Bt - ankuinrkoad aslzma i r &8nti i g®ny.
VIiIl.5. 3. A K°nyvt8&8r gyTjtRkor®t meghat8roz-
A k°my¥pBsal apfok» oktat §si i nt ®z m®ny, ahol
angolt ak®yel vy iolku&rnadss k°nyvt §ri felagat 8t , el
mely az int®zm®ny r ®sze.
Az i skola pedagkgryt §rr oggy BjmjRk°re eszk®ze
megval -s2t8s8nak, az iskol ai k°nyvt8r ki emel
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program megval - -s2t8&8s@&baln®sii | d@Itjvaei nsibtaanl.§ n®ls
tanul -k ®s a pedag- gusok fel k®sz ¢l ®s ®t t an

biztos?2tja a sz¢iks®ges dokument umok, 2 gy
n°v®nyhat 8roz- -k, atKiaesnzeolkt esnt bf.o nhtaossznna8kl atta8rtt ji
seg?ts®g®vel a magyar nyel v ®s i rodal om t &
k°nyvt 8ri - r 8Kk megtart8sra ker ¢l jenek, ® <
dokument umok, val ami ngrma nkatrelndguser ®hasgz k8l
el saj 8t 2thass§8k.

VIl.5.4. A k°nyvt8&r gyTjtRk°ri szempontij ai

Az iskolai k°nyvt&r olyan 8ltal8nos gyTjtRk?®
szisztemati kusan gy Tj ti ®s rheatanzoka |amdlyeka boc
megal apozz8k az ioskktoat§&b amu nfko8ty.- nevel R

A tanul -k r®sz®rRI teljess®gre t°rekvR, a pe

VII1.5.5. Tematikus (fR ®s mell ®k) gyTjtRkor:

FR gyTjtRkor

A t°rzsanyagnpfolitgyaTjat @dis zome | agos teljess®gr

A tanul 8s, tan2t8s sor8n eszk°zk®nt jelenik
|l 2rai, pr-zai, dr8mai antol -gi 8k
kl asszikus ®s kort8&8rs szerzRk mTvei, gyTj
egyes klasszikus ®s kort8rs szerzRk telje
nemzetekird al ma ( kl asszi kus ®s modern irodal on

temati kus antol - gi 8k

1
1
1
1
1
T ®l etrajzok, to°rt®nel mi reg®nyek
T ifj Y%s8gi reg®nyek

T 8ltal 8nos |l exi konok

T enci kl op®di 8k

1 azetka®s hi ttan tant8rgyak tan2t8s8hoz szg¢k
T a tananyaghioaz tkuadpocnsSorbyeank asta gry® 4 2 lalppe®sse n b e m
koz®pszintT seg®dk®°®nyvek, t°rt®neti ©°ssze
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=

= =4 4 4 -2

Me |

az Iiskola telep¢l ®s®r e vonat koz- hel yi sme
a helyi tantervhez kapcsol -d- k°telezR ®s
a nevketl ®ts§s oel m®I et ®vel foglalkoz- | egfon;
a k¢glonf®l e tant8rgyak oktat88§s8t seg2tR m
pszichol - gi ai -@sl viefkj,%kao rg yle® lmeekkt a n a
koz®pfok¥% felv®etel: k°vetel mPreyekertRlI , a t
ki advs8nyok

napil apok, szaklapok, foly-iratok

kiadv8&nyok az iskolai k°nyvts8&8r 8l 1l om8nygy
tant 8rgyi bibliogr8fi8k, jegyz®kek stb.

a nevek®as&lssal °sszef¢iggR statisztikali k
csal 8§djmelg®s, igfyjeas 8§gv®del emmel Kkapcsol atos
az oktat 8ssal kapcsolatos jogi szabs8lyozsg
a tang¢ggyigazgat 8ssal, gazd8l kod8ssal kapc
angol nyelvT k°nyvek kiadv8&nyok

| ®k gy Tjt RkOr:

Vi

a TR gyTjtRk°enRkiegl®sgatt§ssal gyTjtoett d
audiovizu8lis -#®YKDikMEDROM-ako k: CD

egy®b audiovizusglis dokumen®s mok de pk a z ebte
diafilmek

.5.6. Tipol  -gial/ldokumentumt?2pusok

a)fr8sos nyomtakott dokument umo

1
1

k°nyv, seg®dk°nyv, tank°nyv, tart-s tank?@®

periodi kumok: foly-iratok, ®vk°nyvek

1T t ®r k®p ek, atl aszok

b)
1

Audi ovi zu8lis ismerethordoz: k

k®pes dokumentumok (diafil m, DVD, videoka
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1T hangz:- dokumentumok (magn-kazetta, CD, ba

C) Sz8m2rtangoBkp,proxmg8§ m2t - g®ppel o {RVOavis h antu-l t ii sn®elri
CD-k

d Egy®b dokument umok:
T int®zm®nyi szab8lyzatok
T p8ly8zatok

T oktat - -csomagok

VIl .5.7. A gyTjtem®ny tartalmi ©°sszet®tele,

a) Az iskol ai k°nyvt8r a teljess®g i g®ny®vel

kozg¢l az al 8bb felsoroltakat.

A Nemzeti alaptantervheRKkRa®Pbeolt adyvadzaak® ay K
T 1 2rai, pr - zai ®s dr 8mali antol -gi 8k

T klasszikus ®s kort8&rs szerzRk mTvei, gyTj

T kl asszi kus ®s kort8rs szerzRk teljes ®l et
T k°z®p felsRszintT 8ltalgnos | exikonok
A Nemzeti al apt antkeapchseal -kd-zavretd ekn°¢ny vnte§mr gy
k°vet kez Rk:
T a tananyaghoaz tkuadpocns8only-odk-at r ®s z b-alap®sagy t

koz®pszintT seg®dk°nyvek, t°rt®neti ©°ssze
T az 8l tal 8nos i skaalk§bam ntkad zrz&ltte kt, ar leqd raydwa t
T a helyi tantervhez kapcsol -d- k°telezR ®s
1 azetka®s hittan tant8rgyak tan2t8s8hoz szg¢k
T a nevel ®s, oktat8s el m®l et ®veli fogl al koz-
T a k¢l onf ®l e &&tnt8Bag?ytalk m-kdsazeSrt ani k®zi k©°
1 a koz®pfok¥%m felv®teld]l kovetel mdnyekr RI |

ki advs8nyok
1T csal 8dj og®s igfyjeaanekv ®del e mme | kapcsol atos
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1T az oktat 8§ssal k ap dokwnerdumals | ogi szab8l yozs§

T a tan¢ggyigazgat88§ssal, gazd8l kod8ssal kapc
b) V&8l ogatva gyTjti magyar nyelven (az iskol
szempontokat figyelembe v®ve) a k°vetkezR do

1 nemzetek irodalma (klassk us ®s modem i rodal om)

T temati kus antol -gi 8k

T ®l etrajzok, t°rt®nel mi reg®nyek

1T i fj) Ys8gi reg®nyek

T 8l tal 8nos | exi konok

T enci kl op®di §k

1T a tananyagh-oaz tkuadposS8mly-ok-at r ®szbenr®sxagy t e

kez®pszintT seg®dkoaly-vkek,i sserte®nketz| R smsizwe
az iskola telep¢l ®s®re vonatkoz- helyi sme
az oktat8ssal ©°sszef¢ggR statisztikali ki a

pszichol -gi ai -@sl viefkj,%kao rg yle® lmeekkt a n a

napil apok, szaklapok, foly-iratok

= =/ =4 A

ki adwlkingz 1 skol ai k°nyvt 8r 8l |l om8nygyarap
bi bliogr8fi8k, jegyz®kek)
T audi ovi zu8l i s 4 ®KDikmMEROM-akok : CD

T egy®b audiovizu8lis dokument umok.
c) Az iskola k°nyvts8ra folyaimatbsdaksmentzam
anyagokat. A v§&§logatott gyTjt®si szintT any

t 8rgyi ®s egy®b felt®tel ekt RI f¢éggRen eset el
int ®zm®ny vezetRj®nekabbBaebaki epevbbhagyfasaaa
rendel kez®sre 811 - keret°®sszeget a beszerz®s
Ha az &eseti 8l l om8nygyarap?2t 8st az adott [
k°nyvt 8ros d°nt-yvezae tnRkn ksazkePkzmasis &tgawne,c slkai k ®rf vV &
i skol avezet ®s v® em®ny®t .
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VIl.6. K°Pnyvt8rhaszng8lati szab8lyzat

vVil.6.1. A k°nyvt8r haszn8l - -inak k%re

Az i skol ai kenyvt8rat az i1iskola tanul i, pe
haszn8l hatj §8k. Sz¢ksi®gseSm§®Pa alkzRaddc&kwtl,a ftam

el Rad:- is i g®nybe vehet]i a foglalkoz8s megta

A beiratkoz8s ®s a szolgs8ltat8sok ig®nybev®t

Beiratkoz8s: a tanul - ] ogvVvli®tzeosr?yt,®sielkloe t Fkleel
ke nyvt&8ri tags8g, S a jogviszony megszTn®sek
A k°nyvt8rban a haszn8l -k k°vetkezR adataina
T n®v, sz¢él et ®si csal 8si ®s ut - n®v

1T sz¢let®si hely ®s i dR

T anyja sz¢ll@Bdi®s®Drut crsav e

T I akczm

T szem®l yazonos2t- okm8ny sz§8ma

Az adat okban bek°vetkezett v8l toz8sokat a
k°nyvt 8rosnak. A tanul - knak az i skol 8b - | t
t 8 ®koztatja a kbaywtofirudst .vahynynBgsd2okokhb - |
kol |l ®g8k az 8ltaluk k°lcs®nz°tt anyagokat az

Az adatokat a k°nyvts8r saj 8t nyilv8ntart 8si

kapcsol attar k8sayotr 8ri nyilv8ntart8sokhoz i
el j8r 8shoz haszn8lja fel. Az adatok a k°nyvt
VIil.6.2. A k°nyvt8rhaszn8lat m-dj ai

Az iskolai k°nyvt8r haszn8l ata az al 8bbiak |

T hel yben haszn8l at
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k°l cs°nz®s
konyvt 8r k°zi k°l cs°nz®s

csoportos haszn§8l at

Hel vyvben haszn8l at

Az iskolai k°nyvt8r dokumentumai k°%°z¢l csak
a k®zik°nyvts8ri 8l 1l om8nyr ®s z,
a kegyTnft em®nyek: audiovizuglis (AV) any

muze8lis dokumentumok, foly-iratok
A csak helyben haszn8l hat -eggo ktuanme2ntt8usmo k-art 8 re
esetben a k°nyvt8r z8r8sa ®s nyit8§sa k°zott,i

A k°nyvt8ros szakmai seg?ts®get ad:

az inform8ci-k k°z°tti eligazod8sban,

1

MT az inform8ci- -k kezel ®s ®b en,

T a szell emi munka techni k8j 8nak al kal maz§s
1

a techni kai eszk©°z°k haszn8§l at §ban.

Kl cs°nz®s

A k°nyvt8rb- | b8r mely dokumemngwanlot szasla&d al
Dokumentumokat k°l cs®°n®zni csak a k°lcs°nz®s
kel cs°nz®s nyilv8ntart8sa informatikai eszk?
A k°nyvt8rb-| egy al kal ommal | egfeljebb hs§r
i dRtartamra. A kol ds°ma®sol t haei$ akandtnal elg®t

meghosszabb2that - Yaj abb h8rom ho®tre. A t°bb

kel cshaz®si deje ®s hosszabb2t88sa sz iks®g esce
dokumentumok el Rjegyezhet Rk.
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A k°l cs°nz®si hat 8ridR 1l ej8rta ut8n egy h
dokument umokat k®sve visszahozanaponk®hkt ddb®&

k ®sedel mi d2j at fizetnek a k°nyvtS8rnak, a me
konyvt 8ri dokumentum v8s8rl 8§s8ra ford2tja.

fel ¢l k®sedel em, tartoz8snywaeje alatt a k°I
Az iskol 8b- | t8voz- tanul -k eset®ben a tani
k°l cs®°nz°tt tank°nyveket, tart-s tank°nyveke

szol g8l tatni

A pedag- gusok a-eggn®vanaoy 8 gprk@sggteessz me nrsyzi

dokumentumot az anyagr®sz feldolgoz8s8hoz sz
Az elveszett vagy rong8l 8st | kenyvt 8ri has
olvas:- k°teles egy kifog8§stalan p@®§ds&miyal

p-tol ni

A k°nyvt8r nyi fkwad®saibg§EgzaidapefagMaltak sze

Kenyvt8rk°zi k°lcs®°nz®s

A gyTjtem®ny¢nkbRI hi8&8nyz- mTveket olvas-i |
Orsz8gos Do@lklugnte ¢ iuszPod rgd8sl z eirnt ®z m®nyei b RI ®r
kol cs°nz®se t®r2t®smentes. Vi sszak¢ !l d®s ®n e k
m8s esetben a szolg8ltat:- k°nyvt8r d2jszab§gs

A k®r ®s ind2t8sakor ®kopntabseitkel hdent ®agt RE
kell a t®r2t®si d2j v8llalgss8gr-|I

Csoportos haszng§gl at

Az o0szt 8l yok, a tanul -csoportok, a szakkoro?o
tan8r ok, az egy®b foglalkoz8s®ip¢VRBRzestzRKk ne§

foglal koz8sokat tarthatnak.
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A szak- -r 8k, fogl al koz8sok megtart 8s8r a az

megfeleltetett ¢temterv szerint kerg¢l sor.

A k°nyvts8ros szakmai seg?2ts®get ad a fogl alk

VIL6.3.Ak° nyvt 8r egy®b szol g8ltat§8sai

T inform8ci-szolg8ltat§s,

1T szakirodal mi t®mafigyel ®s,

T irodal omkutat §s,

T aj 8nl - bibliogrg8fi8k k®sz2t ®se

! internethaszng8l at

VIl6.4. A kis p®l d8nysz8§m¥% nemzetis®gi, szakmai

|l ehet Rs®ge

A Ki snypskrl 8dng¥s nemzeti s®gi , szakmai , speci 81 i
i skol 8k r ®s z ®r e el juttatott tank°nyveket a

el helyezni, ®s k°nyvt8ri k°lcs°nz®s Ytj8n ke

E tank°nyv&®WKkelt jamgwviisskzodihngbans,;BRkKk -2 1t &90s$ - kyi |
ifa k°nyvt8ros 8l tal meghat 8rozott haszn§8l at
i gazigmatk°nyvt8ros ®s a tank°nyvael el Rasx®§ln
mer®m®&k ar 8ny8ban 8l Il ap2tja meg.

VIl.7. Katal  -gusszerkeszt®si szab8lyzat
vilt.7.1. A k°nyvt8ri 8l 1l om8ny feltg8r8sa
Az i1 skol ai k°nyvt8r 8l |l om8nya alapkatal - gusc
k°nyvt8ri 8l1l om8ny felftdmrmasia (jdkdkwnmentau nd olkei2m
(oszt8lyoz8s) felt8r8s8t, s ezt eg®sz2ti ki
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Az adatokat r°gz2tR katal -guselem a k°vetkez
T rakts8ri jelzet
T bibliogr8fiai ®s besorol 8si adat ok
T Egyet emes Ti zsdEd@)szakkezeatdi §1 y oz §
T t8rgyszavak

VII.7.2. Adokumentum!| e2r 8s szab§8lyai

A | e2r8s c¢c®l ja, hogy r°gz2tse a k°nyvt S8ri 8
|l e2r8s) ®s biztos?2tsa a visszakereshet Rs®get
A bibliogrB8iwaiit edz8&88v8Smzpwok r°gz2tik dokume
mi nden esetben az adott dokument um. A szab
egyszerTs2tett | e2r8st alkalmazza, melynek
ugyanazlokolz@mbg®nyesek.

A k°nyvt8rban alkal mazott egyszerTs2tett bib

T fRc?2m: p8rhuzamos c¢c2m: alc2m: egy®b c¢c2 mad
T szer zRs®qgi k°zl ®s
T kiad8s sorsz8ma, minRs®ge
T megjelen®si hely: kiad:- neve, megjel en®s
T oldal sz8m+ mel | km®t ek: il 1l usztr ci
1T sorozatc?2m, sorozatsz8m, | SSN sz8m
1T megjegyz®sek
T k°t ®s: 8
T I SBN sz8m
A besorol 8si adatok biztos2tj8k a katal - -gust
Az iskolai k°nyvt8rban az al 8bbi besorol §si

T a f Rt ®t el besorobhf§yitadbthe{nPRemPhygnp®a mT
T c2m szerint.i mel | ®kt ®t el
T kezremTk°dRi mel |l ®kt ®t el
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T t8rgyi mell ®kt ®t el

Rakt8ri jelzetek

A dokumentumok visszakereshet Rs®g®t rakts8gri
rgvezetj ¢k a dokument unkraat a®s gasd@®édumgpngua. °©
mTvek rakts8ri jelzetz&@mbetTrendi jel, azaz
A szakirodamatET& z akr endi j el zetekkel | 8tjuk el , me
Az ETO fRcsoportjai alapj8n ker¢glnek a mTvek
Vil .7.3. Az iskol ai k°nyvt8r katal  -gusa

A t®telek belsR elrendez®se szerint:

-bet Trendes le2r- katal-gus (szerzR neve ®s ;

-t 8rgyi katal  -gus (ETO szakkatal -gus)

Dokumentumt 2pusok szerint:

-k°nyv

Form8ja szerint:
-digitgBnsanyg8bk a SZIREN k°nyvt8ri program s

VIiI.8. Tank°nyvt8ri szab8lyzat
Az int®z2m®ny a k°vetkezR m-don tesz el eget a
1. Adi 8kok az i skol ai k°nyvt 8r nyilvs8ntart

hes zng8l atr a.
2. Ezeket a tank°nyveket a di 8§kzoakb 8 yko%n yavtag
hasznAdij 8kok 8l tal §tvett tank°nyvek arr;

ameddi g aaztaadott t 8r gy aiben &za nngykenes . An
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tank°nyuyti8$Smag@®v®n kapott tank®°nyvet a tan
tan®v szorgal mi Il dRszak8nak ut ol s - na
dokument umot Vi ssza kel l juttatni az i
tank°nyvt 8mogat 8s &®Iljeggrad §jbibt taa thou stz 0°nsst z ¢
tank°nyv, il 1l etve az i skol 8ban al kal maz
v8s8rl 8§8s8ra kell ford2tani. A megv8s8rolt
i skolai k°nyvt8r 8l 1l om8ny8ba ker ¢l

A k°l csnfljmz ®s r e

A tanul -k a tan®v sor8n haszn8lt tank®nyveke

szeptemberben a k°nyvt8rb-| kel cs°nzi k. Al §2

el ol vass gk ®s al 82r 8sukkal elkf olgasiz 8% ad 8§ m:

Vi sszaad8s8ra vonatkoz- an.

Ennek sz°veg®t a k°vetkezR nyilatkozatminta

NYILATKOZAT

Az al 82r 8sommal igazolom, hogy t8]j ®kozta

T Az iskol ai kenyvt 8r b- | a eé./ éeéet bRt an
k°nyveket, melyet 8tvettem az iskol ai

T A an®v szorgal mi i dRszak8nak az i skfdg
tank°nyveket

T A tank°nyvek ®ps®g®r eAmeninyzbhbasn8gBe @i
el hagyom, akkor az®rt anyagi fel el Rsg
esetben pedig a v®tel 8rat meg kell t®

Kelt,
sz¢l R al 82r 8§sa
tanul - al 82r 8sa
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A tanul -kjea®m®e bBeéeRtt, |l egk®s Rbb a szorgalm

tan®v el ej®n, illetve tan®v k°zben felvett t

A tanul - sz¢l Rje k°teles a k°lcs®°nz©°ott tank
k8§rt azzirs&mdja®bhe8h meghat 8rozottak szerint

megt ®r 2t eni a tank°nyv, munkatank®nyv stb.
®rt ®kcs°kken®st .

A tank®°®nyvek nyilv8ntart§8sa
Az iskol ai kenyvt §r k ¢ 10° ne | andeavt ebz8Rzsi ssebl a nk e zAeTl
tank°®nyvell 8t8s biztos?2t8s8hoz sz¢igks®ges tan
Evente |l elt8rlist8t k®sz?2t:
T az egyedi k°l cs®°nz®sekr RI (fol yamatos) ;
T a napk®ziben ®s a tanul - -szob8n | et®t | ®tr
T °sszes2tett | estrt@8tt atabik®dnnaletk-blBdsrz)(;szept e
T I'ist8t k®sz?2t a sebkjrnoembendR tank®°nyvekrR
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1 °sszes?2tett i st 8§t k ®s z 2t a k®szleten | ®
i dRszak wutols:- napj8ig),;
T Ii st 8t k®s z2t a kig-n-ylvt Selsamrer zetlt81 kat el €

ol vasm8nyokr - |

K8&§rt ®r2t ®s

A tanuilngyamnes tank°nyvet, 2 gy a tart-s t &

tov8bbiakban: tank°®nyv) k°teles megRrizni ®s

EbbRI fakad:- aen elow8r haz - §lttRdal a haszn8lt t a

haszn8l hat - 8l |l apotban | egyen.

Az el haszn8l  -dg&8s m®rt ®ke ennek megfelel Ren:
T az el sR ®v ve®g®Bre | egfeljebb 25 %

T a m8sodi k ®v voegRre | egfeljebb 50 %

T a harmadi k ®v v ®g®re | egfeljebb 75 %

T aneyedi k ®v vo®lghetr e 100 %

Amennyi ben a tanul - az iskol ai k°nyvt 8rb- |
tanul -, i1l etve a kiskor% tanul - sz¢l Rje k°
sz8rmaz- k8rt az iskol 8&8nak megt®r2teni

M- jai:

T ugyanolyan k°nyv beszerz®se vagy

T anyagi kBnt®em®PBavE8retz Rt r a.

Abban az esetben, ha az el haszn8l - -d8s m®rt ®I
tanul -nak a tank°nyv 8tv®tel ekor |kifzetwnie®®Ayes v

tank°nyvk®°l cs°nz®ssel, a tank°nyv elveszt ®s ®
a k8rt®r2t®si k°telezett s®g m®r s®kl| ®s ®vel,
beny%jtott k®relem el b2r 8l 8sa az igazgat: - ha
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Atank°nyvel@brbne§lefIR kS8§ra®k2nhWwWseék °®S z@ag S&
(k°telezR olvasm8&nyok, feladatgyTjtem®nyek,
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VI . Az i1 skol ai tanul -k tank%nyvt
az I skol ai t a n ks®zneyrvveel zI G8st ®8nse kK me¢
tank°nyvrendel ®s el k®sz2t ®s®nek h

Vil . 1. A tank°nyvt8mogat8s meg8l Il ap2t8s8nak

A tank°nyv v8s8rl 8s8hoz biztos2tott 8l ami

®vente a nevel Rtestg¢glet dont .

A kedvezamBn®yneysv tt8 mogat 8s a mindenkor.i j 0ogsza
esetekben adhat -:
f°nhibg8j8n k2v¢l alacsony keresetT csal §db
11 8that - j egyek alapj8n (fogyaszt 8si szin
°lt © zk©°d®si biBnyosvsggesker Ts2thet Ren el en
alatt ® R gondvisel Rnek;
f°nhib8j 8&n k2vgl munkan®l k¢l egy®bk®
csal 8dfenntart: - nak;
f munkak®ptelen (rokkants§g8g, testi vagy sz
(mebv8zott) munkak®pess®gT csal §dfenntart
Th8rom vagy t°bbgyermekes csal 8dban ® R go
TkettR vagy t°bb gyer mek®t egyedgl nevel R
ftart-san beteg gyermeket nevel R sz¢l Rknek
fingyenes ®t ke st egy®Resrrme k viRalred sn2 erte8§ mogat 8sr
szl einek; normat?2v al apon

Telt® TR jogosultsg8gi hel yzeteknek megfel el

A normat?2v alap¥% t8mogats8st a sz¢( (Il R az ide v
i g®nyel ni k°teles
A felsord t el vek, szempont ok al apj 8n a rg§szor

Vel emPhy®de®S®VE@MHI K.
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A tankt°&nyog2s¥%g&start-s tank°nyv c¢c2m®n ker ¢l

81 Il om8nyban.

VIIl . 2. Az iskolai tanhémhegywvrentjd 8§t 8s megszervez
Az i skol ai tank°nyvell 8t 8s keret ®ben kel l
tank°nyvek az eg®sz tan2t8siel@vr HepgyerRE fa a z
tov8bbiakban: iskolai tank©°nyvell 8t §8s) .

Az i skol ai st anekgtfnoynvteolslag8hth§ f el adat ai : a tank

t°rt®nNR el juttat 8sa.

Az iskol ai tank°nyvell 8t 8s megszervez®se az
i skol 8ban bonyol 2tand:- | e. Az i s kol an ®stzadr k
ell 8thatja az i skol a, il letve a tank®nyvfo
megszervez®s®®r t akkor i s az i skol a felel,

tank°nyvforgal maz-nak adja 8t.

Az 1 skol &i°ltcasrfkn°zmeysv2 s ang§nkkeittohogy a k@Il cs?©i

tanul -k egyenl R es®l |l yel jussanak hozz8§8 a t e
k°nyv a szok8sos haszn8l atot meghal ad:- m®r t
megrong8l jray taanmudgykio |l etve a kiskor¥ tanul

fel el Rss®gagel tartoziiknt ®@zzmeolgozzatetkiRn§wekP® § |
8r 8t f i gyiehlagmglreo zva®@wean 8l | ap2tja meg.

VIIl . 3. Az iskol aielyiteadegk® nyvrendel ®s h

1. Az iskolai tank°nyvr endien t®®z me rgas ziea le/del RiRREs. ® ®

2. Az iskolagyer mekv ®del mi f e I nei | nRisee8 p @0+ kg8 nky°vit e8lr enss

fel m®r ni, h8ny tanul - nak kel |, vakplgi | ehe:
k°nyvtS8rb-I, k°nyvt8rszob8b- | t°rt®nNR tank
el helyezett tank°nyvekhez val - hozz8f ®r ®s
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tank°nyveEf «18m@mr ®3 ne riendtmBmE&@miRv d 8ept rB0A | s
8i ¢ t 8] ®koztatj aa nsezv¢el IRRt e sy kza lkeskaa? s s ®g e
di 8k°nkorm8nyzatot, ®s ki k®r i a VvV®l em®ny ¢ Kk

meghat 8roz8s8hoz.

Aziskolaa hi r det Rt 8§b |l §n, illetva & honldpadr fessgzgiRe skz°t ZResrsred t 2
kedvezm®nyen t Yal i tov8bhbi kedvezm®nyek k
igazol 8s8nak form8j 8t ®s az ig®nyl ®s el b2r

Az i nt ®z m®niya& e zneetvlRe | Rt esz2 ¢ll BRit , muRrsk a & 2 z °i sssk&d
di 8k°nkor mgnyzatk vmerd®my ®tv -i gamegHrhal §r oz z
kovetkezR tan®v tank°nyvell 8t 8s8nak rend
®rt ®kes2t®sben k°zremTk°dR szem®l yt (tov§sghb
tank°nyvrendek®pgeebkt ®®ssel f eklaapdcastoolkat oel | §t !
feladatell|l 8t §sban val- k°zremTk°d®s neveze

meg8l |l apod8sban meg kell hat8rozni a felad

A tank°nyvrendel ®s rendj ® Rl | &nt ®sula- kh ond g
t 8 ®koztatja a sz¢ il Rket .

A tank°nyvfel&pdrRist orsisndemun&wanapj 8egRzé¢ k®s z

tank°nyvrendel ®st , maj d i mtl @2 m&rn ) vaeAz eat zR| ®i
tank°nyvrendel ®s n ®]| az i Bubl Bbhak beB®p &t -%
| ®t sz8m8§t i s figyelembe kell wvenni

A tank°nyvrendel ®s v®gleges el k®sz?2t ®se el

sz¢l Rk megi smer j ®Kk . A sz¢l R nyilatkozhat
tank°nyvetaemee@8siBT0gmj , vagy egyes tank®°ny
p®l d8ul haszn8lt tank®nyvvel k2v8nja megol
Az i skol ai gm8a udfi Bdet Rt 8bl §n val - ki f¢gge:
tank°nyveknek, aj 8nl ott ®s Kk Celyekdt azzidRolaio | v asr
k°nyvtS8rb-|I a tanul -k ki k°lcs®°n®zhetnek. A
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9. Az i skol ai tank°nyvrendel ®s el k®sz2t ®s®nek
az iskola h8zirendje szab8lyozza.

FELADAT FELELTf S¥ HATCRI Di
Tank°nyselhr gneg®RE t ®s e |f e n nitKELLO -

At a n wadataikakelviteleaKELLO
elektronikussr ends zer ®b e .

tank°nyvf M8 r cvi ®gse

A tank?©°ny
tank°nyvfi megj elken@
1h®t en b

At ank°nyvrenglkd ®pd® za
ki osape8dsaag - gusoknak.

Ak°vettke®RiRdbenn §laakd n d _ A§k|2?3f
| i st 5padB8sakanyviel e|Ped29-gUus sz b””éldol
Asz 1t Rk®kooataak8agvadi s
tank°hysek® meg®r RI . Lead§si
S z ¢ nyiRtkozata r rheglyal i sstz&m e |l nt ®z m®ny fendlea®s |
tank°khYywegk tank°nyvf el Rt h ®t
i melyikt ank °kn®rviek oszt 8l yfR ;
Tk?2v8amasxkztnadnl kt® ny v et
kol cs°n®zni
FELADA FT FELELTf S¥ HATCRI Df
AI__eeeId.cEgst.t§Iyosok e 1 oszt. B
fasz ¢l Rk®k ozt at §8sal nt ®z m®ny i dRpont j
tank°nyvell 8t8srjtank®nyvf § "®gie$1
it8) ®koztatgs a t (Spw

®st aank°nyvek
°sszt©°meg®r RI

As z ¢;dzeRvezet
t 8] ®koazt at §s a I nt ®z m®ny
tank°nyvrendel ®sr RlI[tank®°nyvf
At a n k ° grammbakkifejezett

t °meg®F Bm®n y njpggdl v 8 n
rendelkezik.

A tank®°ny
vVeglelglke®s Z
e | Rapokban

~—+

Af ennegqyen®rt Bt koz a a tank®°nyyv

Il Nt ®z m®ny

beszarzz®s&ol ai t ank me g e IndpakR
i I nt ®z m®ny §prilis
0] Km
At ank®nywreqride €ltanko nyvf munkanapja

nak.
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A sz¢ ¢l Rk, tan-wmt - - k t

iskolah o n | & e jr ® mazigkqlal

kenyvk®rbdsin°zhetR LQ:I@\Z/[M;P% m8&j us 3
tank®nyvek-®mlj,8 nK %tt € y
ol vasm8nyokr - |
At ank°nyvr@dmnéeélt s a Int ®z m®ny j Yani us

tank°nyvf
Pedagk ®@aisk°nyvek o Lo
csszmeyrendel ®se. tank®nyvf ] Zanius
Ahlt/er-@%Iels’[haoktalnt®zm®h_’y
alkalmazott tank®nvyf
tank°mggeé&ndel ®s e y
t ank?©°ny®eegnykh®nzta n k ®n {
°sszes?tve.

me g 8| | szeyint @

Arendeltt ank° 38tyv@®kel e. [tank®nyvf IKELLO i iskola/
Ak i s z 8tlaln?kt°ontytv e kK v 01 Kisz§&I 12t
mennyvagy®@gn RE®QYog8s ([tank®nyvf hal ad®kt a
j el aK@&sLeL O r ®s z ®r e .
Arendeltt ank° s y®e&szt 8sjtank®nyvf szeptembee | lsefg
Azingyened a rtta-nsk ° ny v ek I nt ®zZ m®ny augusztus

kony§l 8o mg ®ty@da e
sz®t oszt 8s a

k°nyvtS8ro

szeptembee | Isefe

Ap-trendel ®s el k®s z

t

ank?©

nyvf

Szeptembet5.

At an®v fkePlzvbeetn®st am y
t §) ®k carehdalt 8 98 &° nyvek

k°t ellovzaB m8nyokr - |

oszt 8l yfR

nt ®z

m® h.y

tanul - i
kezdetdfolyamatos)

j o
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IX. Az egy®bokK og®lajl kozgzervezeti f
testmozg8s ®s sportol 8s | ehet Rs®g

IX. 1. EgQgy®b foglal koz8sok meghat 8roz8sa, szer

Az egy®b foglalkoz8s olyan a tan-r88kon k2vyg
foglalkko®s, amely a tanul -k fejl RI®s®t szol g8l j a

Egy®b fogl al koz8sok szervezet.i f or m§i a k°ve

T a napk®zi otthoni ®s tanul - -szobai foglalk
T felz8rk-ztat- foglalkoz8s (korrepet8l §s)
T fejleszt ®s

T tehet s®ggondoz§s

T a szakk®r,

T ®nekkar,

T a tanul m8nkyuil,t usrz8a kinsa,i ,sport verseny,

T hgzi bajnokss§gg,

T gy-gytestnevel ®s, k°nny2tett testnevel ®s
T a tanul m8nyi Kkir8ndul 8s,

1T az iskola pedag:-gi ai programj8ban r°gz2te
val -s2t habagyossbpPpbytfogl al koz§s

erdei iskola

=

korcsdya

YVas z 8 s,

IX. 2. Az egy®b foglalkoz8sok c®Il j a

1. Anapk®zi otthoenis Rfdd gelgeelsk cczR8soak a t an-r 8kr a

megseg?2t®s az egyes feladatok megol d8sa t e
m- dszertan8naknepgksazi§tétttah &8s aegyben a pihe
hasznos el t°?°INN®k®rze k od2hmtner d.ogl al koz8soka
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azi skol 8nikkPadm®s ®nek rendj ® az iskolavezet ®s
foglal koz8swkz8d owsmdk &I1$8¢;¢I R t8§8]j ®koztat -
t°rt®nhet a napk©®zis nevel R enged®| y®vel,
el Rzetes j-v8hagy8s8val

.Atanul - szobaiatifao gnl aap kk®0zzi§ s@tkt honi fogl al koz
k°veitavef el sR8t a®utat yadamos tanul - Sz8m8r a ¢
val - fel k®sz¢l ®s a tanul §s seg?t ®se a

el saj 8t2ttat8s8val. Kiemelt c¢c®lja a rends:z

szak orrepet 81 8sok biztos2t8sa.

.Afel z8rk-zt at( k ofrorgel pael tk8ol z8ssookk) c®l j a az al a

tantervi kovetel mdnyeAkzheal svial t agioezl azt8ank - at
foglal koz8sok -rarendbe Fel $sBsragbkzai diRpanitk
di fferenci 8It fogl al koz §s, ami-3 afzR erg® sV @Rt
eset ®n) vagy tanul -csoportokra vonatkoz- an

j el z®se, tov8&bb8 a szintfel mPr ®sek eredm®n)

.Aszakkar2la,nul - k ®rdekl Rd®s ®tvRelz eft Rkg Rearnv aas | «
figyel embe v®tel ®vel i nd2that - k. T®t el es f
foglalkoz8sok el sRdl eges c®gyai sheeetet a@yg -
tudom&nyos ig®nyT el m®ly¢gl ®s, amely p8&rosul
°ntev®keny munk8Il tat8ssal, S a kreativit §s

r ®v ®n a tan-r ai tartal makhoz is szervesen |
. Az iskola®nlkkala s aj 8t os di §kko°r k®nnt @zTnk®@rélivkead e v &

megb2zott nevel R. El sRsorban az egy®n k°z?°

az iskolai, telep¢l ®si kulturs8lis rendezv®i

Ay gyt eRshkGnaealy®s et bzt eskoecael ®e st nevel R

form8j a. Gy -gytestnevel ®s -r8ra val - beos z

tanul -, ahol megj el en®se ®s aktz?2v r ®s zv ®
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8.

beoszt 8dsesjalll eegd paostjavaslattd -azi nt @z m@B8Yyveatetf BRI men

kaphat az i skol ai testnevel ®s -r 8kon val
vevR tanul -kkal a testnevelR differenci8lTt:
Atanul m8nyi , Ilis sporkvensengkentk 812 it ulp &jonno kvsa8lgo r ®s z v

di 8kjaink k®pess®geinek kialak?2t§gs8§t ®s f e
kist®rs®gi ®s orsz8§gos meghirdet®sT versen
i g®nybe me@whe.r dAt et t Orsz8gos versenyekre

nevez®s®rt a szakmaiin tnRznnkGahefyeietekbte”l) e Kk R®e6e k a z

Atanul m8nyiazkiirsSkdaludi§s®Il et , a k°z°ss®gek
szervesataplaol h®sze. Ez®rt az i1 skola minde
egyben ol cs- megszervez®se ®s probl ®mament

kir8ndul 8sok szervez®s®nekt®z mPrpvasFeaiSRbaS
kell szab8lyozn

Erdei iskola a z i skol ai ®l et , a k°z°%°ss®gek ki al
p-tol hatatl an r ®s ze. Az i skol 8ban szer ze

k°rnyezetben.

100A fejlassz@ke® em®nnyebk tandél kefROBFMK| at

IX.

Az

Az

az int®zm®ny fejleszt Rpedag: - gusali 8l t al

3. Az egy®b foglalkoz8sok mTk°od®si rendje

egy®b foglal koz8sokra val:- jelentkez®s m:

egy®b foglal koz8sokon a t anuok nylatkazata® n i J o

alapj 8n vpekeent®ez®sha&dz csatolt sz¢l Ri hozz§

ny¥%j tja be. A jelentkez®s | egal 8bb f ® ®vr e s

val - r ®szv~®etel k°tel ezzoR, 8 sat nkuel lals zhto8zsnoik.r - | s z
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Az egy®b foglal koz8sok megtartg8sra el Rre mec
t°rt®ni k.

Az egy®b foglalkoz8sokr | egy®b foglal koz§8s

nevel R.

IX. 4. Az egy®b eretgl al koz8sok i dRk

Az egy®b foglalkoz8sok i dRtartamBt ®¢ mPrkeeerte
®si @t ®z m®-helyettegekprt°Ry za2 ttiaknt §r gyf el oszt 8s al apj 8§
rendben, a terembeoszt8ssal egy¢dtt.

IX.5. Amindennapitestel z ®s f or m§i

A mi ndennapedss Rdd setgeedsz &®| j ai ®s fel adat ai

- a fokoz-d- szellemi terhel ®s elvisel ®se,
- a fizikai tev®kenys®g fokoz§8saj;
- az edzetts®g folyamatos sz8mszerTs2t ®se,

megal apoz§8sa;

- mozg8skoosdk®pess®gek fejleszt ®se, a mo z¢
tartal mai r ®v ®n ;
- felk®sz?2t®s az 8rtalmak, k8ros szenved®ly

- pozit2?2v szem®lyis®gfejleszt ®s.

A mi ndenn a pspepezetikesetee d z ® s

- a mindennasptimoz8gt8®sk,0 sameel y a tan2t §si - r 8k
eg®sz napsozsabiadgk diRa tev®kenys®gei be ®s P>
szervesen be®p¢l nek;

- az -ratervi testnevel ®s - r 8k ;

- sportversenyeken t°rt®nR r ®szv®tel,;

- jJ+- 1T dR eset ®renazwzaddyv ariz g8sprsettlev®kenys®g.

- Korcsolya

- Bbsz§s
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- Egyesg¢leti sportol §s

X. Az iskolai hagyom8nyok, ¢nnep®

rendje
X. 1. ' nneps®gek, megeml ®kez®sek, rendezv®nye
Az i1 skol ai isinneps®gek, megeml ®k e zv®se e m&n y®v

napt8&ra alapj8n ker¢l nek megrendez®sr e.

X.1.1. | nnep®lyek

- tan®vnyit:- ¢nnep®ly

- okt - biergmBep®l y

- m8rci-usgMbep®l y

- ball agg8§s, tan®vzS8r- ¢¢nnep®ly

X.1.2. Meggmin®keeai@sledd ka,i hagyom8nyok

-Zenei Vil 8gnap

-Megelknéd ®®s az aradi v®rtanvkr |
-Kr %ady Gyul a szujl:gta®Bs®nek ®&vford
- Halloween

-Kar 8csonyi ¢nnepk?©r

- Farsang

-Magyar Kult¥ra Napj a
-K°l t ®szet Napj a

-Kr 2ady Gyul a &l $lagnak ®vford
-Ar adi ve®rtan¥wk napj a

- Magyar nyelv apja

-A F°l d napja

-A V2z Vil g8§gnapj a
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-HRs°k napj a
-Nemzeti ¥sszetartoz8s Napj a

-aktusglis ®vfordul -kr -1 t°%rt®nR megeml|l ®kK e:

-T®mahet ek
1T P®nz
T Digits8lis
1T Fenntarthat: -s8g

X.3. I skolar 8di
Az iskolarsgdi - cnnepi mTsor ok, f m8ihgg ateis e
rendezv®nyek ®s misorok fontos org8§numa i sk

i nt ®z me-helyettetekp ®R a di §k°nkor m8nyzat tev®keny
fel ¢gyeli k.

115



XI. Az i nt®zm®ny k¢l sR kapcsol at a

XI.1. Az iskola horizont8lis kapcsolatrendsz

Az iskol ai munka megfelelR szintT irg8nyz2t §:

k°z°%°ss®geinek 8l 1l and - munkakapcsol at ban k e

partnerszervezet&kl:

- a f ennt(asrzta kvnadi, i r8ny2t 8§8s, gazdas8gi gyl
koordin8ci -, elvi Ytmutat8sok, koordin8l 8§s

- amT ke dt(eazRvient ®z m®ny C@®p&grd @Y i®nekz k%t 2eihme K ak a

- j8r8si (rfzRUW8nodii vie* alt®sali (8 mynxtg§d)g,azgat §8s

- korm8nyhivatall-@s (t@&8myyy8ghzgat 8s

- tanker ¢l eti igazgat®ssg§ggal2(B8aheggyi gazgat §:

- telep¢l ®Bakt sntedFyxil isnt ®zm®Nnyek vezet Rs®g®vel
koord n8ci - ®s tapasztal atcsere);

- gyermek®s i fj Yas8gv®del mi feladatok ell 8t 8sa k'
i nt ®zm®nyekkel ®s m8s hat: -s8gokkal

- a tanul 8si k®pess®geket vizsgsgl - szak®rt Ri
szakmaieg ¢ t t mTk° d ®s) ;

- a k°rny®ken | ®v R anyaotthonokkal ®s gye
kapcsolattart8s) ;

- a telepe¢l ®sen mTk°dR nemzeti s®gi °nkor m§ny:

- Billingual Nonprofit Kift.

XI'. 2. Az int®zm®nyg &l ateodkakga: Ig,i ap e dsazga-kgsizaoil s z a

val - kapcsol at ai

A pedag:-gi ai szakszol g8l atok ®s a pedag-gi a
oktat 8si i Nt ®zm®ny partnerint®zm®nyei .

A kapcsolattart8s m-djai:

T egy¢ttmTkeod®si meg8ll apodg8s al apj &n
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T inform8lis megbesz®l ®s, megegyez®s szerin

T az i nt®zm®ny munkaterv®ben r°gz2tettek me

Az iskol 8val tanul - i jogviszonyban 8§11 - t an
k¢zdR tanul -k magas sz2nvonal Y m®iywezr eednm &ntyeets
tanul - k -orkd \aea t8@®E®h b § speci 81 i s el | 8t 8is §t v @

folyamatosan, az ®ves munkaterv ®s a szakmai
ctemez®s szerint kapcsol at o8l attaorktk aalz. i I | et ®k
A pedag-gi ai szakmai szol g8l tat- - kkal val - Kk
mi n ®| magasabb szintT ell 8t8&8sa ®rdek®ben a
csatorng8kon ®6k a a pe&kddd npi°xZiR sz a&kzma®ny s k o | &l &tl
meghirdetetti pr ogr amokon, tov8§bbk®pz®seken, konf e
rendezv®nyeken t°rt®nR r®szv®tel %tj8n val - s
A pedag:-gi ai szakszol g8l at. ®s szakmai szol g
igazgaftelel Rs, aki a neves?tett partnerint®
feladatainak v®gz®s®vel a nevel Rtest ¢l et egy

A kapcsolattart8s fRbb for m§i

- az i1iskolavezet®s d°nt®se alapj8n mwaadszer:
pedag:-gi ai szakmai szol g8l tat -k 8l t al
tan8§cskoz8sokon, mThel ymunk&kon, tov8bbk
konzult8ci-kon ®s m8s szakmai rendezv®nyek:

- a pedag-gi ai szakmai szodgi8] tatrtak ®mtt ®iz mRa g

i g®nybev®tele a szakmai munkak®©®z®°ss®gek ke:
- vizsgs8lat ok, kontrollvizsg8l at-bkj | RBP®RP®N e
di agnosztiz8l 8sa ®s a sz ¢ks®ges 1 skol ai f e

sa2 ntj ® k®pezi a pedag-giai szakszol g8l at ok

- ®vente t°bb al kal ommall megbesz®l ®s fol yi
munkat8rsaival az 8ltaluk vizsgs8lt illetve
- esetmegbesz®l ®seken val - r ®s nws®@tt Sl y B Rn % kn°t k

gyermekv®del mi f el ad&st ofkejall e snzebgEby? ezt st 8 ghaelsv.oek
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X1 . 3. Az i nt®zm®e®ny -kEpPzD®RIJgywirt glslag8ti Fktol i :
szol g8l tat-val

A tanul -k rendszeres ee®d BB agy ®r dfekl®beyne
i nt®zm®enyveerhRaet - egyet ®rt ®s ®v el meg8l |l apo
eg®szs®g¢gyl szol g8l at vezet Rj ®vel

A meg8l |l apod8snak biztos2tania kell: a tan

sz Tra&s @&tl §bbi ter¢l eteken:

- fog8szat, ®vente egy al kal ommal ;
- belgy-gy8szati vizsg8lat, ®vente egy al ki
- szem®szet, egy al kal ommal ;

- az ® Rsk°dRk rendszeres szTr ®s®t ;

- a tanul -nak a k°rzetit ivRdiRaRE §il tad TvRYiz2d
® v e ntakaloknm®al.

A vizsgs8latokr - | a sz¢l Rket az oszt8lyfRnok?©

XI'. 4. Az int®zm®ny kapcsolattart8§sa a terg¢le

Azint ®z m®nmyi medzeent Rt an®v el sR napj 8i get ®k&sban

rendRrkapit8nys8g vezet Rj ®t a tan®v helyi r
i dRbel i rendj ®&r RI , S e fogl al koz8sok al - i
int®zm®nyvezrzerRaz el j8rni illeei®kBE, heby&bl

i nt ®z m®ny azonos?t8s8hoz sz¢ks®ges fontosab
telefon®s f ax sz8m, k°rb®l yegzR).

Az int®zmEsy cksRghbRses®al aker ¢l ®s megel Rz®s e

tal 8l koz-takezdlem®Payeer ¢l et ®nek k°rzet.i me gb
A k°telezR tan-rai foglalkoz8sokr -1 wval .- t8gv
sz¢l Ri ®rtekezlet®n t8] ®koztatni kell ®s az
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XI'l. A tanul -kEs®Pgrdyrtefes gg@sete

1.A tanul -k eg®szs®g¢gyi evliall &atng sn§t aa zcpyo rgwa se
i nt ®z m®nyewygzettReeltt rend szerint v®Qgzi

22A tanul -k eg®szs®gy¢gyiegeRlslz&t®gs:sgny i k 2f vel) la dead Yo«
eg®szs®ULOFYgORIe®IegWs bal esetv®del em, e g ®s

a V®IRNR az int®zm®ny vezetRj ®vel, i1l et RI
VRQgzi
3.Az I skol aor vos ®s a VRdIdRNR eg®szk®mggyi

kozremTk°di k a nsevegl RtemtumhkakErEba®yge a

4. A, tanul -k csoportos fog8szat.i szTrRvizsgégl
rendel Rben ®vente a szorgal mi (tan2®8gsi) [
kezel ®sr e egy tanul - (tanul -csoport) tan®
szTrRvizsg8laton val- r®szv®telt, valamint

biztos?2tja.

5Az iskol 8ban heti egy al kaleokmmal t amwlosk, ed
jogszab8l yokban r°gz2tett, megel RzR orvosi
i skol aorvossal val - rendszeres kapcsol atta
- r 8r - | hosszabb ideig t asrots: vi®lleme@nty®sal acpsjas
i skol a i gazgat - | a. A fel ment ®st a tanul

i skolaorvos a szakorvosi v®e®l em®ny figyel en

foglal koz8sokra utal hat ) aat Aazgy- rgayrteensd bneerv erl

6.Az i skolaorvos ®s a VvV®IdRnNnR az osztS8lyfRn°
nevel ®se ®rdek®ben felvilg§gosz2t.- el Rad8sok
pedag:- gi ai programj 8ban s zelreespZltRRs it e | pgrecsg
megval -s2t8s8ban. A k°telezR orvosi Vi zsg
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oszt 8l yonk®nt megszervezni, hogy a tanz2t 8§8si

ha m-d van r §, csak tan2t8s eBRttvizvaggl at
i dRpontj 8r - | aizn to®zm&felyettefehd? tBR ® k/atz§ ja@koazt at j
7.A tanul -k eg®szs®gi 8l |l apot8&nak meg:-v8sa
kapcsol at ot tart fenn a k°rzetg? tewgrsh&«led
megszervezi a tanul - Kk rendszeres eg®szs®g
k°z°%sen k®sz2tik el az iskola vezetRivel b f

8l | apot8ra vonatkoz- jogszab 8IRyniR ealeR2drs&salk
kozremTkodnek a teljes k°rT eg®szs®ggyej | es z
t ®mak®°r el Rad:-i. Tan8csokkal | 8tj 8k el a te
szok8sai kat i1l et Ren az e g®s&lsyRilge hi gRI@Nt®&
kial ak2t8s8ban.

XIll. Egy®b rendel kez®s ek
X, 1. Az i skola pedag:-gi ai programj8nak nyi
Az i nt ®z m®ny pedag:-gi ai programja nyilv8nos

sz8m8ra szabadon megtekinthetR

Nyomt at ot t form8ban, az al 8bb felsorolt he
tekinthetR meg:

A az iskola titk8rsg8gsgn

A az iskola k°nyvt&r&ban,

A az iskola irattsgr8ban,

A pedag-giai programr-|I ezen t¥ t8] ®koztat§

1. az iskola alkalmzottjai:
T az al kal mazotti k°z°9ss®g ®rtekezletein ®s

al kal mazottakt |
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T a munkakvlezzPestsR&xg RI a munkak®z°ss®gi fogl al

i az iskolavezet Rs®gt RI a nevel Rtest ¢l et
m -don
2.a tanul - k:
i az oszt8lyfRn°k°ktRI oszt8lyfRn°ki -r8&n

T a di 8k°nkorm8nyzatot seg?tR pedag:-gust - |
i az iskolavezet®stRI a di §8kk°zgyTl ®sen
i ®s egy®b m8s a nevel Rkkel megbesz®lt forn

3.a sz¢l Rk:

T a nevel Rkt RPkt®Rsz88bytRR?Y ®rtekezleteken
i azint ® m®Anpvezel Ri RvV8l aszt m8nyi t 8] ®kozt at
i ®s egy®b m8s a nevel Rkkel megbesz®lt forn

4.az iskol 8val kapcsolatban nem 8l - szem®Iy
i az int®zm®nyi k°zz®t®teli lists8&n (KIR)
I aznt ®z m®Ny i honl apon

i indokolt esetben szem®lyes t8] ®koztatgs V¥

X .2. A t®r2t®si d2j fizet®s®re vonatkoz:- re

A t®r2t ®si d2jak fizet ®s ®r RI az 8gazat.i t °r\
tanul - knak t®t2ni®saz di2nta®zrk@dybdn zi g®nybe ve

meghat 8rozottak szerint.

A t®rz2t ®si d2j ak befizet ®s ®r RI , annak me®r t
fogad:- -r8kon, a hirdetRt &bl 8n, valamint az i
A t®rz2t®si d2j befi zet®se a gazdas§8gi i rods8n

Az ®t kez®si t ®r 2t ®s i d?2 | visszafizet ®se | -Vv§
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X3 lgazgat8si d2j iskolai bizony2tv8nym8so

Az el veszett vagy megk@merianri$r alpi d enyy 2 Ovw Frsy rs
m8sodlat 8ll2that- ki. A m8sodlat®rt fizeten

X1l 4. Az iskol 8ba hozhat - haszn8l ati eszk®©°zo°ok
mMTk°d®s ®rdek®ben

A tanul - i skdolsSthaozcsak ks pletmn uEselk ®° a2 kes zk? z
|l ehetnek balesetvesz®l yesek, nem vesz®|l yezt e
Nem hozhatnak a tanul - Kk ol yan eszk®z%ket

rendel t et ®s s zerklo!l lBdbsamnn §ileant bia&z os2t hadler ( pl
stb.).

Nem hozhatnak olyan eszk®z°%ket magukkal, am

t 8rsai k megbotr8nkoztat 8s8t szol g8l 8k.

Amennyi ben a tanul - n8l znka®gza swaddy ®p ®MK et a rk,®p:

csak abban az esetben v§gll al fel el Rss®get, f
i skola ®p¢l et ®b RI b&8r mely t8rgyat, amely nei
Ez al - | ki vetellllktwevta8r pedkagnygvysti | k%] cs¢

fel k®sz¢l ®s ®hez.

Az iskol 8ba behozni tan2t §si -r8ra a pedag-g
ha azok a nem vesz®l yezteti k a tanul - -k eg®sz

Az otthonrgb-hok®stz2aeByt t8rgyakat a tanul -k

a tanul - enged®l y®vel ezek a t8rgyak ki 8l 1 2
ut 8n a munkadarabj 8t a tanul - visszakapja.
A tanul - az iskola 8tehkesbirenhdsesbtet®ssesekTeh

rong8l §goadetii®®@t Rl es az okozott k&rt megt ®r 2
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A tanul - tS8rsai 81t al behozott eszk©z%ket ne
nem veheti. Az isk@&@r®raz nielmy vildan akhyogagtit fl

Xl .5. A szoci 81 is °szt°nd?j , il 1l etve a szo

fel oszt 8s8nak el vei

A tanul - kat megill eti k:

T a mi ndenk?©r.i k°l t s®gvet ®si t°rv®nyben ®
kedvezm®nyek,;

I az °nkorm8nyzat mi ndenkori rendel et ®ben
d2jkedvezm®nyek, °szt°nd?2jak, szoci 8l i s

XI6. A kedvezm®nyekrRI ny¥ tott inform8ci - K

Az iskolavezetRs®g k°teles a tanul - -katzR®s ¢

tan®vre ®rv®nyes szoci 8lis juttat8sokr -1 t§]

A t8) ®koztat8s for m§i

- iskolai honlap
- hirdet Rt 8bl a
- sz¢lRi t8)j ®koztat - | ev®l

XIn.7z.. A rekl 8mlehet Rs®gek szab8lyoz8sa az i sk

Az iskola ®p¢l et®n bel ¢l ar eisl §an fed lhietijy 2 & P
B8rmil yen rekl 8m ialt ®e I mpayn@e ®ipattddl) azged ®l ye

sz¢ks®ges. Az el helyezett rekl 8mhordoz:- nak &
k°zc®l “Jnak kel l enni e, k ean ybse@Ggn®ev efl o, g laa | tt aarku | a-.
j ogai val nem | ehetnek ell ent ®t esek.

Rekl 8manyagk®nt k¢l °n®°sen a k°vetkezR t ®m§j Y%
A sportprogram;
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A kulturg8lis tev®kenys®g vagy kultur8lis prof
A oktat8si tev®keongysa@uoekt iksineeg®@sezt2RtiR pr

Az el hel yez®sr RI ®s ezek i dRszer T cser ® ®
gondoskodik.

XII.LBA pedag-gus munkak©°r ®ben haszn8l hat - info
rendje

A pedag-gus az i nt @ zenh@n®shze;nl ® ®b 2@ §1 htaatnj-ar § k
i nt ®z2m®ny i nformati kali tadesproleRtar.ei t: sz 8m2t - - g®p
Az informatikai eszk®z°%°ket az int®zm®nybRI Kk
XI.9.0Okt at 8si igazolv8nyok kezel ®si rendj e

A peds®s ga di 8k igazolv8nyokat az iskolatitk
el veszt ®s eset®ben) a vonatkoz:- jogszabs8lyok
A kiadott igazolv8&8nyokr- -1 8tv®teli I|istsg8t ve
al 82r 8zwHKSBIk.i Aajogosults8&§got az int®zm®nyVe
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XIV.Z8r - rendel kez ®s ek

XI'V. 1. A SZMSZ hat 8l ybal ®p®s e

A SZMSZ202Q0 ®kwtrhb22napj 8n a nevel Rtestg¢l et 8l taldi
visszavon8§sig ®BWvW®ngesrvaAzéel ;®si miged®si s:
egyidej Tl eg ®i7v Geeer@beh ¥lesmapj 8n k®sz2tett (el

XIV. 2. A SZMSZ fel¢lvizsg8lata

A SZMSzZ fel ¢lvizsg8lat8ra sor ker§&llyyv Slgtsazzads

eset ®n, vagy h a m- dos?2t 8s 8t kezdem®nyezi
di 8k°nkorm8nyzat, az int®zm®nyi tan8cs, enne
sz¢l R szervezet. A kezdem®nye®®D1®n yaaslk zae t jRdn \
beterjeszteni. A SZMSZ m-dos?2t8si elj8r8sa m

Kelt: Budapest2 020. okt - ber 22.

i nt ®zm®nyvezetR
PH
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XIV.3. Az int®zm®nyben mTkCdaii egyeztetR f - -run

A szervezeti ®s mTkeod®si szab&DXphktob@mz2Rnt

tartott ¢l ®s ®n megt 8rgyalta. Al 82r §sommal
V®l em®nyez®si j ogst jelema PDOMSZalb @Il yditan z ng ¢
cgyekben gyakorolta. A tanul -k tank°nyvt 8
tank°nyvell 8t 8s megszervez®se, a tank°nyv

vonatkoz8s8ban a di 8k°nkorm8nyzat egyet®rt®s
egy¢e ®r t .

Kelt: Budapest2 020. okt - ber 22

di 8k°nkorm8nyzat vezet Rj e

A szervezetdi ®s mTk°d®si sz ah280l2y0z.at ®KRtn-ab eg z ¢
tartott ¢l ®s®n megt 8rglyady aa Ht §FPRB8semmalezec
j ogs8t j el en SZMSZ fel¢lvizsg8l at a sor 8n,

gyakorolta. A tanul -k tank®nyvt8mogat8s8nak
megszervez®se, a tank°nyvrreeardejl e®®s ven Kt®ls@ 2 § W®
szervezet egyet®rt®si jogk°rt gyakorolt, nev

KettBudapest, 2020. okt -ber 22.

sz¢l Ri szervezet k®pvisel Rje

A szervezeti ®msa tnoltk a2 sii n ts@Aadd@d yy ®w e vhib®R Rt est ¢
napj 8n tartott ®rtekezlet®n el fogadt a.



hiteles?2tR nevel Rtestg¢{leti tag
XV.AzSZMSZme | | @kl et e

l.szmel | ®kl et M IBask® r i
1.1Az i nt®2z2m&Bnheezyettes munkak?®©ri

A munkavsgl |l al - neve:

A munkak®r memgtn®zr@iRystesz et R

Munkaj ogi jogviszony t?2pusa:

Munkahely, szervezet. egys®g megnevez®se:
EIl R2rt v®gzetts®ge:

Besorol 8sa:

FEOR sz 8&8ma:

Kezvetlen felettese:

Ko z videlettese:

Munka®gd Rbenntart- -zkod§8s

Megb?2z8s idR®&wrt ama:

A munkak®°r c¢c®Il | a

Az 8l tala ir8Snegygydtdgny2e¢8sBafaddgR operat2v ve
el vRgz®se az i skola szerveize®sd s msl K& bl 8Rls
dokumentumokbanf ogl al t aknak megfel el Ren a vezet Ri

rendj e al apj 8n a mi ndennapi mTk®°d®s zavar
i nt ®zm®erygyszemRI yi felel Rss®g®nek ®rvezetit et | en
fel ®p2t ®sben meghat8rozott terg¢gl etek munk§8j 8
veze(tpResdiag: - gtedil ei®REnzyg)t vi t el | ter¢l etekre von

Kozvetlen felettesi hat §8sk°re
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Az 8ltalazergeyéwart egyis®pedag --gkisat -®s murek &jl L
k2vetl eng¢gl segke¢lRetal klkad amaeagtolt ¢ n a f eGyakbrolja s i h a
mindazon feladat ® s hat 8sk°r°ket, amel yeket - @« I nt
hat 8sk°r ®b R/ alelyet s @z M@MBY @z eat Szervezet. ®s
regz2tettek szerint | ead.

Pedag:-gi ai feladat ai

Il r8ny2tja ®s -dktlgtg:yemmunlka ae®sed @t .

Fel ¢gyeld] a szakmai munkak®z°ss®gek tev®kert
Ell enRr z®si j ogk°refokykem¢ eel Razmuinkkao!l 8& a |
foglal koztat8s8nak minden terg¢l et ®re.

A tan-rai ®s az egy®b foglalkoz8sok =ell en
besz8molnt @zm®emely.v e Aet Ri skol avezet Rs®ggel edg
pedag-gi&illen&nyRt munk8j 8§val seg?2ti a peda
i skol ai munkatervben meghat8rozott feladat
Seg2ti ®s ellenRrzi az iskolai h8zirend bet

A tant8rgyfeloszt8s alapj 8&8n, a2zt jiag,azigra8ny 2ut

fel ¢gyeli az egy®b tfamadgflleal lkk@yzeS8lseotk r endj ®t ®:
Gondoskodi k a tanul m8nyok alatti vizsgsg8k me
Gondoskodik az iskoa i cnhnep®l yek megs zeyamak®s ®n e k

el Rk®stglyet emmef k2 s®r.i

Javasl atot tesz kite¢egntet ®sr e, j ut albkmaz §sr
®r t Gknedbk@mataiban

Fel ¢gyel. a psdezettegals okf szyadmRat os kapcsol at
Rendszeresen figyeloemBelyzkhts ®reiv®R®aeny S&RF @tk,
¢l ®sein az iskolavezet®st , aztiog&bpatj af alz® o
R®szt vesz azt i skola pedag:-gi ai progr amj 8§

h8zirendj ®nek ®s m8 s  dsozkaubngel nyt zuam aai i nnaakk , e | vka®
fel ¢l vizsg8l at8ban ®s 8tdol goz8s8ban az i g:
Javaslatotteszaznt ®z m®nky vez ed Rnte81 yf Rn°k szem®l y®r e

Seg2ti a nyolcadi kos illetveza8sbvEgbhb®aeol:
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Ell 8tja vaiam@nm®nyegeyzezeztRetedt t - ®e z ditaRi8 s K ® 1
el Rzetes megbesz®l ®s al apj 8§n.

D°nt ®si jogk®°rrel vesz rr®szt aaz 8il dladlaavaBe
Szervezeatsi aeng V&3 @g I®t ®r i nt&Re nv,al jaanveannlyat kt®rtd
nevel Rtest ¢l et ¢l ®s napirendj ®r e.

R®s zt vesz a pedag-gi ai szakszol g8l at okka
val ami nt a gyer menedkt t-H &®rt o k ksad e r @ = ztgtiyaerktksesl

vezetRi feladatai ban.

EIl 8tja az iskol 8ban foly:- gyermekv®del mi

Szervezi ®s koordin8lja a bemutat- - -r 8k el

gyviteli feladatai

Ell enRr zi a fofbagl kbr8&i stakselkhbdnomagvual - s

munka adminisztr8ci-s teendRinek ell 8t 8s8§t.
| skol ai statisztikai jelent®seket k®sz2t.
R®s zt vesz az iskol 8§t ®rintR val amennyi €

tervben foglaltak szerint.

R®s zt vesdag-ague&Bj 8§8nak meg2?t ® ®s ®t szol g§&
megbesz®l ®seken, ®szrev®teleivel, tapaszt a
sz2nvonal Y el v®gz ®s ®t .

R®s zt vesz az i skol a tant 8rgyfad oszta8 £
el k®sz2t ®s®r RI, a tan8ri ¢(gyelet megszeryve:
R®szt vesz PRtze vV @k eRreyrsR&Igy®nek i r8§ny2t8s8ban,
strat ®gi aarcilatk iazl alsktogagnak k®r d®sei ben.
Gondoskodi k a mi ndenskiotr@s pneedgaogl-dg8uss§ rh ¢ |. y eHa

hat 8ri dRr e el k®sz2ti a h8 53858 e st2atr@so®&t-, pPesc
hel yettes2tett tan2t §si -r8kat ®s egy®b f o
¥sszefogl al - jelent ®seket, el emz®sekeghsRK®s
int ®®zm®nyek fel k®r ®s®r e il l etve fenntart i
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- Folyamatosan figyel emmel k2s®ri ®s el |l enRr
napl -k vezet ®s ®t . Mi nden h-nap v®g®n 2r 8so0
teendRiazRli,| Iseta@kes pedag:-gushoz eljuttatja

Tovatelgiyedi | eg mtlgdatakt ar oz ot t

A teljes2t m®Bny®rt®kel ®s m- dj a

x Az orsz8goszakmaig- gl BenRr z®s ®s a foglaltn Rs?2t @
rendje alkotja teljeszt m®ny®rt®kel ®se j ogh:
x Munk8j 8ban nyomon Kk°vethetR | egyen az 81| 1ta
fejleszt ®se ®s fejl Rd®se.

x Munk§8j §®rt eredm®nyfel el Rststgestzewvge 2 atl i ]
fejl RA®s®®rt, amit iskol ai bel sR ®s k¢l sR ¢
x Munk&8j 8r - | az igazgat - 81t al meghat 8rozott
besz8mol -t k®sz?2t.

rrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrr
////////////////////////////////

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,

X eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeceececeeeceeeeeecece

Jelen munkak?©r.i |l e2r8s €ééé ®v ¢éééeeééeée h-na
m-dos?t8s8ig illetve a munkajogi Jjogviszony
eééeeée., eée. ®v éeéeéeeééh-nap eéeé. nap
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PH marg |l t at -

A munkak?©r.i | e2r §sban foglaltak t elisinegesn. k°r T

A munkak®©°ri |l e2r8s egy p® d&8ny8t 8tvettem.

€Eéeéeéée., éé.®v ééeéééeééh-nap €eéé. nap
munkav§gl | al
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12A t amédnkak?©Or.i | e2r §s a

A munkavs§gl |l al - neve:

A munkak©®r meam%tvez ®s e

Munkaj ogi jogviszony t2pusa:

Munkahely, szervezet. egys®g megnevez®se:
EIl R2rt v®gzetts®ge:

Besorol §sa:

FEOR sz8ma:

Kezvetlen felettese:

Kezvetett felettese:
Munka®slRbehnz k@ df§sggel ®kben szerepl R igazgat:
Megb?2z8s i dRtartama:

A munkak®°r c¢c®Il j a

Az i skol a al s - tagozattd@muilakoladiap®eéeRr ef eba
k°tel ess®gtudatuk ®s fel adak thejtlBesskt ®S ea;l a&?2
®l et m-dnak megfelel R szok8sok, k°vathallm®&rkyd k
a tanul -k ®letkornak megfelel R foglalkoztat§

az iskola pedag-gilmn programj8nak szell em®

Al apvetR felel Rss®gek ®s feladatok
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Atanzt . felelRs a rg§h2zott tanul -k tanul

kote

|l ess®geit a nemzet.i k°znevel ®si t°rv®en

i nt ®zm®ny pedag:- giab §8lpyoaytraaimj taa retsa Ibred zR8 ks .z

Kevetkezetesen betartja a pedag-gus eti ka 1
Oszt 8l y8bhan a tant8rgyfeloszt8son meghat 8r
Napi rendszeress®ggel megbesz®I| i ®s ki al a
oszt 8l y8ban ktdn? trResp h&zie$ R&kg ®s zmunkaenmioek i sk
megfel el Ren egyeztet az aznapi tev®kenys®g ¢
T°rv®ny adta jog8ns§gl fogva a tan2tg8shoz 1
taneszk®z%ket ®s m-dszereket . ieVagd, dhegyt §s a
munk§8j 8val a nevel Rtestg¢let 81t al kial ak?2t
taneszk%ze®y 8madzt §st dre2ltt-®t mé @i, s rheorgjye aa r e
tan2t 8si programokat ®s eszk9gyB®Kklet dniFal pa
szakmai t°rekv®sekr RI . Mi ndezek ®r dek ®ben
vezet Rj ®vel

Tan-r 8iegy ®W®s f o g |rael nkdoszz8esr aei srean fel k®szg¢l , n
tanul - knak az ®l et kor i saj 8tosm8dekerakanme
innov8ci-ra, a rendel kez®sre 8l - idR opti:
Tan-r ai munk§8j 8§t a tanul - k adotts8gai na
di fferenci 8l tan szervezi. A |l emarad- tanu
szervez, ®gn®m t Seg&lt sbi ztos?2tja tioaw8bbha
fejleszt Rpedagaguls§ssal k@®@pes s ®geket vizsgsgl
bi zot twi8mgyngs8l at ot kezdem®nyez annak ®r dek
k®pess®gei nek m@dreygdeerd elf BRI yitna t®lza s s a tanul m§|
tehet s®ges tanul -k megfelel R foglalkoztat §
egy®ni tehet s®ggondoz- fogl al koz§8s il 1l etwv
form8j 8ban i s megtehet.

Gondoskod k arr - | | hoglya mk pldemb % ZRe U lstag Bk €t sias a
tanterv k°vetel mPnyei ben meghat8rozott al i
ismereteket.
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A tanul -k tanul m8nyi fejl Rd®s ®t egy®ni f o

szol g8l j a. Maga gondoskodi k az 8ltala hasz
t 8rol 8s8r -1, ®ps®g®nek megRr z®s®r RI
Rendszeresen el l enRrzi ®s ®rt®keld] a tanu
vet el ®vel, hogy az P g ®kredl®s magf e’lleeltRk,0r mo
|l egyen. Az ®rt ®k el ®sben t°rekszik az 21 &
megtart8§s8ra. A k°telezR 2r8sbeli feladato
®rt ®keli. Az 2r8sgyakthok att oa KRSvat knmz R mat § |
10 munkanapon bel ¢l k°teles kijav2tani
Tan2t8s8ban kiemelten kezeldi a sz-beli ®s

Nat kulcskompetenci 8k komplex fejleszt®s®t .
A tanul -k szem®l| yi da®qglf8esj | ecslzy ®s®t 8§ baa nt atne?rt:
Feladata a tanul -k min®l al aposabb megi s me
v8l tozatos k©°z°s tev®kenys®gek szervez®s®v
k¢l °nb°zR vizsg8latok seg?2ts®g®vel ®rhet el
Fokozatosan szoktatja tanul -it az iskolai @
az iskola h8zirendj ®t .

Biztos2tja tanul - sz8m8r a, hogy nyugodt
fejl Rdj enek.

A tanul §s megszerett estz&st®see k bean srzeejl Il R mi€
felfedeztet ®s ®r e, a tanul -k spont8&8n ®r dekl
munk8ja sor 8n.

Fel el Rs az®rt, hogy a tanul -k tanul m8nyi
k°r ¢l mPnyek k°zotttkzhapsaobhkdhaegaebalke) Rj 8
|l evegRn val- mozg8ssal is.

Egy®b fogl al koz8sok keret ®ben tan-r8n k2 v

tanul -k ®l etkor 8nak, Il g®nyeinek megfel el Ret
A tanz2t 8si -r8kon ®s az edypy®b foodP al kao z 8
egy¢ttmTkod®si k®szs®geinek, °ngll-s8g8nak
A k°z©°s i skol ai tev®kenys®g minden mozzan

visel ked®s szab8§lyait.
Tiszteli a tanul - embiesit ePét ®c8mMEYK® aemEbki
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Gondoskodi k a szoci 8lis seg?ts®gréasnbr ul

seg2t ®s ®r RI . Ha sz¢;ks®gesnek | 8tj a, hat - s
i skol 8ba | 8r 8sra nvta®ls:, fseelgs®e -yle?zt®Rsss,, @fteklejze®
gy 8m¢gyli i nt ®zked®s stb.).

Egy¢ttmTkeoedi k a gyermekv®del mi feladatokat
R®s zt vesz az 8l tal a tan2tott tanul - kat
rtekezleteké®selksrt mpghbbdsé P@®a me golildtve f - r un
oszt8lyszintT megbesz®l ®seken.

Szoros kapcsol atot tartidzanpos at Slzyitl ,Rkiklell et
tanul - kak ®®d ® it RI rendszeresen t8] ®koeztat)]

mi nRs2t ®seket, ®r demjegyeket fol yamat osan
munkatervben meghat8rozott i dRk°z°nk®nt sz,
T8 ®koztatja a sz¢l Rket az iskol 8ban hasz|
vesz myvakkRioszt8s8ban, meghat8rozza a sz,
SzervezRmunk8t v®gez a sz¢ il Ri szervezet me
sz¢l Rket bevonja a tanul m8nyi munka ®s a

t 8bormegsakr vez®s ®be.

A sz¢ gl Rket t 8) ®koztatja az i skola pedag:- ¢
®rt ®k el ®si rendszerr RI

A tanz2t ., mi nt a nevel Rtest ¢l et tagj a r G
meghat 8roz8s8ban, k°telfsssi®gleolaazi @rretnedkeezzvl ®

r ®szv et el

Az i skol ai cnnep®l yek mel t - megt affta8s §hoz
megbesz®l tek szerint a tanul - kijedreulk ohro8ztz §.
Kotel ess®ge az iskoltaif erhuandkaa toekr vib@qr erh&j ¢ §
hel yettes2t®si teendRk ell 8t §sa.

Munk&8j 8nak megkezd®se el Rttt 5 periccleelt Rk ®tg
fogl al koz §&s hel y®n. Akad8l yoztat8sa &eset ®|
felettteantt8®B anyag, valamint a taneszk?©?z
szakszer Ts®g®hez.

Sz¢ks®g szerint kapcsolatot tart az -vodS8v:
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Szakmai munkak®z°ss®g®ben akt 2nv,ankirh@sszztn 8 g

i skola 8Ital biztos2tott tov8bbk®pz®si | e he
Munkak®z°ss®g®vel egy¢tt al kot munk8t v§lI |
Mi ndennapi munk§8j 8t az iskola 8ltalgnos ¢
szervezi.

vabdogyedi | eg mielgdatakt ar oz ot t

tel jes2t mABny®rt ®kel ®s m- dj a

Az orsz8goszakmaig-gl henRrz®s ®s a minRs?2t @
rendje al kot a®cel jegham®esp®at ®ke mag8ba f
Munk8j 8ban nyomon k°vethetR | egyen tanul -
tan®vek folyam8n.

Munk&8j) 8§8®r t eredm®nyfel el Rss@pentutl avil8U Il m8nyi f
fejl RI®s ®®rt sRamst kip 6 kI ®&r t kel ®s ek mi nRs 2 {

Az iskolavezet ®s el Rre meghat8rozott rendbce

rrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrr
,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,

eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeceeeeceeeeeecece

Jel en munkak?©r.i l e2r 8s €eéeé .®vnapjexréb®m: - ®h
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dos?2t8s8ig illetve a munkajogi jogviszony
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PH

A munkak?©ri |l e2r8sban ®s annak f¢iggel ®k®ben
ketelezRen elismerem®l dS8muyskagPvettlemr 8s egy

Eéééééée.éé. By éééééeééeéh-nap ééé. nap
munkav§gl | al
1.3A tan8&r munkak?©ri | e2r §s a
A munkavs§gl |l al - neve:

A munkak®r meagm®&wnvez®se:

Munkajogijogvisz ony t 2 pusa:

Munkahely, szervezet. egys®g megnevez®se:
EIl R2rt v®gzetts®ge:

Besorol 8§8sa:

FEOR sz8ma:

Kezvetlen felettese:

Kezvetett felettese:

Munka®E8R bennt arat -fzkpgeSls®k b emrti ® 3 m@ nregepredRelt Ra z ® s
szerint

Megb?2z8s a dRtartam

A munkak®r c®I j a
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Az iskol ai tant 8rgyak szakszerT ®s hat ®kony
rendben a pedag:-giai program al ap®rt®keinek
Al apvet R felel Rss®gek ®s feladat ok

A pedag:- gu®ggfeé¢l edRs °n8l | - an, a tanul -k 1
szem®|l yi s®g®nek fejleszt®se ®rdek®ben v®gzi
az 8gazati jogszab8lyok ®s az iskola szab§gl
Kevetkezetesen b&bhanbym8atpedag:-gus et
NevelkRat - munk8j 8t a nevel Rtestg¢l et 81t al
m-dszerek ®s a taneszk©°z°k szabad megvs§gl a
szakt 8rgy8ban rendel kez®sre 8|1 - zpigkalagr a mo k
pedag:-gi ai koncepci - -ja al apj 8&8n, a tanul

| egmegfel el Rbbet .

£Ev el ej®n a k°vetel mBnyeket ®s az el RzR ®
k®pess®gek fejleszwm@®s®k®s®kr: fogl al koz§8si
Tan2tr18&iiegy®s foglrahldez®s &isream fel k®sz¢l , a
pontosan megtartja. Az azonos szakt8rgyaka
hat 8sok el ®r ®se ®r dek®ben.

¢r8in gondot fordz2t a tanudgk®ndi fffejrleans it

optim8lis szintT, szem®lyre szabott fel adat
Rendszeresen ell enRrzi ®s ®rt®keld] a tanul
hogy az 2r8sbeli ®s sz-beli sz8monk®r ®s eg)
Az 2r 8sbelti, dfodlgm&raR o®R& t ®maz 8r - feladatl a
kijav2tja ®s kijav2ttat) a. A dol gozat?2r §8s
seg?ts®g®vel, a t°bbi pedag- gussal egy¢tt

napon ket ®rRa®ISrt °ml gozat ot ne 2rjanak.

A f® ®vi ®s az ®v v®gi z8r8s el Rtti wutol s-
h®tt el az ®rdemjegyek | ez8r8sa el Rtt meg?r
A k°telezR h8zi feladatokat el | eenlRyrkziegyjéatvt
®rt ®kel i

Megi smer i az 8ltala foglalkoztatott tanul

figyel embe veszi t@&sn uneRrkl teggek dr a®&s ®x s mtt Eltyz §
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Az iskolavezet®s j - -v8hagy§8§sg¥hab,taempamamirly

tanul -k sz8m8ra felz8rk-ztat - fogl al koz§s
sz8mukra a pozit2v eredm®ny miel Rbbi el ®r ®:
A szakt8rgy8ban ki magas|! - tel jes2z2t mBAnyt ®
| ehet Rs®ge§In®&k8vkilhalkeanz8seg2ti tehet s®gg¢k
°nk®pzR ko°r, mTveszeti csoport, tanul m8ny

fel k®sz2t ®s keret ®ben.
Egy¢ttmTkoedi k a gyermekv®del mi feladatokat

¢r 8in opfteilnh8lsizsna8nl j a az i skol 8ban rendel kez
Gondoskodi k a szakt8rgy8hoz tartoz- szert 8§
a szert§8r rendj ®r RI , ®s °nteveB8éhypyeaB8nyr ®

fejleszt ®s ®ben.

Azi skol a pedag-gi ai programj8badaszalt&sgyndwni
kapcsolato§ s zabadi dRs programok, versenyek megsz
Az i skola szervezet. ®s mTk°d®s i szab§gl
megb? ag§s Wales munkatervben r°gz2tettiaz rak?®z
i skol avezeil®sl e tatsé s Bts@®sta v®Qgez.

El vR®gzi a pedag-gus beoszt8s8val kapcsol at
oszt 8l ynapl -t ®s ;a a otgdmulkok §®r demjpe g kKaitt
f¢eczetbe, s azt k®zjegy®vel ell 8t a.

K°telezRen r®szt vesz a havonk®nt. fogad: -
tart. A sz¢ ¢l Rkkel val - tal 8l koz8si aal kal ma
tanul -k el Rmenetel ®r RI megbesz®Il i vel ¢k
probl ®mgkat .

K°tel ezRen r ®s zt vesz a tantest ¢l et ®r 1
v®l em®ny®vel a k°z°s d°nt®sekhez hozz§8j 8rul
Jelen kell | ennireenmenzdve®n yiesnk,o |l ¢éanin espz®@Inytein,
K°t el ess®ge szakmai ®s pedag-gi ai tud8s 8na
tartoz- Yaj tudom8nyos eredm®nyek megi smer R
val - t 8j ®koz-dS§s.

Munk8j 8nak mebBkeopzrd®sel elkRtttel es , meigjleelterl neig
fogl al koz §s hel y®n. Akad8l yoztat8§sa eset ®]
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feletteseit ®s a tan?2t §si anyag, valamint

szakszer Ts®g®hez.

Aked8n r ®szt vesz szakmai munkak®z°ss®ge fo
°nk®pz®sben szerzett i smereteit,; egyezteti
vesz a helyi tanterv kidolgoz8s8ban, helyi
Szkt §rgya tan2t8s8val egy i dRben alapvetR
nevel Rtest ¢l ett el k©z°sen kialak?2tott k onc
programban r°gz2tett iIiskolai ®rt®Kkrend Kk©°v:q
Figyel emmel ukz2 &§®regy®nitamhejl Rd®s ®t ; ennek

egyc¢ttmTkeodi k az oszt8&lyfRn°kkel ®s vele e;q

Tovatelgiyedi | eg mtlgdatakt ar oz ot t

tel jes2t mPny®rt ®kel ®s m- dj a

Azor sz8gos -perdhmapgi @il enRrz®s ®s a minRs?2t @
rendje alkotja teljes2t m®ny®rt®kel ®se j ogh:
Munk8j 8ban nyomon k°vethetR | egyen tanul i
t an®wleykam8n.

Munk§g8j §®r t eredm®nyfel el Rss @cpentutl avi8U Il m8nyi f
fejl RA®s®®rt, amit iskolai belsR ®s k¢l sR
Az i skolavezet ®s el Rre meghat 8rozott rendbc¢

////////////////////////////////
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Jel en munkak?©r.i |l e2r 8s éeé ®v ééeeéeéeéee h- na

m-dos?t8s8ig illetve a munkajogi Jjogviszony
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PH murg I t at -
A munkak?©®ri | e2r 8§sbanl ®ak amalaked ckYeT E&RL@Q 2
k°telezRen elismerem. A munkak?©r.i l e2r 8s egy
€éeééeée., €é.®v ééeéeéeééeh-nap €éé. nap
munkav§gl |l al

14A fejleszt Rpedag-gus munkak?©r

A munkavs§gl |l al - neve:

A munkak®°r megjnleeyezt®Rmedag: - gus

Munkaj ogi jogviszony t2pusa:

Munkahely, szervezet. egys®g megnevez®se:

EIl R2rt v®gzetts®ge:

Besorol 8§sa:

FEOR sz8ma:

K©° z v efeldttesen

Kezvetett felettese:
Munka®sRbennt aatf gzhkoelS8®kben szerepl R igazgat:
Megb?2z8s i dRtartama:

A munkak®°r c¢c®Il j a
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A tanul 8si k®pess®geket vizsg8l:- szak®rtRi ®
v®l em®nyben, valamint a szakv®l em®nyben fogl
biztos2t8sa a tanul -k sz8m8r a.

Al apvetR felel Rss®gek ®s feladatok

Af ej IpeesdzatgR gus f el el Rss®ggel ®s °ns8ll -an,

szem®yg®nek fejleszt ®se ®rdek®ben v®gziI mu n |
az 8gazati jogszab8lyok ®s az iskola szab§gl
NevelkRat - munk8j 8t a nevel Rtestg¢l et 81t al

m-dszerek ®%kastabadzmégvsgl aszt88s8val tervs
Kevetkezetesen betartja a pedag:-gus eti ka 1
Atobbi p e ceagqy - ¢ dguysesda@ v i rendszer elyys dggalt a Bt |
szerepl R tanul iK | st akv ®Ilzeark@hgyedidtika v @le g ®w \Re i

diagn-zis alapj8n az &ell 8tand:- feladat oka
el |l 8t 8s8t . K¢ z©°sen el lielnlRea tzv & Az akbk®PakR®I
®r ve®nyess ®g®t . Segz2ti az o0szt8lyfRnkk?ot a
helyes ®s szakszerT kit°lt®s®ben.

Matematika, ol-®as8aBsl §ssal kapcsolatos probl ®&m
szakszerT foglalkoz8sok el Rk®sz2t ®se, me g s

kapcsolatos adminisy®miat TejltevPk@sniys®gek ¢
fejl Rd®s ®v el kapcsol atos t8] ®koztat:- besz§i
TSrv®ny adta jogs8n§gl fogva a foglakoz8saih
taneszk?®z%ket ®s m- ds aretekmtetieltkell lenhie la@as lzogy8 s 8§ n 8
munk&8j 8val a tantestg¢let 8ltal kialak2tott
konzul t8l a szakmai munkak©°z°ss®gek vezet Ri
A felelRs taneszk®z ®s m-dszer v Siegismerje 8s f e
a rendel kez®sre 8l - tan?2t8si programokat

t8) ®koz-dnia az % szakmai t°rekv®seirRI
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Fogl al koz8saira rendszeresen fel k®szg¢l , n
saj 8toss8gainakozmedf8siral,R af ogkaldk!| kez®sr e
ki haszn8l §s8r a.

Sz¢,¢ks®g eset®n a tanul §8si k®pess®geket Vi oz
Vizsg8l at 8t kezdem®nyezi annak ®r dek ®b en,
megfel el R szgkemmbeirlhleezt vkeerhgyd ez sz ¢ ks ®ges,

megfelel R i skolat2pusba ir8ny2t g8s8§t.

A tanul -k tanul m8nyi fejl Rd®s ®t egy®ni f o
szol g8l j a. Maga gondoskodi k az 81| thayes hasz
t 8rol 8s8r -1, ®ps®g®nek megRrz®s®r RI

Rendszeresen ell enRrzi ®s ®rt ®kel i a tanul

hat 8s¥% | egyen.

Fogl al koz8sai sor8&8n kiemelten kezel: a sz
fejleszt ®s ®t .

A tanuvelm@l yss®gfejl eantu®f®t faol yamadt lsan t e
Feladata a tanul -k min®l al aposabb megi s me
k¢l °nb°zR vizsg8latok seg?ts®g®vel ®rhet el
Fokozatosan szoktat)aat amakl| biet aaz Sisgkal ai ¢
Biztos2tja tanul - Ssz8ms8r a, hogy nyugodt
fejl Rdj enek.

Meghat 8roz:- szerepe van a tanul -k tanul 8sh
tanul 8s megszerettet®ae,repal RzerPemor 8 N ke s
di 8kjai spont8n ®rdek|l Rd®s®nek fenntart§gsa,

A foglalkoz8sain k¢l ©°nos gondot fordz2t e

°ng8ll - -s8g8nak ®s °ntev®kenys®g®nek kial ak?2't
A k°%°z°s I skol ai ntoezvzRekneanty8sb®agn ng ynadkeonr ol t at j &
visel ked®s szab8§lyait.

Tiszteldl a tanul -k ember.i m®l|l t - s8§g8t , a ms§
is.

Egye¢ttmTkeodi k a gyer mekv®del mi feladat okat
ElI'l 8tja bhes A&Btl ®saban fre®szes¢l R tanul - kkal k ¢

munksgt, vezeti napl - -j8t, adatokat szol g8l t:
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Szoros kapcsol atot tarti afze neng yae ss zgeyl éRrkekked k, e
k ®r d®sr RI h&ajl @kd ®ktt atl jaamul At munkatervben me
fogad:- -r 8t tart.

Mi nt a nevel Rtestg¢l et tagj a, r ®s zt vesz a
k°tel ess®ge az ®rtekezleteken, k°%9z°s iskol:
Munk8j 8nake megbRezd®&s perccel k°telielsl emdd jeq
foglal koz8s hel y®n. Akad8l yoztat8sa eset ®]
feletteseit.

Munkak®z°ss®g®ben akt2van r ®s zt vesz a S
bi ztos2blk®pz @&soiv8behet Rs®geket ki haszng8l j a

%2y onnan szerzett ismereteirRI besz8&mol munl

Tovéadtelgiyedi | eg melgdatekt ar oz ot t

tel jes2t mPny®rt ®kel ®s m- dj a

Az ogrossz 8p e esap-kgnaai el l enRrz®s ®s a minRs?2t @
rendje alkotja teljes2t m®ny®rt®kel ®se j ogh:
Munk8j 8ban nyomon k°vethetR | egyen tanul i
tan®verkS§nf.ol ya

Munk8j §®r t eredm®nyfel el Rss @pentutl avb8U Il m8nyi f
fejl RA®s®®rt, amit iskolai belsR ®s k¢l sR
Az i skolavezet ®s el Rre meghat 8rozott rendbc¢

////////////////////////////////
////////////////////////////////
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Jel en munkak?©®r.i | e2r 8s é éé ®v ééeéeéeeé h- na

m- dos2t8&8s8ig illetve a munkajogi jogviszony
eéeééeée., €é.®v ééeéeéeéeéeh-nap €éé. nap
PH mug |l t at -
A munkak?©r.i | e2r §sban ®se lajnensa kk °fr¢Tg geell VR&gRZb@SN®
k°telezRen elismerem. A munkak?©®r.i l e2r 8s egy
€Eéeééeée., €é.®v ééeéeéeééeh-nap €éé. nap
munkav§8gl |l al

15.Azos zt §ImUMRINPK® ri | e2r 8sa

A munkavsgllal - neve:

A mun khakz® rk apcs ol medg n ebveeozss®&st &lsy f Rn ° k

Munkaj ogi jogviszony t2pusa:

Munkahely, szervezet. egys®g megnevez®se:
EIl R2rt v®gzetts®ge:

Besorol 8§8sa:

FEOR sz &8ma:
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KO
KO

zvetlen felettese:

zvetett felettese:

Munka®-d Rbennt aranzZzkoidPMan&klatk®@mmrgr il e2r 8s8ban fo
Megb2z8s i dRtartama:

A

Az
0 s
Az

munkak®°r c¢c®l j a

oszt8&8lyt ®s annak tanul -it ®reh®Rii $tRalyert
szefog8sa a tanul -k szem®lyi s®g®nek az i sk
oszt8ly k©°©z°9°ss®gi ® et®nek szervez®se.

Legfontosabb felel Rss®gek ®s feladat ok

T

Az oszt8lyfRn°k®t az i gazgaag - gbi2aziz ap rnoeggr.a nM

®ves iskol ai munkaterv, val amint az oszt 8§l
v®gzi . Az oszt8lyfRn°k felelRs vezetRje a
szem®|l yi s®g®nek al apos, sokicljdeaels’at e gj s e
tev®kenys®ge¢k i r8ny2t8sa, °n8ll - -s8guk ®s ©°
Nevel Rmunk§8j 8t folyamatosan tervezi, ennek
az oszt 8l yfRn°Kki - r 8k t ®materve, amel ynel
oszt8l yfRn°ki munkak®©®z®°ss®g hat8rozza meg.

Szem®I®Ps s®YJz°ss®gfejlesztR munk8ja sor &n,
prefer8lt alap®rt®keknek az el fogadtat 8sa
csal §di ®s szoci 8lsi smekglirs¢nterm®nsy®erien, e ka ad zagpl R

el v8§r 8sainak, a tanul - kkal kapcsol atos amb?:
Felt ®r k®pezi az o0szt8ly szociometriai Jell:
Oszt 8l ys8r - | f ® ®v Vv ®g®n8I@&sal ®vmegy®@a®r8razot ts
alapj8n helyzetel emz®st k®sz?2t.

Egy¢ttmTkodi k az oszt8&lyban tan2t.- pedag:- gl
L8togatja oszt8lya tanz2t 8si - r 8it, egy®b f
esetl eges konfl i kt useogkbaets za&l i®r i ntett nevell
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Sz
pe
Ve
ne

Sz

. ks®g-feedectt@®ne s e i hazz8®p 8t 8l §b8waltanzt - ®

dag-gusokat tan8cskoz8sra h2vja °ssze (e

zeti oszt8lya o0osztg8lyoz: ®rtekezleteit,
vel Rtesekérlt et en i smertet.i ®s el emzi a
intj ®t, tanul m8nyi munk8j 8t , magatart 8s
gvitatja az addigi ®s a k°vetkezR i dRszal

ndot fordz2t arr a, heo gly ® ppesszst &d ¢ykan etka nmd g fi e

nul 8sban. Havonta ®rt®kel: az oszts8gllyal
y¢tt a tanul -k magatart 8s8t ®s szorgal m8H
szteletben tartja a tanul -k ember.i m®| t
B®Y | tev®kenys®ge sor8n al kal mat t er emt
z®l eti szerepl ®sre t°rt®nNR fel k®sz¢l ®sr e
tant 8rgyfeloszt8shban meghat 8rozott - rak
szns8l ja fel az o0szt 8l wbamradb|ld®dmsSkz ene\gend

zt 81l yf Rn° ki -r 8k t®m8it fogl al koz§8si ter
§ny2tott besz®l get ®sek t¢kr°zik a rendr e

fegyel mezett munk8ra ®s | ganul &awbae;r & i shoni
°nmTvel ®s i g@neylGkrie, ega®st&®Ygi megRr z®s ®r e,

demokrati zmusr a, °ni smeretr e, har moni kus,

al apk®r d®sekkel val - fogl al ksozg&zs o®zt Bk Pt |
temati k8ban ker ¢l R egy®b k®r d®seket az i S
fejletts®qgi szintje alapj8n v8lasztja Ki

al aposan fel k®szg¢l , ugyanakkor a tanul
figyel embev®tel ®vel rugal masan kezeli azok:
Nevel Rmunk§8j a tervez®s®nek al apj a a fogl ¢
szem®l yi s®gfejl eszt ®se ®rdek®ben el v®gzend
val - egy®ni b8n8sml dalel y&8Fr 8saegyezseta®s otz
k°z°s tev®kenys®get (kirs8ndul 8sok, erdei I
Fel k®sz2ti az o0szt§8lyst az iskola hagyom§
oszt8lya szabadi dRs fogl alilkcane§ 4 &ists eolay tm-nc
kult¥%ra ®s a mTvel Rd®s v§8ltozatos form§it
kialak2t8s8nak ig®ny®t.
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Seg2ti az iskol ai di 8k°nkorm8nyzat munk§8j &
tev®kenys®g iréert §RPRydekeR®@®ek, damokr at i ku
benn¢k az ehhez sziks®ges k®pess®geket.

A tanul -k minden iskolai tev®kenys®g®t (bel

Kialak2tja a tanul - -kban a re8lis °n®rt®kel(
Fol yamatkosszaink tdsrzet 81 y8ban a t8rsadal mi mu n
tanul -k ®l etkor8nak megfel el Ren szakmai i s

fel Rket a p8lyavsg8laszt8sra (p8lyavsg8laszt §:
Biztos2?tja az oszds§glralkm bemdnp®az&si tti $rzd
T°rekszik a csal8§d ®s az iskola nevel Rmun
sz¢l Rkkel

Az iskol ai munkatervben meghat8rozottak sz:¢
Megi smertetdi akoslza;, | Red@agyy- gaizaii programj 8§t ,
szab8lyzat 8§t , hg§zirendj ®t , S megbesz®l i Y
oszt8ly, illetve az egyes tanul -k fejleszt

Gondoskodi k oszt8ly8ban al s&s | ®ink&je§rv-elz,etlk
oszt8ly ®rdekeit a nevel Rtestg¢let el Rtit.
Megszervezi az arra vs8§llalkoz- ®s al kal ma
p8l yavs8g§laszt8si, iskolai szabadi dRs progr al
Sz¢iks®gnszesal 8dl 8t ogat 8sokat v®gez a szg¢lF
Fol yamat osan t 8] ®koztatj a a sz¢l Rket a g
tanul m8nyi el Rmenetel ®r RI , al kal mazza az h
form8it.

El v®gzikolamverzeget ®s 8l tal meghat 8rozott adr
oszt8lynapl- szab8lyszerT, naprak®sz vezet
A h8tr8nyos, hal mozottan hg8tr8nyos hel yz

®r dek ®b en sgaBdaukkadi & szoci 8l i s ®s tanulr
egy¢ttmTkodi k a gyer mekv®del mi feladat ok kal
A tanul - kkal mi nden ®r demjegyet be2rat a t
hogy ate8?ar gtetg§k keket. ®s bej egyz®s

Regisztr8lja ®s ©°sszes?2ti a tanul -k hi8nyz

statiszti k8k el k®sz2t ®s ®hez.

148



T EIl v®gzi a tanul -k tov8bbtanul 8§s8val kapcso
| apjai kat szab8l wbdbérnJean ®s pontosan tov
T Akt 2van r ®s zt vesz az oszt 8l yfRn°Kki mu n k

bemutat- -r8kat illetve foglal koz8sokat tat

Tovailelgiyedi | eg mtlgdatakt ar oz ot t

Ki eg®sz28cR -iknf or m

Munkak®°r ¢l m®nyek:

T Az oszt8lyfRn°k°t megilleti a jog, hogy a

T Munk8j 8hoz az iskolavezet®s jogszab8l yban

A teljes?2t m®Bny®rt®kel ®s m- dj a

x Az orsz8goszalkmaig- - el hae NnMRirmnzRRss?2 tERS | el j8r 8s |
rendje al kotja teljes2tm®ny®rt®kel ®se | oghe:

X

F®l ®vente ©°sszefoglal:- elemz®st k®sz2t a m
sz8m8ra, az i gazgatt -s ziogl ®n8ylet astz earzi natd oatdta tnoukn:
X ¥sszegzR ®rt®kel ®st k®sz?2t a munkak®©®z°ss®g
vegi m®r ®s ek r RI az iIiskolavezet ®s 81l tal me g |

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,

X eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeceeeeceeeeeecece
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Jelen munkak?©®ri |l e2r8s ¢éeé ®v eeéeééeeéea h-nag

meghb2z8s viiddzawen&s nugmkaj ogi viRogwisszony meog

eéeéeée., €é.®v éeéeéeéeh-nap eée nap
PH mugt at
A munkak?©r.i | e2r 8§sban foglaltak teljes ko°orT
A munkak®ri | e2r8s egy p® d&8nys8gt 8tvettem.
eééeeée., eeée.0®v éeéeéeeééh-nap e éeé nap
munkav§gl |l al

16A munkak®¥ep2ses®Rgmunkak?®©r.i | e2r 8§
A munkavsgllal:- neve:
A mun khakz® rk ap c s ol medg n ebveeoms@ &t eS8ks®-vz € = & tRR)
Munkaj ogi jogviszony t2pusa:
Munkahely, szervezet. egys®g megnevez®s

EIl R2rt v®gzetts®ge:
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Besorol 8sa:

FEOR sz 8ma:

Kezvetlen felettese:

Kezvetett felettese:

Munka®d Rbennt artanzkoidPanklatk@mr§r il e2r 8§s8ban fo
Megb?2z8s I dRtartama:

A munkak®°r c¢c®Il | a
Az I Nt ®z m®nybe-oktada f olmunknanevsed Rk mai sz2nvonal

i skol avezet ®s seg?t ®se az egyes szakter ¢l t
el l enRrz®s ®ben ®s ®rt®kel ®s ®ben.

Kezvetlen felettesi hatg8sk®re
Az 8l tala ir8ny2tott munkakkK°z2vsest®ige nv afl ealmeetntney
gyakorol.

Legfontosabb felel Rss®gek ®s feladatok

T A munkakPe?lests®g az igazgat- b?2zza meg.

T A munkakvPrae?lests®Rgirsg8§ny2tja a munkalk?®2? s ®ga
szakmamunk8) 8®rt, a szakt8®Brgdgyi oktat8s sz2nvo
1T Fejleszti a szakt8rgyi oktats8§s t,ar®sl mgt e
biztatatamunk ak °®z°ss ®ge tagjait is.

|l smeri a k°znevel ®s fejleszt ®si programj 8t ,
Szakter ¢l et ®nek megimenkéed Ro%ens Rrg@skzkae liskoesgzy ¢t t

pedag-gi ai programj8nak ®s a helyi tanterv:q
T Tan®v el ej®n el k®sz2ti fa®l @wyn kvaBGkgP®n® s@sR gt anmud
®rt ®keli a munkak®©®z?°ss®g munk§8j 8t .

T Al kot - m- don kozremifThkBdz R fzabi8d ymowlza ld o lk 1
| ®t rehoz8s8ban, m-dos?t8s8ban az igazgat - - !
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Javasl atot tesz a munkak©®z°ss®ghez tartoz-
v®l em®nyezi a pedag-gus 8l 1 8shelyek p8lys§gz:
M- dszani ®s szakt8rgyli ®rtekezleteket tart
szervezhet.

Tant 8rgycsoportj8ban p8ly8§zatokat, tanul m§
munkak?®z°ss®ggel egy¢tt.

T°rekszik az egys®gek?k8sg8tal mPnyrendszer |
Az int®zm®ny fejl RiI®se ®rdek®ben pedag:-gi ai
¥Nk®pz®se p®l damutat- -, seg?ti a munkak®©°z?s:
R®szt vesz szakmai p8ly8zatokon, °szt°nzi (
Fokozott figman&kmakélz°sa®@Pygthiena dol goz:- p8lya

Elb2r8lja ®s j-v8hagy8sra javasolja a mur

el l enRrzi a k°vetel mdPnyek megval  -s2t8s8t.
El'l enRr zi ®s ®rt ®kel i a munkak®°z®sg®qgi t
i nt®zked®seket kezdem®nyez az i gazgat - n§l

kit¢egntet ®sr e .

Rendszeresen | egal 8bb f ® ®ven-k-&n8t kl®t oaglakta | @ mma h

tagjaing8l, a tapasztal atokat aeg®edsdn®leit.t Kk
Il r8ny2tja az i skol ai munkatervben r°gz2te:
tapasztal atokat, l evonja a sz ¢ks®ges k°9vet

fel sz&8mol §s8r a.

Negyed®venk®nt el |l enRr zi aan tnBurngkyaakk® zo°sszst®8gl hyez:
Figyel emmel k2s®ri a fel¢iggyelete al 8 tar
javasl atot tesz a fejleszt®sre.
Negyed®vente t8) ®koztatja az igazgat- -t a t:
Tapasztal atai 8alappspn T erfetmEset kak a do°nt(

A munkak®z°ss®g®hez tartoz: szaktan8rokat
rendelkezik.
Javasl att®tell el Vel em®nyezi a munkak®©z©°ss

i nt ®zm®nyvezat Ridhlhat 84 RDDb et juttat§sait.

R®szt vesz az GrzakIhgqos epeéeadRrgi®si ®s a mi nR

a jogszabs8lyban foglalt | ehet Rs®gek szerint
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Tovailelgiyedi | eg melgdatakt ar oz ot t

Kieg®sz2tR inform8ci -k

Munkak®°r ¢l m®nyek:

A

T Munk8j 8hoz az iskolavezet®s jogszab8l yban

tel jes2t mABny®rt ®kel ®s m- dj a

Az orsz8goszakmaig-gl henRrz®s ®s a minRs?2t @

rendje alkotja teljes2tm®ny®rt®kel ®se

Munk&8&j 8ban nyomon k°vethetR | egyen
tan®vek folyam8n.

j o0ghe:

tanul - i

Munk§8j) 8§8®r t eredm®nyfel el Rss®get vehBhwi : f

fejl RA®s®®rt, amit iskolai belsR ®s

k¢l sR

Munk&8j 8r - | f ® ®venk®nt 2r8sban besz8&mol a z

al apj 8n.
Az i skolavezet ®s el Rre meghat 8rozott

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,
////////////////////////////////

////////////////////////////////

ceeeeeeceeeceeeceeeceeeceeeceeeeceeeeecee
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Jelen munkak?©®ri |l e2r8s éeé ®v eeééeeéa h-nar

meghb?2z8s viiddzdwen&8s nug@kaj ogi jogviszony mecg
eeeeeéeé., éeée. ®veeeedh: - nap €eéé. nap
PH mug |l t at -

A munkak©°oraogll ®2tr@&ls btasml fes k°r T el v®gz®s® ma

A munkak®©°ri |l e2r8s egy p®l  d&8ny8t 8tvettem.
€Eéééeééeée., €éé.®v éééeéééééh-nap €éé. nap
munkav§sgl | al
.7 A pszichol -gus munkak®ri |
A munkavsgllal:- neve:
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A munkak®°r meygmewteFmRc e :

Munkaj ogi jogviszony t?2pusa:

Munkahely, szervezet. egys®g megnevez®se:
EIl R2rt v®gzetts®ge:

Besorol 8§8sa:

FEOR sz 8ma:

K©° z v efeldttesen

Kezvetett felettese:

Munka®gd Rbenntart: -zkod§8s

Megb?2z8s i dRtartama:

A munkak®r c¢c®Il | a

Kompl ex pszichol - -gi ai seg?ts®gny¥% t8&s a tanu

FRbb felel Rss®ge ®s tev®kenys®ge
Munk8ba 8l 1| 8s8vadgyeai riatwezmatnkob-edms Rt i t okt a
v8ll al

Napi munkarendj ®€81 aapk hija@z m@&g \Wzen®antyR mTk° d®
fé¢éggv®ny ®ben.

A konkr ®t napi munkabeoszt8sok °ssze8l | 2t §:
zavartal anne kmibkiozd®ss® t §s 8t kell figyel embe v
A munk8b-1 val - rendk2zvgli t 8vol marad8s8t ¢

| egk®s Rbb az adott munkanapon 7.45 -r8ig be
hel yettes®nek.

Mi nden el Rre | &anmyanhapt Sholvia®ae¢tos(plB8voll ®&t)
2r8sban I egal 8bb 5 nappal el Rbb jelez. A t
enged®l y®v el kezdheti me g .

T8voll ® ekor a munk8j 8nak el v®gz®s®hez szg¢l
leadja vagy elttatja.
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Szem®lyi adataiban t°rt®nt v8ltoz8st (n®v,

munkanapon bel ¢I bejelent.i

Az 8ltala 8tvett eszk°®z°ket megRrzi, h-nap
el sz8mol , hi 8ny esertozitkn anyagi felel Rss®ggel
A gyermekekkel, sz¢gl Rkkel, munkat8rsakkal
toleranci 8ra t°rekszik, p®l damutat- magat al
Feladatai:

-Kompl ex pszichol - -giai seg?2ts®gny¥%jt8s az i sk

murka ir8ny2t8s8hoz.

Az i nt®zm®nyvezetR prevenci-s szeml ®|l et ®nek
-A new&klt@®@s 8§8s f ol yamat8nak pszichol -giai szem
pedag-gusokkal ®s sz¢l Rkkel

Szem®l yi s®g ®s k®szs®gfdpbegus Rcso@Par ngkhkanpgy

-Eset megbhesz®l ®s, konzult8ci- a pedag-gusokke
c®l ok megol d8s8r a.

-Konzult8ci - sz¢l Rkkel ®s sz¢gl Rcsoportokkal
-Szakmai kozremTk°d®s a tantest¢l et bel sR t oy

Tehet s®ggmehap-zgwss ok kal agy¢ttmTkodve.
KezremTkod®s a p8lyavsglaszt§si tan8csad§8sbar

-Beill eszked®si zavarral, tanul 8si neh®zs®g g
gyermekek felt8r8sa , helyzetelemz®se, eseten
-Ment 8§l hi gi ®n®s ¥s zesg &l ek oki, spTro®3 &m

A fenti feladatokkal kapcsol atos fol yamatos

k®sz2?t®se ®vente egy al kal ommal

Pedag-giai ps®schpakmaiai szalg8ltat 8sok
-pszichol -gi ai m®r ®s ®r t ®kel ®s
-f el m®r ®s , ®rt ®kel ®s
-SZT r ®s

-vi zsg8l at
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-pszichol -giai t8j ®koztat §s
-t 8] ®koztat 8§s
i smeretterjeszt ®s
felvil 8gos?2t §s

-pszichol -giai szolg8ltat§s
-szervezetfejleszt ®s
-k oordi n8ci
-konzult 8ci

-pszichol -giai k®pz®s, kutat§gs

-k ®p z ®s
-k ®szs®gfejl eszt ®s
-kut at §s
-pszichol -giai tan8csad8s, gondoz§8s
Tov8bbi szakmai feladatok:
i skol apszichol -giai munkacsoportok munk§gj

eset®n azok vezet ®se
szakmai ®rtekezletek munk8j 8ban val - 1 ®sz
feladatell 8t 8s, eskeretdleri8!1 35tat svagpervia

megval -s2t8sa c®l j8b-1 az illet®kes vezet Rve
munkabesz8mol - tart8sa sz-ban vagy 2r 8sba
c ® ja&b -ill | et ®kes vezetRvel val:- egyeztet ®s s:
sz¢ke®gnsgztov8§bbk®pz®seken val: - r®szv®tel
a bel sR tov8bbk®pz®seken val:- r®szv®tel,
Kapcsolattartg8si feladatok:
-kapcsol attart8s a kliensekkel, hozz8tart:«
szakemberekkel

-kapcsol at tekr t¢ogy ®b elnl iemmPzkedR szem®Il yekk

-kapcsolattart8s t8rsadal mi , ®r dekv ®del mi

-kapcsol attart8s t8mogat - -kkal,feladatel |l §i

foglal koz8s¥akat k®pzRkkel , m®di §val
Adminisztrat2v feladatok:

dokumek®8gztt ®s ®s kezel ®s
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--kliens ir8ny2t8s eset®n a megfelel R nyom

-igazol 8sok, forgal mi napl -k vezet ®se

elenl ®i 2v kit°lt®se, szabads8gol 8§si ny

feljegyz®sek k®sz2te®® yekytiRit ® RerzRIt t bel
l'gyint ®z®si feladat ok:

kliensek m8s el |l 8t 8sba val- ir8ny2t8s8nak

forr8sbRv2tR tev®kenys®gekben val: - r ®szveE

A teljes2tm®ny®rt®kel ®s m-dszere

x Munk§8j 8§®rt eredm®nyf el el Rmsusn&gaette r w8 lelta®lr:t , f e
bel sR ®s k¢l sR ®rt ®kel ®sek minRs2tenek.

x Az i skolavezet ®s el l enRrz®sei 8l tal tapaszt

x Kapcsolattart8s minRs®ge a tanul -kkal, szg¢gl

x Fel mer ¢I R probl ®m8k eset®n hat 88kB°rt t ¥l ne

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,
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X eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeceeeeceeeeeecece

Jel en munkak?©ri | e2r §s eéé ®v ééeéeeééée h-na
m-dos?tgsitge a munkajogi jogviszony megszTne
eéeéeée.éée. ®vy éeéeéeééeh-nap €éé. nap

PH mug |l t at -

A munklaek?2°rr§sban foglaltak teljes k°rT elv®gz
A munkak?®ri |l e2r8s egy p®l d8ny8t 8tvettem.

158



////////

eeeeeee. |, ee. ®v eeéééééeéeh-nap

D~
D~
D~

nap

18A pedag-giai asszisztens munka

A munkaveyd: | al - n
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A munkak®°r meghaeyegi®sie:asszi sztens

Munkaj ogi jogviszony t?2pusa:

Munkahely, szervezet. egys®g megnevez®se:
EIl R2rt v®gzetts®ge:

Besorol 8§8sa:

FEOR sz 8ma:

Kezvetlen felettese:

Kezvetett felettese:

Munka®gd Rbenntart: -zkod§8s

Meghb3d aaRg art ama:

A munkak®r c¢c®Il | a

A neuokt Bt - tev®kenys®g val amennyi ter¢gl et ®
feladatok el l 8t 8§sa.

FRbb felel Rss®ge ®s tev®kenys®ge

T Munk&§gj 8§t k°zvetl en felettese g8l tal me g h
betar s Sw®@d z i
T A neokt B - munka seg?2t ®se.
T Tanul -k fel¢gyelete.
T A napk©zi ott hon ®s a tanul -szoba fogl ak
megfel el Ren r®szt vesz a tanul -k felg¢gyel e
T A hat ®kony nevel Rmunk8hozsh®BkEg§banmheheéet!| e
al 8bbi felsorolt feladatk®°rben:
U alkal omszerTen tanul -csoportok felg¢gyel et
0 ig®ny szerint tanul -csoportokat k2zs®r (ki
tanul - kati sz,vogbownadaosvskodi k a beteg, s®r ¢ |
i skol 8n k2vg¢gli programok sor8n a pedag-:-gu
0 l evegRztet®s i deje alatt a tanul - -k k2s®r®
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i

sz¢ks®g szerint beszewunik8j Blbgvr 8§ sFreklsj®ay e a
eszk®°z%°ket;

amennyi ben int®zked®st i g®nyl R jelens®get
pedag-gusnak vagy k°zvetlen felettes®nek;
seg2ti az iskolatitk8r munk§8j 8§t ;

r®szt vesz a tanul -k eb®deltet ®s®ben;
foglabkatg8s rendk?vegli i nt ®zked®s eset ®n
8§l tal megb2zott feladatok ell 8t 8s8ban seg

r®szt vesz az -r8k szeml® tetR anyag8nak

T R®szt vesz a nevel Rtest ¢l et cB n®eske i vna | Rassmeanzn

rendezv®ny®n.

Tovéadtelgiyedi | eg melgdatekt ar oz ot t

K¢l °nl eges felel Rss®ge

T M-dszereiben alkalmazza a szoktat8st, a p®

1T T8 ®koztatja ®sgmgryel ®seli ¢iRI RI , meg

i
i

i

az oszt8lyfRno°k°ket,
a tanul -csoportot, oszt8lyt vezetR pedag:-

az iskolavezet Rs®g tagjait

el jes2t mAPny®rt ®kel ®s m-dszere
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k8j 8®rt eredm®nyfel el Rss®get v8llal: fe
| sR @4 ®Rkegll BB e® mi nRs?2tenek.
|l skol avezet ®s el |l enRr z®sei 8l tal tapaszt
Kapcsolattart8s minRs®ge a tanul kkal , a s:
mer ¢l R probl ®m8§k eset ®n hat8sk°rt t ¥l ne
eéeéeéeéeceéeéeceecéeceéeéeéeéeccet
eéeéeécéeceeéeéeéeéeéeéecececcée
€Eééeééeécécécécéceéeéeéeéeeéeéececte
munkak?©ri |l e2r8§s ééeé ®v eéeéeéée h-na
t}tgetge a munkajogi jogviszony megszTne
ee., éé. ®v eéeééééééh-nap €éé. nap
PH mug | t at
kak?©or.i | e2r §sban f galnalat snk® ztveel jkefst ek %erzTR «
kak?©ori |l e2r8s egy p®l d8ny8t 8tvettem.
ee., éé. ®v eéeééééééh-nap €éé. nap
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19A k°nyvt8ros munkak?®r.i | e2 r &

A munkavs§gl |l al - neve:

A munkak©°r meygmewteFmRs e :

Munkaj ogi jogviszony t2pusa:

Munkahe |l vy, szervezet.i egys®g megnevez®se:
EIl R2rt v®gzetts®ge:

Besorol 8§8sa:

FEOR sz 8ma:

Kezvetlen felettese:

Kezvetett felettese:
Munka®d Rbennt art- -zkod§8s

Megb2z8s i dRtartama:

A munkak®°r c¢c®Il j a

Az iskolai k°nyvts8r szaksz®z M®mMsb epromk sy -mTrke
munk a seg?t ®s e, a pedag-gi ai programban ®
szab8lyzat8ban foglalt k°nyvt8ri szolg8ltat$§

Al apvetR felel Rss®gek ®s feladat ok

- Fel el Rss®ggel tartoziylezaez ti kKRmlyavie kk ° ray stz&irkl

sz¢ks®ges technikai eszk©°z°k, szeml ®l tetR
haszn8l at8nak bigtpesdbEBE®B®kt azannabet)|] ebe ®:
- Kezeli a agezlak?lretl ti8dRs,zakbahgaz| elat Sedk®Ygzke

l el t®r oz8§8s
- Fol yamatosan vezet.i a | el t 8r k& ndyivgeiktea l,i zv8Ig&

kapcsolatos feladatokat, amelyekeian t ® z m®hgpv 8z ez Rmeg sz 8mS8r a
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Fel el Rs a technikai eszk?©? zrozk® s@s® rtta, n eas zskz®¢zk°sk
jav2z2t8sok ir8nti ig®ny bejelent ®s®®rt, ki et
(sz8m2t. -g®p,-lpré&fektorer BYDt R, stb.)
Munkakapcsol atot tart a munkak©®z?°ss®gek Vve:
irodalomtart 8§ r gy at t a np?etd-a gv- agl uasnoeknknayl i .

Mi nden tan®vben °ssze8l | 2t8§st k®sz2t az i sk
tart-s tank©°nywakreRlek@Rlokt at 8si seg
Anyitva tart8si i dR szerint blizgaoa2kjayat &f
i g®nybe vevR tannyikabd,tgonf8sskonotlpgggaszt ®s(
St atisztikai adatokat szolg8ltat a k°nyvt 8
Mi nden ®vben | egal 8bb egy al kzaeltotmniaoln tkoi snaubtbe
k°mgkr RI

Gondoskodi k az iskol ai kenyvt 8r megfel el R 8
8l |l apot 8nak f en@ntyaerkt,8 sf8ir--klo ks pao |sczoekk rr endj ®
Ak°nyvt &§r mTkod®s ®vel kapcszmdmait os | egfont o:

munkak?®z?©° seskRegz®Rlneetke ®r°tsszef ogl al j a.

Kezeli a tan8ri k®zik°nyvtS8rat.
El vPgzi a normat2v tank°nyvell 8t 8s fel m®r ®s
®°sszegz®st, kiosztja a nor mat ¢ ots&rilotrnyvek:

normat?2v tank°nyveket.
Lebonp | 2t ja a k°nyvt8r sz & m&rRes ®t§s &rllva®gdz-i  ka‘zi
Mi nden tan®yvgerf ehdmM®r ®s31 k®s z tsolatas t art - s k?©°
k°l cs®°nz®si i g®nyekr RI
Mi nden tan®vlhgem jtamiSud bzah ®s azr@neszk az$§

k°l cs®°n®zhé@tinRvtekr t®ss steg®idk°nyvek | istgj §t.
Bi ztos?2tja az i g®mkd Rk lZI8angYmz @s kheagyvz &r ve
Fel el Rs az iskol ai k°nyvt8r mindenkori z8r §

Tovalelpiyedi | eg mtlgdatakt ar oz ot t



A teljes?2t m®ny®rt ® el ®s m- dj a
x Az orsz8goszapkmaig- gl BenRrz®s ®s a mi nRs?2te@

rend,j al kotja teljes2t m®ny®rt ®kel ®se | ogh:
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x F® ®v e kater v, statisztika
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Jel en munkak?©®ri | e2r 8s ééé ®v éééeeééee h- na

m-dbp§88ig illetve a munkajogi jogviszony meg
eééeeée., eeée.0®v éeéeéeeééh-nap e éeé nap

PH
A munkak?©r.i |l e2r8sban ®s annak f¢igggel ®k®ben
k°telezRen elismerem. A munkak?©r.i |l e2r8s egy
eééeeée., eée.@®v éeéeéeeééh-nap e éeé nap

munkav$§gl |l al
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1.100A pedag-gusok munkak®°ri |l e2r 8s8na
hat 8sk°®rben meghat8rozott ko°t©o°ott

A nemzetik ® znevel ®sr R sz | - 2011. ®v i CXC. tor
fel hat al maa 8fseran tagrn t8§-nvi&kl® te&€ gyt e tmurntk@&s bdee; ®t a Kk
8l |l ap2tom meg:

1. A nevelk®@sasté&&ls aall - kkal val - k°ziveeken f oc

munkai dej ®ne k4 mBa,t ®&a me lhyedti a tant 8rgyfel o:

al apj8n az -rarendben foglaltaknak megfele

2. A k°tott munkai dR fenokhbaa8st r @ RB®W@®e n? tnk

okt atl §9dsszef {ggR egy®b feladatokat, tanul
k°teles ell 8tni az iskolavezet®s wutas?t8sa
3. A k°t°tt munkai dR fennmarad:- r®sz®t nem k?®°
4. A f ¢ggel ®k a munkak®°ri | e2r8s r®sz®t k®pez
eéeéeée., €é.0®v éeéeéeéeh-nap €éé. nap
PH may at -
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1.11Az i skol atitk§8r munkak?©ri | €

A munkavs§gl |l al - neve:

A munkak®°r meghelvetzi®slkes§r

Munkaj ogi jogviszony t?2pusa:

Munkahely, szervezet. egys®g megnevez®se:
EIl R2rt v®gzetts®ge:

Besorol 8§8sa:

FEOR sz 8ma:

Kezvetlen felettese:

K©° z v ddletteet

Munka®gd Rbenntart- -zkod§8s

Megb?2z8s i dRtartama:

A munkak®°r c¢c®I j a

Az i nt ®z m®ny adminisztr8ci-s ®s tang¢ggyi ny

int®®zm®nyvezetR titk8rs8g hivatali teendRine

FRbb fel®d RtsswW@leknys®gek °sszefogl al §8sa

f Fogadja ®s rendszerezi a naponta ®rkezR po

1T Bonyol2tja a kimenR posta k¢l dem®nyeket.

T Hivatalos |l evelez®st folytat, el Il 8tja a ki
i ktat 8st .
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El vR®gzi aepesti §a8ptostai felad:-k°nyvet.
1 Hivatal os telefonbesz®l get ®seket ®s f axh?
fennt anTtk-°wWalea Rveér i nt ®z m®nyekkel ) .

Y Pedag:-giai ®s adminisztr8ci-s 2r8so0os anyag

1 Naprak®szen vteazreuyii- | ®&s§ njtaaw?2tt§jsa .a

T Tan®v el ej®n a |l eadott o0szt8lyl ® sz8moknak
f¢zeteket, ell enRrzR k°nyveket .

T A tanul -k iskol 8ba jelentkez®sekor ®s t§v
ki 8l Il 2t8s8t, ogoyrtdos8knoydi ®s aeghyi®d dokument ui
beszer z®s ®r RI

1 Gondoskodi k a sz¢ks®ges formanyomtatvs8§nyok

1 A szervezeti ®s mTk°d®si szab§lyzatban fog
|l nform8ci -s rendszer ®n kereszt ¢l

1T El v®g=i elazr oni kusan el R8Il 2tott pap?2ralap
okiratok kezel ®s®veh kagrsdsoéebtobelSZMSZai t .

T Tanul -1 vagy sz¢l Ri k®r ®sre hivatalos irat

1 EIR8IIlI 2tja, kezeli ®s iratt8razza az igazg

T Rendszeresen vezet.i a nevel Rtest ¢l et ®r t
gondoskodik.

f SzakszerTen vezet:i ®s t8&rolja az irattégr
egyc¢ttmTkodve.

f K°zremTkeodik az irodaszerek megrendel ®s ®be

K¢l °nfebebRss®ge

Az 2r8sos anyagok, el emz ®s e k, tervek®sszerz

bet Trendes feldolgoz8§sa ®s t&rol §sa.

Tervez®s

f A nem dokumentum jellegT, elavult iratok f

T Il ratrendez®si terv k®sz2t ®se.
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f Adokument umok szab8§lyszerT vezet ®se, a J 0gszeze
betart8sg8val

Megtervezi a t8rolt iratok k°nnyebb kezelh
Javasl atot tesz az i1irodatechni kai eszk®z?©°k
Bi zal mas inform8ci- -k kezel ®se

T Munk§8j a lgfoo®8n,f axdéd2v8sai sor8n tov8bb8§8 a |
ker¢ltekintRen j8r el

Szem®l yi, p®nz¢,gyi adatokat <c¢csak igazgat - i
Bi zal masan kezel. a dol goz- k szem®I| yi a (
besz®l g&ti ®s ek t ®m
T Vezeti ®s ©°sszes?ti a dolgoz- k hi 8nyz§8sal
kezremTkodidlaz€8MmMbbiEst teahni kai | ebonyol 2t
1T Kezeld. a di 8koknak, pedag- gusoknak, tech
Keznevel ®ss I|Refndrsm&aci®n vezetett nyilv8ntart

Ell enRrz®s foka

f Gondoskodi k arr -1, hogy a postai k¢l dem®ny

a Cc2mzetthez.

Kapcsolatok

T Kezvetlen napi kapcsol atban §1 I az i nt®zmd
tagj 8val

Al kal omszer Ten kapcsolatot tart az iskolao
Tanul - i bei skol 8z8skor seg?t az adminiszt
| apok post8z8s8ban ®s a felv®telrRIlsaval - v
tanul - fel ®.
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Tovatelgiyedi | eg mtlgdatakt ar oz ot t

Munkak®©®r ¢l m®nyek

T Munkav®gz®s ®hez irod8j a van, amel ynek be

A

J

haszn8lja, -vja.

t el j e ®Rkterm®@sy @r-tdszer e

Munk8j 8®rt eredm®nyfel el Rss®get v&llal: fe
bel sR ®s k¢l sR ®rt ®kel ®sek minRs2tenek.

Az iskolavezet®s ell enRrz®sei 8l tal tapaszt
Kapcsolattart8s mi nRs®ge®ga& ktkemdul - kkal , szg¢l
Fel mer ¢l R probl ®m8k eset ®n hat8sk°rt t %l ne¢

rrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrr

ceeeeeeceeeceeeceeeceeeceeeeeeeeeeecece

el en munkak?©or.i | e2r 8§8s é éé ® vV ééééééé h- na

m-dos?tgsitge a munkajogi jogviszony megszTne

7

e

""""

eééeeé., ée.®v ééeeéeeéh-nap eéé. nap

PH mug |l t at -
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Amurk a k © r i | e2r §sban foglaltak teljes korT el

A munkak©°ri |l e2r8s egy p® d8ny8t 8tvettem.
ééééeéeéeée., éé.0®v ééééééééh-nap €éé. nap
munkavgl |l al

. 12A Gazdas8qi fel adat oaketiti 8§t

| e2r 8§sa
A munkavsgllal: - neve:
A munkak®°r megmewtegFRs e :
Munkaj ogi jogviszony t?2pusa:
Munkahely, szervezet. egys®g megnevez®se:

EIl R2rt v®gzetts®ge:
Besorol 8§sa:

FEOR sz8ma:
Kezvetlen felettese:
Kezvetett felettese:
Mun k a®g Rb etn-nztkaord 8§ s
Megb?2z8s i dRtartama:

A munkak®°r c¢c®Il j a
Az int®zm®ny gazdas8gi tev®kenys®g®nek koord

FRbb felel Rss®ge ®s tev®kenys®ge

Munk&8ba 8l 1 8s8val az int®zm®ny bel sR ¢(gyei.
ve8ll al
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Napi munkarienndgz@®inlyavrpztejtdR, az int®zm®ny mT|
fé¢ggv®ny ®ben.

A konkr®t napi munkabeoszt8sok °ssze8l 1l 2t §:
zavartalan mTk°d®s®nek biztos2t&gs8gt kel fi
A munka&lb- Ilrendk2v¢gli t8vol marad8s8t ®s anna

|l egk®s Rbb az adott munkanapon 7.45 - r8ig b
hel yettes®nek.

Minden el Rre | 8that- t8voll ®tet (pl. anyan:
2§sban | egal 8bb 5 nappal el Rbb jelez. A tS8v
enged®| y®v el kezdhet i me g .

T8voll ® ekor a munk8j 8nak el v®gz®s®hez szl

leadja vagy eljuttatja.

Az 8l tala 8tvett evsRegk®nz °akzeotk knael g Rar zgia,z dha- sn8agpi

el sz8mol, hi8ny eset®n anyagi felel Rss®ggel
A gyermekekkel, sz¢gl Rkkel, munkat8rsakkal
toleranci 8ra t°rekszik, p®l damutat- magat al

FRbb tev®kleenlyRssRsg®g e : f e

Kiemelt feladata a szem®l yi nyilvs8ntart$8s \
-munkaszelk Rd®s ®s ke
-munkaszer zRd®s m-dos2t 8sa
-megb?2z8si sk@szz?Rd&®ssee kK e |

Gondoskodi k arr -1, hogy a bel ®pR, il etve
munkaszertmd@®sgRkekt munkaszer zRd®s ¢kkel )
ell 8tand- feladatra vonatkoz- munkak?®ri | e:

anyagukba | efTz.
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Nyilvs8§ntartja a dolgoz-k tov8bbk®pz®s®vel I
szem®| yi aeg/Rrgaiik.ban m
¥sszes?2tR t8bl 88§zatot k®sz2t a dolgoz-k tov!

A fenntart- §8Ital k¢l dott b®r |l apokat havont

dol goz-nak 8tadja, a m8si kat havonk®nti bol

Havonta el k®slzy?ettit eas 2tt¥®s-ir a e®Rgsy zh®k et .
A kimutat8st a fenntart-nak hat8ridRre el j

Gondoskodi k az ®venk®nt. szaklelt8rak el k®:
ajtsg&ss8gr |

=y

v®gr e

El k®sz2ti ®s nyomon Kk°%vet.i azstbnt ®z m®ny ad:

Gondoskodi k az ®tkez®si t®r2t®si d2jak bes:
Ki mutat 8st k®sz?2t az O®tkez®si dzjakr -1, a |
Gondoskodi k a jogosults8g hat8lyos igazol §:
Gondoskodi k az ingheakshataBkyYogvigagpobh8sln:

rendszerez®s®r RI

Statisztikai jelent®seket k®sz?2t a KSH fel

Tov8bb2tja a t8pp®nzes igazol 8sokat, szg¢ks(
T8rsadal ombi zt os2t 8si |l gazgat -s8§8gon.

Seg2ti az ®v k°zben ad-d- feladatok megol d
A fentieken kzvygl el v®gzi azokat a feladat

hel yettese megb?zza.

Tovalelpiyedi | eg mtlgdatakt ar oz ot t



Munkak®©°r ¢l m®nyek

f Munkav@hgezzRsi rod8ja van, amel ynek berende

haszn8l j a, -V oa.

A teljes2t mAny®rt ® el ®s m-dszere

x Munk8) 8®rt eredm®nyfel el Rss®get v&llal: fe
bel sR ®s k¢l sR ®rt ®kel ®sek minRs2tenek.

x Aziskol avezet ®s el l enRrz®sei 8ltal tapasztaldt

x Kapcsolattart8s minRs®ge a tanul -kkal, szg¢gl

x Fel mer ¢l R probl ®m8k eset®n hat8sk°rt t¥l ne

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,
,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,

X eeeceeeeeeeeeeeeeeeeeceeeceeeeeeeecece

Jel en munkak?©ri | e2r §s eéé ®v éééeeééée h-na
m-dos?tgEeitge a munkajogi jogviszony megszTne
eééeeée., eeée.@®v éeéeéeeééh-nap e éeé nap

PH marg | t at
A munkak?©®ri | e2r §sban foglaltak teljes ko°orT
A munkak®°ri | e2r8s egy p®l d8nys8t 8tvettem.
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eéeéeée., €é.®v éeéeéeéeh-nap e éé nap
Jel en munkak?©r.i |l e2r8§s ééeé ®v eéeéeéée h-na
m- dos?2t8s8ig illetve a munkajogi jogviszony
eéeéeée., €é.®v éeéeéxEpehedmé. nap

PH murg | t at
A munkak?©ri | ¢eZ2yggeh@®kE®enamnhomak al tak teljes K
k°telezRen elismerem. A munkak?©r.i |l e2r 8s egy
€Eéeééeée., €é.®v ééeéeéeééeh-nap € éé nap

munkav§gl |l al
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[ 13Kar banikk@anrtt ®sz munkak?®ri | e2 r

A munkavs§gl |l al - neve:

A munkak®°r meygmewteFmRc® :

Munkaj ogi jogviszony t?2pusa:

Munkahely, szervezet. egys®g megnevez®se:
EIl R2rt ®g®gzett s

Besorol 8§8sa:

FEOR sz8ma:

Kezvetlen felettese:

Kezvetett felettese:

Munka®gd Rbenntart- -zkod§8s

Megb?2z8s i dRtartama:

A munkak®r c¢c®I j a

FRbb felel Rss®ge ®s tev®kenys®ge

Munk&8ba 8l 1 8s8val az int®zm®ny Ilbeezl estRR s;,®gyeeti 1
ve8ll al
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Napi munkarendj) ®t, konkrhRat Fred mzaatmd ®z m®n y |
mTked®si rendj®nek fsiggv®ny®ben.

A konkr®t napi munkabeoszt8sok °ssze8l 1l 2t §:
zavartal an mTKk?©° kelRfigy®laneb&vermi. zt os2t §s §t

A munk8b-1I val- rendk2v¢li t8vol marad8s8t
|l egk®s Rbb az adott munkanapon 7.45 - r8ig b
hel yettes®nek.

Mi nden el Rre | 8§that- - ts8§v@lvio®tl &®tt )( mlz. | an Wa m:
2r8sban |l egal 8bb 5 nappal el Rbb jelez. A 1t
enged®| y®v el kezdhet i me g .

T8voll ® ekor a munk8j 8nak el v®gz®s®hez szl

leadja vagy eljuttatja.

Szewmi®l adat ai ban t°rt®nt v8ltoz8gst (n®v, | al
munkanapon bel ¢l bejelenti

Az 8ltala 8tvett eszk©®z%ket megRrzi, azok®t
A gyermekekkel, sz¢ ¢l Rkkel, menlkat ®rsdkkal e
toleranci 8ra t°rekszik, p®l damutat- magat al
Betartja az 2r8sban r°gz2tett, sz-ban el har
Munk8j) 8t pontosan, sz2nvonalasan, a hat 8ri

Munkai dej ®t k°teleshp-1dkjbasemgé€tn, munkat

Munkat 8§rsai val egyc¢cttmTkodik

. Munkak?©r. fel adat ai

- V®gigj8rja az ®p¢letet, ha hibg8t ®szlel k
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Az int®zm®ny -pojrel8¢ Bn®=:i AHfi gw@ztie.t Aniknidjeanv 2

t ®ny ®t d8§tummal ®s al §2r 8s8val igazolj a.
A sz8m8ra rendszeres?2t-eéen Mdaebianaamnagisi m
azokhoz sz¢i¢ks®ges anyagfel haszn8l 8st. A h
felettes®vel kedden egyezteti

Biztos 2t ja az iskola ¢zemeltet ®s ®t , el v®gzi
A kiz8r-lag k¢l sR szakember 8l tal el v®gez

t 8) ®koztatj a.
Rendben tartja az 8ltala haszn8lt helyis®

A karbantart- mThel yrbte:nz k ddelgaetn. szem®l y ne
A r8b2zott szersz8mokat nyilv8ntartja, ka
Munkak®r ®nek, beoszt8s8nak megfelel R k§8rt
Esetenk®nt beszer zi a karbantart8shoz szg
Mi nden nap les®°pri a j8kotat@®t RbirtopB8s 8§t
Sz¢,¢ks®g szerint g®ppel l eny2rja a f¢gves it
Rendben tartja az iskola folyos-in tal&lHh
sz¢ks®g eset®n 8t ol teti)

¥sszeszedi az i skfeldemiaziudvarar 8n a szemet et
Fel gerebl y®zi a salakos, homokos terg¢l ete
¥sszes%°pri a |l ehullott faleveleket.

T®l en el takar2tja a havat az iskola el Rttt
gazdas8gi wudvar konyhai bej 8rat 8r - |

T®l en gondoskeondieks sa®gersRbs, z &8s s “usz8sment es?
mennyi s®g®nek beszereztet ®s ®r RI

Rendk?2vgl i esetekben szakk®pz®st nem i g®n
berendez®s mozgat 8s) .

R®szt vesz az iskola rendezv®nVétBg8eBbhach
k®zvetlen felettese utas2?t8sai al apj 8n.
Munk&8b - | val - t8vol marad8s8nak ok§8t k°zli

Szabads8g8t az iskola vezet Rs®g®vel egyez
Munkahel y®t munkai dRben c¢csak k°%zvetlen fe
I nt ®zme®nyd@kzeg®Relkenlgagyhatja el
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- K°teles- at m®skbal esetv®del mi jogszab8lyok
betartatni.

A Kjt. 43.A (1) bekezd®se ®s a Kjt. 44.A (1)

mellett b8rmilyen ewly®bt e mB&krawRQgets r feo li y t§anty

enged®l yeztetni, illetve bejelentetni

Munkahel y®&n ®s azon k2vgl k°tel®gtlanaagl kal ma

munk8j 8val, magatart-8es8elaR mznk ijt Bz mPaay? tokn ia
MegRr zi a nuwndko8n8as 8sroar §nut ottt szol g8l ati titkoce
igazgat:-i enged®ly birtok8bhan adhat. Esetenk
|l e2r8s8ban nem szerepl R feladatokat is k°tel

Munkak?®rygkl m®n

T Munkav®g XK@y @haenz ar t - ,mT laanley ¢ nevkan berendez@

rendel tet ®sszerTen haszn8lja, -vja.

A teljes2z2t mABny®rt ®kel ®s m-dszere

x Munk8j 8®rt eredm®nyfelel Rss®get v§8IlIlal: fe
bel sR ®4 ®kegll BRe®& mi nRs2tenek.

x Az i skolavezet®s ellenRrz®sei 8ltal tapaszt

x Kapcsolattart8s minRs®ge a tanul -kkal, szg¢gl

x Fel mer ¢l R probl ®m8k eset ®n hat8sk°rt t %l n e

////////////////////////////////
rrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrr

rrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrr

X eeeeeeceeeeeeeeeeeeeeeeceeeeceeeeeeece

Jelen munkak?©®ri |l e2r8s eéé ®v ¢éééeeéée h-na
m-dos?tgsitge a munkajogi jogviszony megszTne
eééeeée., eée.®v éeeéeéeeééh-nap eeé. nap
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PH marg |l t at -

A munkak?©Ori | e2r 8§sban fogral n®gveekpPées!l eZREnN
A munkak©°ri |l e2r8s egy p® d8§ny8t 8tvettem.
€Eééééeéée., éé.0®v ééééééeééh-nap € éé. nap
munkavsgl |l al
.14 Konyhai k i s edgo?ltgRouzn-k a k © r | | e2r 8§sa
A munkavsgl |l al - neve:

A munkak®°r meygmewteFmRc® :

Munkaj ogi jogviszony t2pusa:

Munkahely, szervezet. egys®g megnevez®se:
EIl R2rt v®gzetts®ge:

Besorol 8§8sa:

FEOR sz8ma:

Kezvetlen felettese:

Kezvetett felettese:

Munka®gd Rbenntart- -zkod§8s

Megb?2z8s i dRtartama:

A munkak®®r c®I | a
Az i Nt ®zmPayse®t k@zeet

FRbb felel Rss®ge ®s tev®kenys®ge

Munk&8ba 8l 1 8s8val az int®zm®ny bel sR ¢(gyei.

vsgll al
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Napi munkarendj ®€8| Aap? hfja@z m@g yWza®antyR mTk° d ®
fé¢ggv®ny ®ben.

A konkm®ti krmbpioszt 8sok °ssze8ll 2t8&8s8n8l az
zavartalan mTk°d®s®nek biztos2t&8s8t kell fi

A munk8b- -1 wval- rendk2v¢gli t8&8vol marad8s8t
| egk®s Rbb az adott mumakamnap® 2 mPngs5verz8i ] ®
hel yettes®nek.

Minden el Rre | 8that- t8voll ®t et (pl. anyan:
2r8sban I egal 8bb 5 nappal el Rbb jelez. A t
enged®| y®v el kezdhet i me g .

T8voll ®ueké&j8aak el vReRgz®s®hez sz¢iks®ges es.

leadja vagy eljuttatja.

Szem®l yi adataiban t°rt®nt v8ltoz8st (n®v,

munkanapon bel ¢l bejelenti

Az 8ltala 8tvettnapzk®g®rkedzmmklgRlr za ,gdzdas &

el sz8mol, hi8ny eset®n anyagi felel Rss®ggel

A gyermekekkel, sz¢gl Rkkel, munkat8rsakkal

toleranci 8ra t°rekszik, p®l damutat- magat al
Feladatai:

Az @®®kek el Rttt el Rk®sz2ti az asztfelrakRatl,enn

azasztalokat.

£t ke zk®sre k® saz e kg drevReszk®°z%ket.

£f£tkeztet®s k°zben seg2t az asztalokn8l, sz

-K®t ©®t°kzebze@s |keti szt?2tja az asztalokat, ha

az

®t el mar ad®kot .
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-Az utols:- ®tkez®s ut S Rketkiedz t 2kti jtaa kaaz 2d § zat
tan8ri ®tkezRt.

-Az i skol ai nagyt akdgkiriossg, &ivakaljaaniajl teltesuisav al | es z
féeéggony°ket .

-l skol ai rendezv®nyek el Rtt rendbehozza a t
kivasalja.

-Esetenk®nt el l 8 minden olyan feladatot, a

Munkak®©°r ¢l m®nyek

T Munkav ®g zk®;s|®hn helwam®,g amel ynek ber ende:z

rendel tet ®sszerTen haszng§lj a, - V] a.

A teljes2t mAny®rt ® el ®s m-dszere

x Munk8) 8®rt eredm®nyfel el Rss®get v&llal: fe
bel sR ®s k¢l sR ®&rt ®kel ®sek minRs2tenek

x Az i skolavezet®s el l enRrz®sei 8l tal tapaszt

x Kapcsolattart8s minRs®ge a tanul -kkal, szg¢gl

x Fel mer ¢l R probl ®m8§k eset®n hat8sk°rt t ¥l ne

////////////////////////////////
////////////////////////////////

rrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrr

X eeeeeeceeeeeeeeeeeeeeeeceeeeceeeeeeece

Jel en munkak?©r.i l e2r 8s eeeée o®v eeéeéeéeéeé h- na
m-dos?tgetge a munkajogi jogviszony megszTne
eeéééeéeée. | €é. ®v ééééeéeéeééh-nap e éé. nap
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PH marg | t at

A munkak?©r.i | e2r §sban foglaltak tellsjeem. kor T
A munkak©°ri |l e2r8s egy p®  d8§ny8t 8tvettem.
eeééeeée., éé. ®v ééeéeéeééh-nap éeeé nap

A teljes2z2t mABny®rt ®kel ®s m-dszere

x Munk8j 8®rt eredm®nyfelel Rss®get v§8IlIlal: fe
bel sR ®s k¢l sRneRrt ®kel ®sek minRs2te

x Az i skolavezet®s el l enRrz®sei 8l tal tapaszt
x Kapcsolattart8s minRs®ge a tanul -kkal, sz¢gl
x Fel mer ¢l R probl ®m8k eset ®n hat8sk°rt t %l n e
X 66ééeééééeécécécéceeéeeeeeeeeeéeececte
X 6éééeééééeécécécécéeceeeeeceeeécece
X eeéeéeéeéeéeéeéeéececéeéeéeéeétcet
Jel en munkak?©ri | e2r §s eéé ®v ééeéeeééée h-na
m-dos?tgsitge a munkajogi jogviszony megszTne
eéeéeée., €é.®v éeéeéeéeéeh-nap e éé nap

PH mug | t at
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A munkak?©r.i | e2r §sban foglaltak tneelismaen kor T

A munkak©°ri |l e2r8s egy p® d8ny8t 8tvettem.
ééééééé. | €é. ®v ééééééééh-nap é éé. nap

[.A5A t akar 2t - munkak?©r.i | e2r §s
A munkavs§8gll al - neve:

A munkak®°r megmewtegRs e :
Munkaj ogi jogviszony t?2pusa:
Munkahely, szmegreweei®Regys ®g
EIl R2rt v®gzetts®ge:

Besorol 8§sa:

FEOR sz8ma:

Kezvetlen felettese:
Kezvetett felettese:

Munka®d Rbenntart- -zkod§8s
Megb?2z8s i dRtartama:

A munkak®®r c®I | a

Az int®zm®ny ®p¢,l et ®nek tiszt8nt a8rsta8sa, a me

FRbb felel Rss®ge ®s tev®kenys®ge
Munk&8ba 8l 1 8s8val az int®zm®ny bel sR ¢(gyei.

vgll al
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Napi munkarendj ®€8| Aap? hfja@z m@g yWza®antyR mTk° d ®
fé¢ggv®ny ®ben.

A konkr ®t ndam@isokurlcaslze®d 4 2t §s8n8§l az int®z
zavartalan mTk°d®s®nek biztos2t&8s8t kell fi

A munk8b- -1 wval- rendk2v¢gli t8&8vol marad8s8t
| egk®s Rbb az adott munkan@ppynveézdbR; ®8elk b
hel yettes®nek.

Minden el Rre | 8that- t8voll ®t et (pl. anyan:
2r8sban I egal 8bb 5 nappal el Rbb jelez. A t
enged®| y®v el kezdhet i me g .

T8voll ®t e k okr ea vnRugnzk®ssj®shneaz sz ks ®ges eszk?®z?®°

leadja vagy eljuttatja.

Szem®l yi adataiban t°rt®nt v8ltoz8st (n®v,

munkanapon bel ¢l bejelenti

Az 8ltala 8tvett eszhZpnpkkal megRzzdias8hginap.

el sz8mol, hi8ny eset®n anyagi felel Rss®ggel
A gyermekekkel, sz¢gl Rkkel, munkat8rsakkal
toleranci 8ra t°rekszik, p®l damutat- magat al
Feladatai:

- munkakezdetkom t ornaterem ®s az °|lt°zRk takar?2t:
-a foldszinti aullne|®sr adzb® |afkodgk- Kk t,ti askzat r22tt88ssaa ,

-tan2t 8si -r8k alatt a szintenk®nti folyos:
-sz¢netet k°vetRen a mel |l ®khel ys®gek takar?
-sz¢netekben a Rt asrztearemeelslekn slz@ ks ®g szerint
-a folyos i szemetesek sz¢igks®g szerinti e r 2

-sz¢ks®g szerint a sz¢netekben tanterem r ®s
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-a torna°°lt®zRk vizes helys®geinek sz¢ iks®g
-fszt-i ®s az el sR emelrdtnit iaulak arszt ¢8kssa®Pg bl ak a
-b¢f® el Rtti folyos:-r®sz sz¢gks®g szerinti

-rendk?2v¢li takar2t8si feladatok ( dugul 8s,

A teljes2t mAny®rt ®el ®s m-dszere

x Munk8) 8®rt eredm®nyfelkrld RetstRgmtin k&tl @ ad |: e tf @1
bel sR ®s k¢l sR ®rt ®kel ®sek minRs2tenek.

x Az i skolavezet®s ell enRrz®sei 8l tal tapaszt

x Kapcsolattart8s minRs®ge a tanul -kkal, szg¢gl

x Fel mer ¢l R probl ®m8§k eset ®dabamegesk®g8s .t Yl nc

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,
,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,

X eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeceeeeceeeeecece

Jel en munkak?©ri | e2r §s eéé ®v ééeeéée h-na
m-dos?tgEsetge a munkajogi jogviszony megszTne@
€Eééeééeéée., é€é.®v ééeéeéeééeh-nap € éé nap

PH mug |l t at
Amunkk °ri | e2r8sban foglaltak teljes k°rT elv
A munkak®°ri | e2r8s egy p®l d&8nys8t 8tvettem.
eéeéeée., €é.®v éeéeéeéeéeh-nap e éé nap
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A munkav S8l

.L16A port §s

| al - neve:

A munkaekgmevik?2 @®yet 8r 0s

Munkaj ogi
Munkahel vy,

jogviszony t

szervezet.

EIl R2rt v®gzetts®ge:

Besorol §sa:
FEOR sz 8ma:

Kezvetl en

Kozvetett

Munka®slRbennt art

Megb?2z8s i

A munkak?©r

felettese:

felettese:

dRt art ama:

c®lja

187

munkak®°ri feladata
2pusa:
egys®g megnevez®se:

- zkod8§8s



Azint ®z m®nyi portai $rORgEKkal PpltleE§®SsdHi zt 0s2t ¢
vagyonv®del em.

FRbb felel Rss®ge ®s tev®kenys®ge
Munk8ba 8l 1 8s8val az int®zm®ny belsR ¢gyei.l
v8llal.

Napi munkar enyy ®BdthRpR hja@z m&g ®z m®ny mTke°d®
fé¢éggv®ny ®ben.

A konkr ®t napi munkabeoszt8sok ©°ssze8l 1l 2t §:
zavartalan mTk°d®s®nek biztos2t§&s8t kell fi
A munk8b-1 wval - r endki2ake loik 8ttt § M celhnea rRd de&gs &tl K

| egk®s Rbb az adott munkanapon 7.45 -r8ig b
hel yettes®nek.

Mi nden el Rre | 8that- t8voll ®tet (pl. anyan:
2r8sban | egal 8§lwh B5A nawppd ImaelaRiBs t) eclseak az i
enged®| y®v el kezdhet i me g .

T8voll ® ekor a munk8j 8nak el v®gz®s®hez szl

leadja vagy eljuttatja.

Szem®l yi adataiban t°rt®nt v8l kod8st heh @Wt

munkanapon bel ¢l bejelenti.

Az 8ltala 8tvett eszk©®z°%ket megRrzi, h-nap
el sz8mol, hi8ny eset®n anyagi felel Rss®ggel
A gyermekekkel, sz¢gl Rkkel, munkalensre, sakkal
toleranci 8ra t°rekszik, p®l damut at - magat at
Feladatar
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1. Biztos?2tja az iskol8ban foly:- munka zavsz:
Ennek ®r dek®ben:

cgyel arra, hogy a tanul -k az 1int ®z md
2r8sbeli enged®l8ke eall aap jt8ann 2htaSgsyih ai d R
tanul -i csoportok csak tans§gri k2s®r et
t8voz8si f¢gzetbe kel bejegyezni e
n

doskodi k arr -1, hogy az int®zm®ny

—

rt-zkodj anak

«Q
©c © O w

skodi k arrehj,ehelkyfelkz:;ada Rkamee mme
s2tja, hogy az el Rt ®r ben tart: - zlk
kola mTk°d®s®vel kapcsolatos | §t
i s®gei be ddznskaoddgaaiigtaktsriilgalzyyeattt @ s i
a) ir8nyz2tja, sz¢ks®g eset ®n fell

> 9 T @
N
—

»w O O

- ®
o —
o <

skol avezet Rs®g tudata ®s enged®l
|l a ®p¢l et ®ben)

mu aideje alatt a porta helys®get c:¢

go
a

oskodnia kell ez 1 dR alatt a port

T S5 SO X N
O o X O

rtai hel yi s ®gzbkeond hiadtengackn ek nem t ar

az skola termeinek b®rl|l Rivel al kal me

igazol 8sokat, ellenRrzi ®s betartat]j e

i skola ®s heBygs@geinek nyité8sa
gondoskodi k az iskola kulcsainak ki ac
kulcsnyivE nt art 8§st vez®tad- kddlcgoz - 8t vievR
a tTzrend®szet.i kul csokat el k¢l °on2tet
hat - s8gnak hal ad®ktalanul 8tadja

®vente k®tszer ellenRrzi a z8rhat: s8¢
karbantart - -kn&l bBszag&dm@kyenzigjava2at8s§:
kezel. a riaszt-berende®®dtes?2ha raende
igazgat-t ®s a riaszt- mTk°oed®s®vel,6 |

i skola z8r 8s a

takar2tg8s ill. foglalkoz8sok ut8n ©°sc
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- el l enRr 22 za evliZl8ragnpy8t k bhbr B8kBEkSt
- munkaideje v®gezet®vel bez8rja az i sk
- t8voz8skor bekapcsolja az ®p¢let vag)

4. A tal 8lt t8rgyakat egy h-napig z8rt hel)
visszadja, n

Havontaegs zer gondoskodi k az ©°sszegyTlt tal
megt eki nt ®s ®r Rdzokkalkkelrteis@ R ult atsé it §®waelszer i n-

Megi smerte ®s mag8ra k°telezRnek tekinti a
8§l |l apot el |l eerRAlz®s PRak ®d @lnmi oktat 8son k©°z?©°
betart+®Psa mdrzkav®del rRiel szRd §lawokiagkol a rendj
megtart §s8®rt. Fel el Rss®gre vonhat - a j ogsze
rendel kezoistr e mbmokcase8stzk°®z°k nem rdModkehhet @965 :
munkai dRbiemt ®3@a®nwiz koordi ngnhged®i yPeeVvehagm

Alul 2rott Munkavsgllal- kijelentem ®s al §82r §
tart &lem®&8m megi smertett ®k, azt meg®rtettem ¢
foglaltakat k°telezRnek elismerem ®s a Munka

A teljes2t mAny®rt ® el ®s m-dszere

x Munk8j 8®rt eredm®nyfel el Rss®gegltetv®&dtl ,al amifte
bel sR ®s k¢l sR ®rt ®kel ®sek minRs2tenek.

x Az i skolavezet®s el l enRrz®sei 8l tal tapaszt

x Kapcsolattart8s minRs®ge a tanul -kkal, szg¢gl

x Fel mer ¢l R probl ®m8k eset ®n hat8gsk°rt t¥l ne

////////////////////////////////
////////////////////////////////

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,

X eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeececeeeceeeeecece
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Jel en munkak©ori | e2r 8s é éé ®v ééééeéeeé h- na

m-dos?tgstge a munkajogi jogviszony megszTne
eéeééeée., eéc@éeéeé€&éeéh-nap eéé nap
PH mug |l t at -

A munkak©orfiogllea2lrtS8skbatrel j es k°r T el v®gz®s®t m;
A munkak©°ri |l e2r8s egy p®l  d&8ny8t 8tvettem.

,,,,,,,,

eéeéeée., €é.0®v eéeééeéeééh-nap

[N
[N
[N

nap

2. sz 8m% |IAGkaltektezel ®si Szab8lyzat

N

= 2
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Adat kezel ®s |

Budapest lll. Ker¢, | et | Kr Yady Gy
Angol-Magyar K®t Tan2t 8si

Cltal 8nos | skol a

1. Cltal &8nos rendel kez®sek

Az Orszaggydll és az i nforméaci 6s o6nrendel Kk
biztositasa érdekében, a személ yelkd zaddrad eokkb 6vl é
nyilvanos adatok megi smeréséhez és terjeszté

szabél megdtkottda2 0 1 1. évi t@Xl linfoomaémpys oénrendel

az informaci bdszabadsagr 6l

1.1 Adatkezel @woig sxzzaablB8dlyy z aatl larpj a ®s c¢c®I j a

Az intézményinkben folydéd adatkezel és és t
szabalyzat hatarozza meg.
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Adat kezel ési szabalyzatunk az al abbi jogszahb

T A2011. ®vi CXI Il . to°orv®&nmsiaz oignrf-or nggsciazs ©°
inform8ci - -szabads§ggr - |
T A 2011. ®vV i CXC. t°rv®ny a nemzet. Kk°zneve

b) Az adatkezel ®si szab8lyzat | egfontosabb c

TAz inform8ci-s °nrendel kez®si jogr | ®s

CXIl | ®ny®gwvehajt8§s8nak biztos?2t §sa,

fTaz int®zm®nyi adatkezel ®s ®s adatfel dol go

fTazon szem®lyes ®s k¢l °nl eges adat ok Kkor ®rn

jogviszonyban 811 - -kkal, amelyeket az 1isko

i nt ®z m®ny

nyilvsgntart,

fTaz adattov8bb?2t8sra meghatal mazott munkav

fTaz adatok tov8bb2t8si szab8lyainak r°gzz2t

fa nyilv8ntartott adatok helyesb2t®si, t°r

fTaz adatnyil v8nt arkt §olgaan @/rsi miir evt®n ysezse m @l sy ek
k°ozl ®se

fa szolg8lati titok v®del m®vel kapcsol at os

1.2 Az adatkezel ®si szab8lyzat el fogad8sa, |

a) Az |Iskola mTkoed®s®re vonant Ram®nyd atekez Rlj &
el Rterjeszt ®se @alBaugusztun3@®@retl KRk exsltetl@nt el f ogad

Az el fogad8st k°vet Ren a zjeag snzta bv§8ad yebma®n yneezgt
i skola Sz¢l Ri Munkak©®z°ss®ge ®s emalBi2§k8°smukdrarh
igazolnak.



b)Jel en adatkezel ési szabalyzatotskhotanhoibdbkap
valamint az igazgat-i irod8ban. Tartal m8r .|

form8ban t 8] ®kozteant miz kieglalz,g aetgy ®bd efseedtveklb§ go s

1.3 Az adatkezel ®si szabs8glyzat szem®lyi ®s ic

a) Az adatkezel ®aiz sna®gmPngt veerd R s a, v a

munkavsgllal - -j8ra ®s tanul - -j8ra n®zve k°tel ezF

b) Az adat8kezzedtWwWedi Rtsaathe, | et i € I1®@po dad 83 yibdRp ®

hat 8rozatlan i dRre sz- 1.

c) Adatkezel ®si szab8lyzatunkat az el fogadS§8s
eset®n -a kiaskior ¥ tkéPntuell -e ss zteuldibjeeB s at ko eBakor a:
i Nt ®z m®Any adatkezel ®si tev®kenys®g®r RI 2r 8sb

il dRtartama az iskol8ba val: - jelentkez®stRI Kk
megszTn®s®t k°vetR har madil dh@p az Kemeale |18 1a
selejtezhetR t°rzsk®°nyv, a be2r8siimnapt 8ri az
Rrz®si i dR az ir8nyad-. Az irattégzgintRetzmis.i I

d) Adatkezel ®si szalbBtgtzRtdHtkamnmmalz le®tf ®@gatd&ts

jogviszony eset®n a munkavsgllal.- k°teles tud
6-(7) bekezd®se, valamint a 76/ B. A szakaszai
figyéem®kel | h2Jnik. aAl amwn knaaks§ lklez el ®se a | og:

jogviszony megszTn®s®t kiPyet &rjhadmatd kKi®we®tde
al -jlogsszabsg8l yok 8l tal k°telezRen megRrzendR d
|l etel a®daekeael Bsszpergekei .

2. Az int®zm®nyben nyilv8ntartott adatok k°r
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A nyilv8ntartott adat okak?©r BgknZatailll znevel ®s i
k°telezRen nyilv8ntartand-ak az al 8bbiak szel
2.1 Az munkavs8llal- -k nyilv8ntartott ®&s kezel:!

AK°znevel ®si-at®s v®nk° 24l k@l mazottak jogs8l |l §
mel | @&Klaegptje8 n nyil v8ntartott munkav§8llal - -i ada

Mi nden k°znevel ®si i nt®zm®ny nyilv8ntartja a
pedag-gusigazohvigong8§nakosy@m8dRtart am8t ®s h
me®r t ®k ®t .

A k°zal kal mazott
l.

-neve (le8nykori neve)

-sz¢l et®si helye, i1ideje

- anyja neve

-TAJ sz8ma, ad-azonosz2t- jele

-l ak-helye, tart-zkod8si hely, telefonsz§8ma
-csal 8di 8l 1l apota

-gyer mek eitm®Reski 9 zdeglj e

-egy®b eltartottak sz8ma, az eltart8s kezdet
Il.

-l egmagasabb iskolai v®gzetts®ge (t°bb v®gze
-szakk®pzetts®ge(i)

-i skol arendszeren kzvgli oktat &8s keret ®dben s
valamint
me ghat 8r okzort tbh emuwn kta®s ®r e jogos?2t- okiratok a

-tudom8nyos fokozat a

- idegeniyelv-ismerete

II.

-a kor8bbi, 87/A. A (1) ®s (BRtRrekambdRse sze

megnevez®se,



A

\Y

A

c

-a munkahely megnevez®se,

-a megszIin®s m-dja, idRpontj a
V.
-ak°zal kal mazotti jogviszony kezdete

-81 1l ampol g8r s8ga

-a bTn¢ggyi nyilvs8&ntart- szerv 8ltal ki8gll2to
kelte

-a jubileumi jutalom ®s a v®gkiel ®g2t ®s m®rt
V.

-a k°zal kagmakzbortwatf szerv neve, sz®khelye,
-e szervn®l a jogviszony kezdete

-a k°zal kal mazott jelenlegi besorol 8sa, beso
Sz 8ma
-c2madom8nyoz8s, jutalmaz8s, kit¢gntet®s adat

-a mi nRs 2otn®g ek ®sd Rmrt al ma

VI.

-szem®l yi juttat8sok

VII.

-a k°zal kal mazott munk8b-1 wval- t8voll ®t ®nek
VIII.

-a k°zal kal mazotti jogviszony megszTin®s®nek,

8t hel yez®s i dRpontafdatai, m-dja, a v®gkiel ®g2t ®s

IX.
A k°zal kal mazott munkav®gz®s®re ir8nyul - - egy

(1)-(2) bek

z 1ttt felsotoVv®akoael K®OvVBlrendel kez®s®nek hi

®gezhetR, ilyen adatot nyilv8&ntartani nem |

t&®nrw 81t al k°telezRen kezelendR adatokon k-
®l j 8bal mkekaVgl !l al -k banksz8&8ml 8§ 8nak sz8ms§t .
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A k°znevel ®si feladatokat ell 8t - int®zm®ny a

anev®t ,

b)sz ¢l et ®s i hel y®t, i dej ®t,

c)hem®t ,

dl ak-hely®t, tart-zkod8si hel y®t,

e)lv®gzett s®g®vel, szakk®pzetts®g®vel kapcso
floktat 8si azonos?2t:- sz8m§t

tartja nyilvsgn.

2.2 A tanul -k nyilvg8§ntartott ®s kezelt adat ai

A K°znevel ®si t°rv®ny al apj8n nyilv8ntartott

a) agyer mek, tanul - neve, sz¢gl et ®si hel ye
|l ak-hel y®nek, tart-zkod8si hel y®nek cC? me,
magyar 8l | ampol gs§r eset®n a Magyarorsz8g t
tart-zkotd8spop&iragomtgnevez®se, sz8ma,
b)sz¢l Rje, t°Prv®nyes k®pvisel Rje neve, | ak:-
c)a gyermek -vodai fejl RI®s®vel kapcsol at os
dda gyermek -vodai jogviszony8val, a tanul
da)f el v®t el i vel kapcsol atos adat ok,
db)az a k°znevel ®si al apfeladat, amelyre :
dc)j ogvi szony sz¢gnetel ®s®vel, megszTn®s®v ¢
dd)a gyer mek, tanul .- mul aszt8s8val kapcsol

de)ki emel t figyelhet,i ¢g@mul Rrgyemomat ko z -

da t a®saulgyer mekbal esetre vonatkoz- adato
dg)a gyer mek, tanul - oktat 8si azonos?t - s
dh)ym®r ®s i azonosz2t -,
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e)a tanul -i jJogviszonnyal kapcsol atos adato

ea)a mags8ntanul -i jog8l Il §ssal kapcsol atos
eb)a tanul - magatart 8s8nak, szorgal m8&8nak ¢
vizsgaadatok,

ecya tanul -i fegyelmi ®s k8rt®r2t®si ¢gyek
edja tanul - di8kigazolv8ny8nak sorsz§8ma
ee)a tank°nyvell 8t 8ssal kapcsol atos adat ok

eb®vyami sm®t | ®sre vonatkoz- adat ok
egJa tanul -i jogviszony megszTn®s®nek i dRp

flhaz or sz 8Yrots®kTeRIr@&®ss adat ai

3Az adatok tov8bb2t&s8nak rendje

3.1 A pedag-gusok adatainak tov8&8bb2t &sa

Az int®zm®ny pedag:-gutsamyialkv &nt2ant dteff eacddat ai

af el adat k°r ®nek keretei k°z©ott a t°rve®nyes:s
fel¢gyeletet gyakorl - szervnek,
bpmunka¢gyi, polg8ri jogi, k°zigazgat8si pe

c)a k°zal kal mazobtgenelet &®el j8d&8sban a nyomoz:-
®s a b2r-.-s8gnak,

d a szem®l|l yzeti, Mmunk&amfgejit @8BS if lell atdra® royk a t
feladatt al megb2zott munkat 8rs8nak feladat k'
e)az ad-hat -s8gnak, at 8rsyi u gsdz?ejrbvinzetko s@st 82 @ @
szervnek, az ¢zemi beke®stakeunkbviddseg i - sg.

3.2 A tanul -k adatainak tov8bb2t 8sa
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Az int®zm®ny c¢csak azokat a tanul -i adatokat
elrene | ®st a K°znevel ®sirfygee¢®ny 41. A (7) beke:

A tanul -k adat ai tov8bb2that - - k:

a) fenntart-.-, Db2r-s8g, rendRrs®g, ¢(9gy®szs®g,
nemzetbiztons8gi szolg8lat r®sz®re val amennyi

b) tanul 8si tmeh®&zs ®green,demhdganess®gre, a beill

i g®nyre vonatkoz:- adatok a pedag:-giai szakszc«
c) a magatart$8s, szorgalom ®s tud8s ®rt ®kel
bel ¢l , a neevell Rt eas ts¢zl¢eltRenne kb, a vi zsgabi zott s
i skol 8nak, a szakmai ell enRrz®s v®gzRj ®nek,
d) a di 8kjigazodlv&Inyb a nk erreeglhRjte8 rro&sozz®@®r e a di §
ki 8l 12t8s8hoz sz¢igks®ges valamennyi adat,

e) a talnail -f alsk®t el ®vel, 8§tv~etel ®vel kapcsol
t°rt®nNR felv®tellel kapcsolatosan az ®rintet:
f) az eg®s zesgRBYs;zgsy®@ g ¢ g ysik ofleal adat ot el | 8t - i nt
8l |l apomég8l |l ap2t8&sa c®l j&8b-1,

g) a csal 8dv®del emme | foglal koz:- - ®at ®z m®
i f ] Yas8gv®del emmel foglal koz- szervezetnek,
vesz®l yeztetetts®g®nek felt8r8sa, megsz¢igntet

h) az 81 | almapjwinz slgis&d od t bi zony2tv8nyokat

bi zony2tv8§nyok nyilv8ntart8sa c®l j8b- |

Da sz8mla ki8ll2t8s8hoz sz¢iks®ges adatai a tze
Az int®zm®ny nyilv8§ntartja tov8bb8 azokat

biztos t ott kedvezm®nyekre val - i-gPh§fi8gpsuangic

5000s ®t kez®si kedvezm®nye, stb.) €&l o®t 8l §s8h

az adatok kezel het Rk, amel yekbRI meyg &l lvaad 2t h i

jogosultsg8ga.

4 Az adatkezel ®ssel foglalkoz:- munkav§8l |l al -k



Az int®zm®ny adatkezel ®si tev®kenys®g®®r t .

karbantart8s8®rt az int®zm®ny vezetRje a fe
al 8bb szab8lyozott k°r ®ben helyettes®st, az
az iskolatitk8rt hatal mazza meg.

A nem szab8lyozott terg¢l eteken az adatkeze
vezet Rj e s zeun®lsy etsSeahaimpamgplagd i8®t f el el Rss ®g®v el

Az i nt®zm®nyvezetR feladat ai

fa 2.1 fejezet a) ®s b) szakasz8ban meghat
tov8bb2t§8sa,

fa 2.2 fejezet a) ®s b) szakasz8ban meghat
tov8bb2t§8§sa,

fa 2.1 ®s 2.2 fejaeadaetekKkbleazane®h@n &k ozeonds z e
el l enRr z®se,

fa 3.1 ®s 3.2 fejezetekben meghat8rozott ac
el l enRr z®se,

fa 3.2 fejezet c¢c) szakasz8ban meghat8rozot

tud§8s

®rt ®kel ®s®vel kapgasoil aholsawvn8lat 9k ¢ oet8®M 2 &
szakmae | | en Rr z®s v®gzRj ®nek,
fTa 2.2. fejezet f) szakasz8ban meghat 8rozo

®rinherzr&8k8rul 8s8nak beszer z®se.

Az intézményben folyodoradabtttatzkéEsi 6t evékads

azal dbbi munkavall al 6k a beoszt ads ut éan r ész

Munkak?%>vze sest®RkK :
fa munkak®°ri | e2r8sukban meghat8rozott f el

szakaszai batn ankcgthak Sk ezolt ®s ®®r t ,
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fa 3.2 fejezet e), 1), h) szakaszai ban sze
adattovs8bb2t 8§s.

| skol atitk 8r:

ftanul -k adatainak kezel ®se a 2.2 a), b),
fa tanul -k felv®telire vonatkoz:- adatainak
Tfa pedagkg®s munkavsgllal -k adatainak kezel

fa 2.1 fejezet c¢c) szakasza szerint munkavi
vonat°ksesz-es adat kezel ®se,

fa pedag-gusok ®s munkavs8llal- -k szem®l yi ar

Ta pedagkgerk©®l csi bizony2tv8ny8nak nyil v§r

T kezeli a munkav§8llal -k banksz8ml 8j 8nak sz

fadatok tov8bb2tgsa a 3.2. d) szakasz8ban i

Oszt 8l yf Rn°ke©°k:

T a 3.2 fejezet c¢c) szakasz8ban szergpl Rin ®S5z
tud®g s ®kel ®s ®v el kapcsol atos adatok az ®rin
bel slz¢gl Rnek,

fa 2.2 fejezet d) szakasefbaerptmaghaddmE8set
napk®nel es tov8bb2tani az igazgat- -nak.

Gyermek®s i fj “us8gv®del mi fel el Rs:
1 a22f ej ezet d) szadtaksz 8&8ban szerepl R

fa 3.2 fejezet g) szakasz8ban szerepl R ada

Az i skol ai weblap szerkeszt ®s®vel megb?2zott
fTbeszerzi a hozz8j8rul 8§st a hohkhtapr ®&sker ¢|I
sz¢l Rkt RI,
aki kr RI a weblapon szem®l yes adatokat tar

T beszerzi a hozz8)j 8rul 8st a honl apra ker ¢l



kiemelten a szem®ly¢iket S8S@pongz ol - f ®nyk®p
csoportk®peken

szerepl R szem®l yektRI hozz8j 8rul 8st k®rni
fa fentiekben eml2tett hozz8j8&8rul &8s 8ltal§

5. Az adatkezel ®s technikai | ebonyol 2t 8sa

5.1 Az adatkezel ®s 8l tal 8nos m-dszerei

Az int®zm®ny¢nkben kezelt adatok nyilv8ntart

1 nyomtatott irat,
9 elektronikus adat,

faz iskola weblapj8n el helyezett (el ektron

Az adatkezel R | apok hagyom8nyos nyolmst at ot t

vezethet Rk. Az oktat8si miniszter az elektro
5.2 Az munkavs8llal - -k szem®Il yi Il ratainak veze
5.2.1 Szem®lyi iratok

Szem®lnyindenibr8&rtmi | yen anyagon, alakban ®s |
fel has zkelgtkeBet8d at hordoz:-, amely a munkavsgl |l al
fenngll 8§sa alatt, megszTn®sekor, illetve azt
°sszef ¢gg®sben adatot, meg8l Il ap2t8st tartalm
A szem®lyi iratok k°re az al 8bbi

fTa munkavsgllal - szem®Il yi anyaga,

fa munkav§gllal- - t8) ®koztatg&s8r -1 sz-I|- - ira
fa munkavs8llal-i jogviszonnyal °sszef ¢ggR

kapcsolatos iratok),

Ta munkavsgl |l al - banksz8ml 8§ 8nak sz8ma
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fa munkav§8l |l al -8lsla?jt8ott tk ®raeglym®rnek &nit 8t adot t

iratok.
7
5.2.2 A szem®l yi iratokra csak olyan adat ®s
a k°zokirat vagy a munkavsgllal .- 2r8&kbeli nyil
2r8sbeli Pendg8lgkea®ye m8ks hat-s8g d°nt ®se, | o
5.2.3 A szem®Il yi i ratokba val - betekint ®sre
Jaz i nt®zm®ny vezetRje ®s helyettesei,

d0az i1 skolatitk8r mim az adatkezel ®s v ®gr
la vonatkoz:- t°rv®ny szerinel | joegRs,ulite\sizzaomd
(lsaj 8t k®r ®s®re az ®rintett munkav§gll al

5.2.4 A szem®Il yi iratok v®del me

A szem®lyi iratok kezel Ri kiz8r-1lag az al 8bbi
daz | ntvRezzne®nRyj e
laz adatok kezel ®s®t v®gzR iskolatitk§8r.

A szem®l yi i ratokat ®s a szem®l yi adat ol
hozz8f ®r ®s , megvs8ltoztat §s, tov8bb2t 8§8s, nyi |l
val amint a v ®IRest IResn sn®ergssl e@smiesl¢len . Ha az ada:
egy®b informatikai eszk©°®z %Ytj8n tort®nik, a
®r dek®ben az adatkezel Rnek ®s az adat tov§8bl
(el l enRavza®ss ,v @cee lsezm, az el k¢l d®s ut 8n a hs§gl -z

5.2.5 A szem®lyi anyag vezet ®se ®s t8rol 8§8sa

A munkav§8l |l al - jogviszony | ®t es?2t ®sekor
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munkavsgllal - szem®I yi ahy ag &makatkozze §lolg3stz&s
szabsglyzat szerint kezel i. A szem®l yi anyag
anyag nem t8rol hat - . A szem®Il yi anyagot t
kel et kez®s ¢k sorr end®metb eki, alaak 2et oct@l rgay TsjzteRbRd r

Rrizni.

A szem®l yia amymrlgav ®islzel 6i Akaphwphyahvant
al kal ommall pap?2r alapon k®szg¢gl, majd a tovshb
A sz8m2t . g@umeklavweddetlietit al apnyilv8ntart8st |
esetekben:

DJa munkaviszony el sR alkal ommal val . - | ®:

Ja munkaviszony megszTn®sekor

MTha a munkavsgllal - adatai | ®nyeges m®r t

A munkav§8l |l al -° vaezt kaedzaRt avi8blatno zbS8esko kr -1 8 na

t8) ®koztatni a munk§8Iltat-i jogk®°r gyakorl -j 8§
§tvezet ®s ®r RI .

A szem®lyi anyag vezet ®s®®rt ®s rendszere

fel el Rs . ®sUtaas 2muirskaaiv 8§l | al - k munkak©®ri ate?r 8s:

i skol atitk8r v®gzi

5.3 A tanul -k szem®lyi adatainak vezet ®se

5.3.1 A tanul -k szem®lyi adatainak v®del me

A tanul -k szem®lyi adatainak kezel Ri ki z8&r -1
laz i nt®zm®ny vezet Rj e
Ja mu n k a kvPezz®est sR&g
laz oszt8lyfRn°k
Jaz iskolatitk§8r.

Az adatokat vedeni kel l k¢l ©°n®sen a ] o



tov8bb2t 8§8s, nyilv8noss8gra hozatal, t°rl ®s
megsenmi s 1 ®s ®s s®r ¢l ®s el |l en. Ha az adat ok t
eszk®z ¥tj8n to°rt®ni k, szem®l yes adatok t
adat kezel Rnek ®s az adat tov8bb2t -jelsgavask k¢l ¢
ve®del em, az el k¢l d®s uts8&§n a hs§l -zatr | v al
5.3.2 A tanul -k szem®l yi adatainak vezet ®se (¢
A tanul -i jogviszony | ®tes?t®sekor az i

szem®I| yi

adat aisn aakz t° sas zveo8nl a t2kto8zs-8 rj-og,szab§8l yol

kezel. A di 8kok szem®lyi adat ai kezott az =z
t 8rolhat-. A szem®lyi adatokat oszt8lyonk®nt
Rrizni:

1°sszes2tett tanul nyilvs8ntart 8s

Odt°rzsk°nyvek

Obi zony2tvs8nyok

OTbe2r 8si napl

Joszt 8l ynapl -k

la di 8kigazolv8nyok nyilv8ntart- dokumel
5.3.2.1 Az ©°sszes?2tett tanul -i nyilv8ntart 8s

C®l j a az I skol 8ban tanul -nadgr8ak®kz | e§f oh
sz¢ ksa®lgpegsok bi ztos?2t8sa, -igazgpdt8§&oik fkelgddat &
el |l 8t 8§8sa
c®l j8b-1. Az ©°sszes?2tett tanul - nyilvs8ntart

anev~ot,

b)ne m®t ,

c)sz¢l et ®si thel y®t ®s i1 dej ®

dt 8rsadal ombi ztos?t8si azonosz2?t- jel®t,
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e)loktat 8§si azonos?2t- sz8ms§t,

flanyj a nev®t,

gl ak-hely®t, tart-zkod§8si hel y®t ,

h)81 | ampol g8r s8g§t,

)saj 8tos nevel ®si i g@®symagheiart d8szkee @iz
jJdi 8ki gazod&mity,8nak s

Ky ogvi szony§8val kapcsotegt b amekdgeiseonyalsogy m
sz¢gnetel ®s®nek kezdet ®t ®s befejez®S®nek

Nj ogviszonya kel etkez®s®nek, megszTn®s ®n
mnev edkitsat 8si i nt®zmeAny®Pmek2 hejv®t, c2 met
nNj ogvi szony8t megal apoz:- k°znevel ®si al a

ojnevel ®s®nek, oktat8s8nak hel y®t,
p)t anul m8nyai v8rhat:- befejez®s®nek idej R

qQ®v f ol tarlmé&zza.

A nyilv8ntart st az int®zm®nyvezetR ut as
tanuwmlydiil v8ntart8s mifg®eny @V sRzaptkambmenmall paj

majdat ov8bbi akban sz8m2t.g®pes m-dszerrel vez
nyilvs8ntart8s folyamatosan pontosTS®o®|l g8eBpak
m- dj 8val biztos2tani kel I, hogy az adatokho
el ektroni kus form8ban vezetett tanul - i nyi |l
biztos2tani kell.

A tanul - ®s sz¢l Rjezd®R tvBrduloz 8ad&trailb 8n nlae
t 8 ®koztatni az oszt8lyfRn°k°t, aki 8 napon |
5.4 A szolg8lati titok voedel m®vel kapcsol at o

Az int®zm®ny minden munkak8kkebPs) 3oaglzadBgely
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szab8lyzatban meghat8rozott rendj ®nek betar

vezetRi feladatk®°rt ell 8t munkav§8llal- -i fel
tanul -k ®s munkav§8Ilkli alg§rk | agem®| ye sazdaabt8aliytz a
szem®l yek az itt meghat8rozott m-don tov8bhb?
(sz-beli, telefonon t°rt®nNR, 2r8so0os vagy bs§
tilos.

5.5 Az adatmyinl W§gnmnarttd munkavsgllal -k, tanu!
®r v®nyes?2#t®s¢k rendj e

5.5.1 Az ®rintettek t8j ®oztat8sa, k®relem a

Az adatkezel ®s 8l tal ®ri nk°z°l,mgyazeRi!|l yvel
adatszb g8l t at 8s °nk®&Rtted ezdRRgydlattsalod gRI t at 8s es

adat kezel ®st elrendel R jogszab8lyt i s.

A munkavsgllal.-, a tanul .- vagy gondvisel Rje t
kezel ®s ®r RI , val amanbhak®hbkeyesbze®@®®Pyi i hdat v
adat kezel R k°teles teljes2teni. A munkav§sgl | ¢
megi smerni, hogy az adatkezel ®s sor8n adat ai

tov8bb2tott 8k.

Amunkav 81 | al - a k°zokirat, il 1l etve a munk§glI
hel yesb?2t ®s®t vagy t°rl|l ®s®t c¢csak k°zokirat,
d°nt ®s®nek az ill et®kes szervek 8§l tal t°rt ®n

Az ®rintett munkav§gl |l al -, tanul - il 1l etve
t 8 ®koztat88§st ad az int®zm®ny 8§l tal kezel't

feldolgozott adatair-1, az adataeae!f &sdol®fyp B
nev®r RI , ¢c?2m®r RI ®s az adatkezel ®ssel ©°%9sszef
milyen c®l b- | kapj 8k vagy kapt8k meg az adat

beny¥%jt8s8t -1_sz8m2tott 30 nagbhebebkbi ;Mmeygndsab




t 8 ®koztat §st .
5.5.2 Az ®rintett szem®lyek tiltakoz8si joga

Az ®rintett tiltakozhat szem®l yes adat 8nak Kk
a)a szem®l yes adatok kezel ®se (tov8&8bb2t8gsa)

jog8nak vadgWwniekg®s vBmges?2?t ®s®hez sz ks®ges,

rendelte el;

b)a szem®l yes adat felhaszn8l 8sa vagy tovs8bb
kut at8s vagy tudom8nyos kutat8s c®lj8ra tort«
cda tiltakoz88sgBobg8gga®bg®PakotPrveny | ehet Rv®

Az int®zm®enyz i ygdhatglae z ¢ la®s e gya deijlTt afkeol zf §sgt

k°teles a k®relem beny%jt8ss8t- -1 sz8§m2tott | e
megvizsgs8lni, ®sk®nebdkeeRedm®8gP®PARI t&8] ®kozt ¢
tiltakoz8s indokolt, az-badz®keéewxvel R k Divglbds a

adattovS8mdgs Bsnt etsni ®s az adatokat z8rolni,
annak ebtapjd8h®rked®sekrRI ®rtes2teni mi ndazo
szem®l yes adatot kor8bban tov8§bb2totta, ®s a
®r v®nyes?t ®se ®rdek®ben. Amennyi ben az ®rint
elen-annak k°z| ®s ®t RI -<saz8 Madtadtvt®d30 nmmapgdnm vi®ely¢ Is
fordulhat.

5.5.3 A b2r-s8gi jog®rv=e®nyes?t®s | ehet Rs®ge

Ha az int®z2m®ny adatkezel ®si tev®kenys®ge
munkavg&ahal -, vagy annak gondvisel Rje az adat

b2r-s8g az ¢gyben soron k2vgegl j8r el
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Z8r - rendel kez®s ek

Jelen adatkezel ®si szab8lyzat az int®zm®ny
mel | ®k 1l et e.

Az adatkezelh®st wazake§lkey Rtest¢s il et m-dos?tha
meghat 8rozott ®s e szab8lyzatban jelzett Kk?©:
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